11. Thii tuc tach thira dat hodic hep thira dat.

a. Trinh €y thire hién:

Buwére 1: Nguoi sir dyng dht ndp hd so tai Chi nhénh Vin phong ding ky dit
dai Ha Nbi (noi c6 dat).

Bwée 2: Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai Ha Ni gii quyét hd so theo
02 frudmg hop sau:

+ Trutmg hop 1 (Bién déng khong thay d6i ngudi sit dung dét, s& hiru tai sén
ghn lidn v6i dét): Trong thoi han (10) ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan di hé so hgp
1¢, Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai Ha N6i ¢6 trach nhiém trich do dia chinh
thira d4t, kiém tra diéu kién tich thira theo quy dinh; trudng hop khéng di diéu kién
tach thira thi tra lai hd so va c6 viin ban tra 1di cho ngudi sir dung dét biét; trudmg
hop da diéu kién tach thira thi 13p hd so trinh $& Tai nguyén va Mdi truimg (qua
Vian phong dang ky 44t dai Ha Néi) ¢dp Gily chimg nh4n; dong thdi chinh 1y, cép
nhét bién ddng vio ho so dia chinh, co s& dit lidu dét dai.

+ Trudmg hop 2 (Bién dfng cb thay dbi ngudi sit dung d4t, s& hiru tai san
gfin lidn véi dét): ngudi sir dung dat ndp (01) bd ho so, gbm: Pon d& nghi téch thira
dAt (theo mAu) va Gidy chimg nhén quyén sir dung dét (ban chinh).

Trong héi han (10) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hgp 1&, Chi
nhénh Vin phong ding ky dét dai Ha N6i c6 trach phiém trich do dia chinh thira
dat, kiém tra diéu kién tach thira theo quy dinh; trudng hop khong i diéu kién tach
thira thi tra lai hd so va ¢6 vin ban tré 10 cho ngudi sir dung dét biét; trudng hop
&t didu kién tach thira thi ¢d vin ban hudng din ngudi sir dung dét Jién hé véi co
~ quan cong chimg &é lam thil tye cOng chimg hodc chimg thye Hop ddng giao dich
vé quyén sir dung dét va tii sin gin lién v4i dit theo quy dinh; sau khi ngudi sir
dung dét ndp bd sung Hop ddng giao dich vé quyén sir dung dét va tii san gén lién
v6i dht d& duge cbng chimg hodc ching thuc, Chi nhanh Vian phong ding ky dét
dai Ha Néi thyuc hién: giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
théng béo thu nghia vy tai chinh d6i véi trudmg hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh; 1ap hd so trinh S& T4i nguyén vi Mdi trudmg cép Gidy chim
nhén; déng thoi chinh 1y, ¢4p nhat bién dong vao hd so dja chinh, co s& dit liéu dat
dai.

Buwie 3: S& Tai nguyén va Méi truong ky ¢dp Gidy chimg nhén.

Budc 4: B phin tiép nhan tr két qua theo phiéu hen.

b. Cach thire thire hién:

Ngudi giao dich ndp hd so tai BS phan tiép nhin va trd két qua TTHC — Chi
nhénh Vin phéng ding ky dét dai Ha Néi, iy phiéu nhén va hen trd két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh — nép bd sung ho so tai B6 phén tiép nhin va tra két qua
TTHC —Chi nhénh Vin phong ding ky dht dai Ha Noi. Khi dén nhén két qua,
ngudi giao dich phéi c6 phifu nhén va hen tra két qua gidi quyét thd tuc hanh
chinh.

¢. Thanh phin, 56 lwong hd so:

* Thanh phin b so:
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- Pon @ nghi tach thira hogic hop thira 44t (theo miu 11/DK);

- Ban gbc Gidy chimg nhan d3 cép;

- Hb so k¥ thust thira dit;

- H3 so hién trang nha (néu cd);

- Tér khai 1& phi truéc ba nha dit, to khai thué thu nhap ¢4 nhén (theo mau);

* 86 lwong hd so: 01 bd

d. Thoi ban giai quyét:

Khong qué 20 ngay (khéng ké thoi gian nguéi st dung dat, s¢ hitu tai san
gén lién véi dht thue hién nghia vy t3i chinh theo quy dinh).

e. D6i twgng thwe hién TTHC: H§ gia dinh, c4 nhin, cong ddng dan cu,
ngudi Viét Nam dinh cur & nudce ngoai

f. Co quan thl,rc hién ’I‘THC°

- Co quan c6 thém quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi truong

- Co quan hofic ngudi c6 thdm quyén dugc uf quyén hoiic phén cp thuc
hién (néu cé):

- Co quan trye tiép thye hién TTHC: Chi nhénh Vin phong ding ky dit
dai Ha Noi.
- Co quan phéi hop (néu cé): Chi cyc thué cdp huyén, Co quan Céng
chimg.
g. Két qui ciia TTHC:
Gihy chimg nhan quyén sir dung d4t, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat
h. L& phi:
- L& phi ching nhén dang ky bién dong vé dit dai: cic phudmg thudc quén,
thi x4: 28.000 ddng/ldn; khu vyrc khéc: 14.000 déng/lan.
- L& phi cdp d6i, clp lai, x4c nhan bd sung vao gidy chimg nhén:

+ Trudmg hop gidy chimg nhén chi c6 quyén sit dung dit (khong c6 nha va
t3i san khéc gén lién véi dit): chc phudang thudc quan, thi xa: 20.000 ddng/idn;
khu vuc khéc: 10.000 ddng/lin.
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+ Cép gidy chimg nhin quyén sir dung dt, quyén sé hitu nha & va tai sén
gén lidn véi dat: cac phudimg thude quin, thi x4: 50.000 déng/lan; khu vyrc khac:
25.000 ddng/lan.

i, Tén miu don, miu t¥ khai: Pon a8 nghj tach thira dét, hop thira dit
(Miu sb 11/DK theo Théng t s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B6
Tai nguyén va Méi trudmg). '

k. Yéu chu, didu kién thwe hi¢gn TTHC: Trudng hop bién ddng cb thay
&b ngudi str dung dét, s¢ hiru tai sin gn lién voi dht cén c6 di cée diéu kién theo
quy dinh tai Didu 60, 61, 62 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
37/2015/QD-UBND ngay 18/12/2015 ctia UBND Thanh pho.

L. Ciin cif phap Iy cua TTHC:

- Lufit Dét dai ngay 29/11/2013; Lujt xiy dung ngdy 18/6/2014; Luét Nha
& ngdy 25/11/2014; Luat Kinh doanh bét dfng san ngay 25/11/2014; Lugt Thi
d6 ngay 21/11/2012;

. Cic Nghj dinh Chinh phii sé: 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; s& 45/2011/ND-CP ngiy 17/6/2011; sb
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Céc Théng tu ctia B6 Ti nguyén va Mi truimg: s6 23/2014/TT-BTNMT
ngiy 19/5/2014; 58 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; 56 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Céc Thong tu cia Bé Tai chinh: sé 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sb
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Cic Quyét dinh ciia UBND Thanh phé: sé 60/2014/QP-UBND ngiy
20/8/2014; sb 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; s6 37/2015/QD-UBND ngay
18/1212015;

313 7/



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Maiu s6 11K

Péc lap - Ty do - Hanh phiic
EHANHAN GHI CUA NGUOI
AN HO SO

PON PE NGHI TACH THUA DPAT, HOP THUA DAT Pa kiém tra ni dung don
diy au, rd rang, théng nhat
KUNh G c.eo oo esseenssissesss s sessessassssssssmncsomssssnsasssoseanne v6i gidly tor xuat trinh.

Vao sb tiép nhén hd so

sb:......Quyén....

Ngay...../ . / . ..
Ngudi nhén hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT
(Xem ky hudmg déin & cudi dom nay trude khi viét dom; khéng tdy xod, sira chita ndi dung da viét
)

1. Ngudi s dung dit:
1.1 Tén ngudri S0 AUNG @t (VIt CIF i1 HOG): cvvernerererrseoreresseesssinsssemsssssesssesssssssssssssesssssmssses
L2 B8 CRI..o.reirvirinnirinsrsresierererssnsssserasssssssoseassasssessassaosesressnseessascasssss snssesnssernonsnsoresersssorenes

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo LA AR A L L R R T Ty PR R Y RE YT R Y Y E Y

2. Pé nghj tich, hgp thira diat nhe sau:

2.1, Dé nghi tach thanh ............. thira dat d6i voi thira dat dudi day:
8) ThUra 8t 86:uu..vvvreeercereereeereravnserinsd ) T BaAN A0 56:.. ecove e verrerrsororssassenss

$6 vao 56 cip Gidy chimg nhan ............ocoenreemeerennnne. s ngdy cp ..odued ...
d) Dién tich sau khi tach thira: Thira thit nhét:... m?; Thia thir hai:... m%;
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2.2. Dé nghi hop céc thita dat dudi day thanh mot thira dat:

Thwa |To | Diachithira dat S6 phat hanh S4 vao s cép giay
ditsé |bén Gidy chimg nhén chimg nhan
dd sb
3. Ly do tach, BOP thira GAt:..........ccorerrerimnrenisisrecscsanmssrstsnisestssisesssossaressensasosssrossss

4. Giay t& ndp kém theo don nay gdm cé:
- Gidy chimg nhan vé quyén sir dung d4t cha thira dat trén;

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nguéi viét don
(K va ghi rd ho tén, déng ddu néu cd)

II- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngdy.......thdng... .. ndm ......
Ngudi kiém tra Gismdée
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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Huwéng din viet don:

« Don ndy ding trong rudng hop ngudi sie sung ddat dé nghj tach mpt thiza 36t thimh
nhiéu thiva ddt mdi hodic 8 nghi hop nhiéu thira dét thanh mét thica dét;

- Dé giki dom: Hp gia dink, cd nhdn, cfng dong din cir thi & gii Up ban nhén din cdp
huygn noi ¢6 dat; 16 chikc, co s¢ ton gido, 16 chitc va cd nhin nudc ngodi, ngudi Viét Nam
dinh cu & nweéc ngodi thi dé giri Uy ban nhdn dan cdp tink noi ¢6 dst;

- Diém I ghi tén va dia chi clia ngudi sir dung ddt nhu trén gidy chitng nhgn vé quyén
ste dung dét gbém cdc thong tin nhur sau: d6i véi cd nhin ghi 16 ho, tén, nim sinh, s6 gidy
CMND, ngay v& noi edp gidy CMND; ddi voi nguoi Viét Nam dinh cue & nuebe ngodi va cd
nhdn rubc ngodi ghi ho, tén, ndm sinh, s8 hi chitu, ngay va noi edp hj chiéu, quéc tich; d6i
VOi h gia dink ghi chit “Hp éng/ba” va ghi ho, 1én, nim sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi
cdp gidy CMND ctia ci vg v ching nguii dgi dién cing sir dung d6i; trieomg hop quyén sie
dyng dat 14 tai san chung cia cd vy va chdng thi ghi ho, tén, ndm sinh, s6 gidy CMND, ngéy
va noi cdp gidy CMND cia vy v ciia chdng; ddi voi 16 chite thi ghi 1én 16 chire, ngdy théng
ném thanh ldp, s vé ngéy, co quan ky quyét dink thanh ldp hodc s6 gidy déing ky kinh doanh,
gidy phép ddu tu ciia co quan nha nuée c6 thim quyén cdp;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thiza ddt nhue trén gidy chimg nhin vé quyén sik dung dé;

- Ngudi viét dom Ky véx ghi r5 ho tén & cudi “Phdn khai ciia ngudi sit dung dét”; trieomg
hop 1y quyén viéi dom thi ngusi duge 1y quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (dugc uy quyén); déi
Vi 16 chitc st dung ddt phai ghi ho tén, chirc vy ngudi vidt don va dong ddu cvia 16 chize.
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12. Thi tyc cip adi Gidy chirng nhin quyén sir dyng d4t, quyén s& hiru
nha & va tdi san khéc gin lin véi dat

a. Trinh fir thwc hién:

Buéc 1: Ho gia dinh, ¢4 nhén ndp hd so tai Chi nhanh Vin phong ding ky
dht dai Ha Néi (noi c6 d4t) holic Van phong ding ky dit dai Ha Néi (d6i véi Gidy
chimg nhén cip cho ngudi sir dung akt trong dir 4n phét trién nha ).

Buée 2: Chi nhinh Vin phong ding ky dat dai Ha N§i hodc Vin phong
dang ky dit dai Ha N6i kiém tra hd so, x4c nhén vao don 4 nghi v& Iy do cap d5i,
15p hd so trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky cip Gidy chimg nhan quyén sir
dung d4t, quyén s& him nha ¢ va tai san khéc gén lién véi dat; chinh ly, cdp nhét
bién ddng vao hd so dia chinh, co s& dir lidu dét dai.

Buére 3: 8¢ Tai nguyén va Méi trudmg ky cép Gidy chimg nhén.

Budérc 4: B§ phan tiép nhan tra két qué theo phiéu hen.

b. Cach thirc thye hi¢n:

Ngudi giao dich ndp hd so tai B phén tiép nhin va tra két qua TTHC - Chi
phénh Van phong ding ky ¢4t dai Ha Néi hofic Vin phong ding ky dét dai Ha Nbi,
Iy phiéu nhin va hen tré két qua giai quyét thii tuc hanh chinh — ndp bd sung hd so
tai BG phdn tiép nhan va tra két qua TTHC —Chi nhéanh Vin phong dang ky dat dai
Ha Nbi hogc Van phong dang ky d4t dai Ha N&i. Khi dén nhéin két qua, ngudi giao
dich phai ¢6 phiéu nhan va hen tra két qua gidi quyét thii tuc hinh chinh.

c. Thanh phin, sé legng hd so:

* Thanh phén hd so:

1. Pon 4 nghj p lai, cip dbi gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai sin khéc gén lidn véi dat (ban chinh theo MAu s6 10/DK);

2. Ban géc Gidy chimg nhén da cip.

* $6 luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

Khéng qué 10 ngay lam viéc;

e. P6i twong thwe hign TTHC: H{ gia dinh, c4 nhin, cdng ddng dén cu,
ngudi Vit Nam dinh cur & nudc ngoai, ¢4 nhin nuwdc ngoai.
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f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va M6i triedmg.

- Co quan hojic ngudi c6 thim quyén duge uy quyén hodic phan cdp thyuc
hién (néu cé):

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding ky d4t dai Ha Ni, Chi
nhénh Van phong ding ky dat dai Ha N6i.

- Co quan phdi hgp (néu cb):

g. Két qui cda TTHC:

Gily chimg nhén quyén sit dung dét, quyén s& hitu nha & va tai sén khéc gin
lién v6i dét

h. L€ phi:

- L& phi cip cip ddi, cép lai (46 véi trudmg hop khéng duoc min):

+ Trudmg hop gidy chimg nhan chi cé quyén sir dung d4t (khéng c6 nha va tai
san khéc gén lidn véi @at): cac phudmg thude quan, thi xa: 20.000 ddng/lin; khu vire
khéc: 10.000 ddng/lén.

~ + Cép gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tii san gin
lién véi dat: cac phudng thude quén, thi xa: 50.000 déng/lan; khu vure khéc: 25.000
ddng/lén.

- L& phi trich lyc ban dd dia chinh, s6 liéu hd so dja chinh trong tnzomg hop
chp dbi ddng loat cho nhidu ngudi sit dung dit do do v& lai ban d8 (d6i véi khu e
c6 ban dd dja chinh chinh quy): cAc phudmg thudc quén, thi 'xﬁ; 15.000 ddng/lan;
khu vuc khac: 7.000 ddng/lin.

i. Tén méu don, miu td khai: Pon dé nghj cép lai, cip dbi gidy chimg
nhén quyén sir dung dét, quyén s& him nha & va tii san khéc gn lién véi dét
(MAu s6 10/DK theo Thong tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cha BS Tai
nguyén va Moi trudng).

k. Yéu chu, diéu kién thwe hi¢n TTHC: Khéng

L. Can cir phéap Iy ciia TTHC:

- Luét Dit dai ngay 29/11/2013;
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- Cac Nghj dinh Chinh phu sb: 43/2014/ND-CP ngiy 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb6 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; sb
23/2013/NP-CP ngay 25/3/2013; s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Céc Thong tr chia B6 Tai nguyén va Méi trudmg: s 23/2014/TT-BTNMT
ngdy 19/5/2014; sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT

ngay 02/6/2014;
- Cic Thong tr cia BO Tai chinh: s6 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; 56
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Céc Quyét dinh cia UBND Thanh phé: sé 60/2014/QD-UBND ngiy
20/8/2014; sé 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; s§ 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 10/PK

Péc lap - Ty do - Hanh phie

EHAN GHI CUA NGUOY

HO SO

b3 kiém tra ndi dung don
DPON DE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG | ddy di, rd rang, théng nht
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN S& HUU | véi gidy to xuét trinh.
NHA G VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI AT Vio s tiép nhan hd so
sb:......Quyén....
KR G ovvvrenirrsessnerseenmonesensesersesssssssaressessassasssassses Ngdy...../ooses /e,
Ngwdi nhén hd so
| (K va ghi r6 ho, tén)

L PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY '
(Xem heémg din viét don triede khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén dom)

1. Ngudi sir dyng dat, chii s& hiim tai sin gin lién voi dht

1.1. Ten (Viet CRIZ IR FOG): ocovvvreererereneonrvicrseressssessisisssnssssasissssrssssssarsassarsissstassnsnsassansesssns
1.2 D12 ChEM™: oot reeeeces i e et ser eesaasssesnrnnberne s beassnes sarssnrens
2. Gidly chimg nhin & cdp dé nghj duge cip lai, cip d5i
2.1. S8 vao sb cap GCN:......euveeen. ; 2.2. 86 phat hanh GCN:....ovveviniiee i
2.3. Ngay cip GCN: ...... [ e [ venen
3. Ly do @& nghi cap lai, cap d0i Giay chimg nhn: .............coocoovrveereecrnrereereeseeeeenne

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

4. Thong tin thira dat c6 thay doi do do dac lai (k8 khai theo ban do dia chinh méi)

Tod ban d6 56 | Thira @at s6 | Dién tich (m®) | N8i dung thay 46i khéc
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4.1. Théng tin thira &t theo GCN &4 cép:
-Thuadétsé e esensanranss)
- Tt ban db sb; ,

- D8N tICh: vviveriieie e eeeeemseenseenes T

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

4.2, Thong tin thira ¢4t méi thay doi:

- ThEa BEES8: o veerenerinnrrnersenrense :
cTODANAE 8B cereeeeeeeeeeie e :
m DI R oot Y

LR N T N T Y R R R R P Y )

----------------------------------------------

néucd)

5, ThﬁngtmtalsanganllenvmdatdﬁcﬁpGCNcﬁthaydén(kekha:theotfﬁngtmdatixwdm-

Loai tai sin

Nbi dung thay 46i

5.1. Théng tin trén GCN d4 cap:

-LOoal tAl SAN .vveeniniiiiiiiii e, ;
- Dién tich XD (chiém dit): ............ m’;

------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

------------------------------------------------------------------

5.2. Thong tin c6 thay d5i:

-Loat tai SAn: ..viviiniiviii i ieenaes :
- Dién tich XD (chiém @4t): ............... m?;

-----------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................................................

6. Nhitng gify t& lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo
- Gidy chimg nhan 44 cép; _

.............................................................................................

Tbi cam doan ndi dung ké khai trén don 13 ding sy thét, néu sai t6i hoan toan
chiu trich nhiém truéc phép luét. _
......... ) NEAY woues thANE o . ooro DEML....e.
Ngudi viét dcm
(Ky va ghi r ho tén, déng ddu néu cé)

II.XACNHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHU’EiNG TH] TRAN
(DI véi mrong hop edp d6i GCN do do vé lai ban db dia chink)

Su thay 46i dudng ranh gidi thira dat ké tir khi cip GCN d8n nay:..........cvvveeeeee.n
Ngay.......thang... ... ndm ...... Ngay....... thang .. ... nam .. ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén din
(K, ghi r3 ho, tén) Chi tich )
(Ky tén, dong dau)
-
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TiL Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

(Néu rd két qua kiém tra hd so va y kién dong y hay khéng déng ¥ voi dé nghi cdp d6i, cdp
lai GCN; Iy do ).

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay.......thang...... ndm ......
Ngwoi kiém tra Gidm ﬂoc )
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vy) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhur trén GCN da cap Trudmg hop ¢d thay
dox thi ghi c4 théng tin trudc va sau khi thay 45i va nép glay t& chiing minh sy thay
dbi kém theo.
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13. Thi tye cdp lai Gidy chiimg nhin do bj mAt.

a. Trinh ty thue hién:

Bwée 1: Ngum stt dung dat nop hd so tai Chi nhénh Van phbng dang ky
dit dai Ha Néi (noi cb dét) hojc Vin phong ding ky dat dai Ha Noi (46 voi Gidy
chimg nhén cép cho ngudi sir dung dht trong dir 4n phat trién nha &).

Bm'rc 2: Chi nhanh Van phong dang ky dﬁt dai Ha Ngi hoac Van phong
dign ky dat dai Ha Nbi c6 trach nhlém kiém tra hd so; trich luc ban dd dja chinh
hodc trich do dia chinh thira dat déi véi  trodng hep chua c6 ban 6 dja chinh va
chua trich do dia chinh thira dit; 18p hd so tnnh S¢& Tai nguyén va Mm tredng
ky quyét dinh hiy Gid chung nhan bj mét, dong thoi ky cip lai Glay chimg
nhén quyen sit dung dat, quyen so' hiru nha & va tai san khac gan lién véi dét
chinh ly, cip nhat bién dong vao hd s dia chinh, co s& dit liéu dat dal trao Glay
chlmg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hire nha & va tai san khéc gén lién véi
dit cho ngudi duge cép.

Buée 3: S& Tai nguyén va M01 trudmg ky Quyét dinh hily Gidy chimg
nhan bi mét, ddng th&i ky cép lai Gzay chung nhan.

Buwée 4: Bo phan tiép nhan hd so tra két qua theo phiéu hen.

b. Cich thire thl;c hién: '

Ngudi giao dich ndp ho so tai B6 phén tiép nhén va tra két qué TTHC — Chi
nhénh Vin phong dang ky dét dai Ha Noi hogc Vian phong dang ky dat dai Ha Noj,
1iy phiéu nhan VA hen tra két qué giai quyét thi tyc hanh chinh — ndp bd sung hd
so tai Bd phén tiép nhan va tra két qua TTHC —Chi nhanh Vin phong dang ky dit
dai Ha N§i hozc Vian phong dang ky dat dai Ha Noi. Kh1 dén nhan két qua, ngudi
giao dich phai c6 phnéu nhan va hen tra két qua giai quyét tht tuc hank chinh.

¢. Thanh phan, sb lwong ho so:

* Thanh phén hd SO

1. Pon de ngh; cép lai, cap dﬁl glay chu'ng nhin quyén st dung dit, quyén
$0 hiru nha ¢ va tai san khac gﬁn lién vcn dét (ban chinh theo Méu sb 10/DK);

2. Chimg minh nhén dén, hé khéu cia chu sir dung dat (ban sao chimg
thure)

3 Glay xé4c nhén cia Uy ban nh&n dén cip x& v& viéc ¢ niém yét théng
bao mat gidy trong thai gian 15 ngay d6i véi ho gia dmh va ¢4 nhan; tnrong hop
mét Gidy chu'ng nhan do thién tai, héa hoan phai ¢6 gidy xéc nhan cia Uy ban
nhin dén cp x3 vé viéc thién tai, héa hoan dé.

* 86 lugng hd so: 01 (b3).

d. Th&i han glﬁl quyet

Thoi gian gidi quyet: khong qua 20 ngay lam viée (khdng ké thoi gian 30
ngay ngay niém yet théng bao mat Gidy chimg nhén tai tru s¢ Uy ban nhén dén
capxd va dang tin 14n d4u trén Bio Ha Ndi méi hoic Béo Kinh té va Db thi).

e. D6i twgng thwre hién TTHC: H gia dinh, c4 nhén, cfng ddng dan cu,
ngudi Viét Nam &inh cu & nudce ngoai, ¢d nhan nudce ngoai.

f. Co quan thye hién ’I‘THC

- C6 quan ¢6 tham quyen quyét dinh: S& Tai nguyén va Mdi trudmg.
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- Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén dwge u quyén holc phin cip thuc
hién (néu co): ) ) .

- Co quan trye tiép thue hién TTHC: Van phong déng ky dat dai Ha N6,
Chi nhanh Vin phong dang lEy dai Ha Nai.

-Co quan ph01 hop (néu c6): UBND cép xi noi c6 dit.

g. Ket qui cita TTHC:

Gidy chimg nhén quyén st dung dit, quyén s& hifu nha & va tai san khéc
gén lién véi dét.

h. L¢ phi: Péi véi dbi tuong khdng duge midn

- L& phi cp aéi, chp lai:

+ Truong hop gidy chung nhan chi cé quyén sir dung dit (khong c6 nha va
tai sin khéc gin lien véi dat) cac phuéng thude quén, thi xa: 20.000 dong/lan;
khu vuc khac 10.000 ddng/lan.

+ Cap gnéy chung nhin quyen sir dung dét, quyen s& hitu nha ¢ va tai san
gan lién VO’l dat: cac phudng thudc quén, thi xa: 50.000 dong/lﬁn khu vuc khac:
25.000 ddng/lan.

-Lé ph1 trich luc ban do dia chinh, s6 ligu hé se dia chinh trong truéng
hop cép ddi dong loat cho nhiéu ngudi sir dung dat do do v& lai ban d6 (d6i voi
khu vyc ¢b ban d8 dja chinh chinh quy) cac phuong thugc quén, thj xa: 15.000
ddng/an; khu vye khac: 7. 000 dbng/lan.

i. Tén méu dom, miu to khai: Don @& nghij cép lai, cap d01 gidy chu'ng
nhan quyen sir dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat
(MAu s6 10/DK theo Thong tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai
nguyén va Méj trucmg)

k. Yéu clu, diéu lnen thl‘rc hlén TTHC: Viée mat Gidy chung nhin da
dugc khai bao v6i UBND cép x4 noi cb dat via UBND cip x4 di c6 théng bao vé
viéc mat Gidy ching nhén, dugc niém yét cang khai tai try s UBND cép x4 sau
30 ngay.

I. Céin cir phap 1y ciia TTHC:

- Luat Dat dai ngay 29/11/2013;

- Cac Nghj dinh Chinh phu §o 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; séf)
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; s6 45/2011/ND-CP ngdy 17/6/2011; s6
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; sé 99/2015/ND-CP ngay 20/ 10!2015

- Cac Thong tw cha BO Tai nguyén v Moi trudmg: sé 23/2014/‘I'T
BTNMT ngay 19/5/2014; sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; sb
30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014;

- Céc Théng tu cda Bé Tai chinh: sé 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sb
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Cac Quyet dinh clia UBND Théanh phé: sb 60/2014/QD—UBND ngay
20/8/2014; s6 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; sé 37/2015/QDB-UBND
ngay 18/12/2015;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 10/PK
DPéc 1ap - Ty do - Hanh phiic

GHI CUA NGUQI NHAN HO SO
DE kiém tra ndi dung don ddy dv, o
ring, théng nhét v&i gidy tir xudt trink,

DO‘N PE NGHJ CAP LAIL, CAP POI GIAY CHUNG vaoséuép nhfn b 50 56:.......QuykH....

NHAN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU | Noimaniiso ™
NHA & VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI AT | st ot

r -
K It
S P R PR RPN

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY_
(Xem huwéng ddn viét dom trude khi ké khai; khéng tay xod, siea chita irén dom)

1. Ngwdi sir dung dat, chii s& hien tai san gin lien véi dat

1.1, TN (VIEE CHIE 11 BOG): .....eeovereecentiereececrerercnersessrssssosssssissosssssesnsassssasassassmcnne
L2 Djachi® coooiiieiiiieiies e s e
2. Giay chimg nhin d cap dé nghi dquc cap lai, cap d0i
2.1. 86 vio 50 cép GCNi..covvnaninnn, ; 2.2. 86 phat hanh GCN:.........coevvvvenien. ;
2.3. Ngay cdp GCN: ...... [ veras [oiins
3. Ly do d@é nghi céap lai, cap 46i Gidy chimg nhan: ............ccooooeovemerererncerecserennecans

..........................................................................................................

4. Thong tin thixa 34t c6 thay d6i do do dac lai (ké khai theo bdn do dia chinh mdi)

Toban do sd | Thira @it s6 | Dién tich (m®) | Néi dung thay d6i khéc

4.1. Thong tin thira d4t theo GCN dé clp: [ 4.2. Thong tin thira d4t méi thay doi:

-'I'huadﬁtso e eeeerevereraeaneal —Th&adét\sé:’ ............................. :
- T ban dé 56. ......................... ; ~ToObAR A SO: vevvvviiiriciieeieneres ;

e o e 2
-Didntich: .ooonnereveeieeeremne. M2 ] ~Didntich: oo I

5. Thongtmt&lsangan lien voi dat da cap GCN c6 thay d6i (ké khai theo thong tin déi thay

i - néu co) .

Loai tai san Nbi dung thay doi
5.1. Théng tin trén GCN d4 cap: 5.2. Théng tin ¢6 thay doi:
~Loai tAi sAN: ....ovevniiiereiii e 3 -Loaitai san: ....... e eceeeeiaa e ;
- Dién tich XD (chiém d4t): ........... m®; | - Dién tich XD (chiém @4t): .....coourren. m’;
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oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...............................................................

- Gidy chimg nhin d3 cép;

----------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

6. Nhitng gidy t lién quan dén ndi dung thay ddi njp kém theo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 12 dang su that, néu sai t6i hodn

toan chiu trach nhiém trudc phap luit.

N

v veny BGAY wone. thdng ...... nam.......

Ngwdi viét dom

(Ky va ghi r3 hp tén, déng déu néu cd)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi véi truomg hop cdp 46i GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

-----------------------------------------------------

Ngay.......thdng...... ndm ......
Cong chirc dja chinh
(Ky, ghi ré ho, tén)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay.......thang...... ndm ......
TM. Uy ban nhén din

Chi tich

(Ky tén, ding ddu)

III. Y KTIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

(Néu rd két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khdng dong p véi dé nghi cdp doi,

cdp lai GCN: Iy do ).

nam ......

(Ky, ghi r6 ho, tén va chirc vu)

Ngay.......thang... ... ndm ......
Gism dbe )
(Ky tén, dong dau)

_ (1) K& khai theo ding tén va dja chi nhur trén GCN d4 cap. Trudmg hop co thay d5i thi
ghi ¢ théng tin truéc va sau khi thay ddi va nép gidly & chimg minh sur thay d6i kém theo.
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14. Thit tyc xdc rhin thay a3i cho ho gia dinh, ¢4 nhin ding ky thé
chip, ding ky thay dbi ndi dung thé chip a3 diing ky, x6a ding ky thé chip,
sira chira sai s6t ndi dung dling ky thé chiip bing quyén s& dung dit, tai san
gﬁn lién v6i dét.

a, Trinh ty thwe hién:

Buwde 1: Ngudi sir dung 44t ndp hd so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dt
dai Ha Noi hojic tai Vin phong ding ky dét dai Ha Noi (d6i véi Gidy chimg nhén
trong dy 4n phat trién nha §).

Buwée 2: Chi nhénh Vin phdng ding ky d4t dai Ha N&i hoic Vin phéng
dang ky dat dai Ha Nji thuc hién céc viéc sau diy:

1. Sau khi nhén duge hd so yéu ciu ding ky, ngudi thuc hién ding ky thuc
hién céc viéc saun day:

a) Kiém tra tinh hop 18 ciia hd so ding ky. Trudng hop hd so khéng hop 1é
thi c4n b3 tiép nhin hd so tir chdi nhan hd so ding ky va huéng din ngudi yéu cdu
dang ky thyc hién theo ding quy dinh;

b) Ghi thoi diém nhan hd so (%1: phiit, ngdy, thing, nim) vao Phiéu tiép
nhén hd so; ky va ghi ro ho, tén vao phan cén b tiép nhan ho so;

¢) Vao 86 tiép nhén hd so ding ky thé chép quyén sir dung dt, tai san gin
lién v&i dét;

d) Cép cho ngudi yéu ciu ding ky Phiéu tiép nhén hd se.

2. Sau khi nhin hd so yéu'ciu ding ky, Chi nhinh Véan phong ding ky dat
dai Ha Noi hojic Van phdng dang ky dit dai Ha Néi kiém tra hé so yéu ciu ding

ky.

3. Trudmg hop ¢6 ciin ol tir chbi ding ky theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11
Nghi dinh sé 83/2010/ND-CP thi Chi nhanh Vin phong déing ky dét dai Ha Noi
holic Vian phong ding ky dit dai Ha Noi tir chéi ding ky bing vin bén va chugén
hd so dang ky, vin ban tir chbi dang ky cho bb phin tiép nhan hd so dé tra lai ho so
ding ky va huéng din ngudi yéu cau dang ky thye hién ding quy dinh.

4. Trudng hgp khéng c6 ciin cir tir chéi ding ky thi trong théi han quy dinh,
Chi nhanh Van phong dang ky dét dai HA N6i hodc Vin phong dang ky dat dai Ha
N6i chémg nhan déing ky thé chip, ding ky thay dbi, dang ky vin ban théng béo hodc
x04 diing ky vao DPon yéu cAu ding ky va thure hi€n cdc cong vigc sau diy: o

a) Péi v6i trudmg hop déing ky thé chip quyén sir dung d4t, 13i san gén lién
véi dét, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai Ha Noi hosic Vin phong ding ky dat
dai Ha Noi ghi ndi dung diing ky thé chép vao Gidy chimg nhin quyén sir dung dét,
qugén s& hitu nha & v tai san khéc gén lién voi dat; vao S6 Dja chinh, S theo dbi
bi€n d6ng dat dai theo quy dinh ctia phép luét;

b) Déi v&i trudng hop ding ky thay ddi ndi dung thé chédp a3 ding ky, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai Ha Néi hogic Van phong dang ky dat dai Ha Noi
chinh Iy n6i dung déing ky thé chdp vao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen
s& hiru nha & va i san khéc gén lién véi dét; vao S8 Dija chinh, S5 theo ddi bién
dong dét dai theo quy dinh ctia phép lut; i ,

¢) Déi v6i trudmg hop dang ky van ban thong béo vé viéc xir ly tai san thé
chép, Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai Ha Néi hojc Vin phong ding ky dét
dai Ha N&i ghi viéc ding ky véan ban théng béo vé vigc xir ly tai san thé chép vao
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S6 Pia chinh va Sb theo d&i bién dong Aét dai; théng béo bing viin ban vé viée xit
Iy t4i sin thé chép cho céc bén cing nhan thé chép da ding ky trong trwémg hep
quyén sir dung déit), tai sin gan lién v6i dit duge ding dé bio d3m thyc hién nhidu
nghia vy,

d) D6i v6i x6a dang ky thé chip, Chi nhanh Van phéng ding ky dit dai Ha
Néi ho¥c Van phong ding ky dat dai Ha Noi xod dang ky trén Gidy chimg nhan
quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tdi san khéc gin lién véi dit; xoé ding
ky trong S6 Pja chinh, $6 theo dbi bién déng dit dai theo quy dinh ciia phép luit.

Buéc 3: B phan tiép nhén tra két qué theo phiéu hen.

b. Cach thirc thiwe hién:

Ngudi giao djch ndp hd so tai B phén tiép nhin va tra két qua TTHC — Chi
nhénh Vin phong ding ky d4t dai Ha Noi hodc Vin phong déing ky dit dai Ha Ngi,
14y phiéu nhén va hen tra két qua giai quyét th tuc hanh chinh — nép bé sung hd
so tai B§ phén tiép nhén va trd két qui TTHC —Chi nhénh Vin phong ding ky dat
dai Ha N¢i hofic Vin phong ding ky d4t dai Ha Noi. Khi dén nhan két qua, ngudi
gizo dich phai ¢6 phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

¢. Thanh phin, b lwgng hd so:

* Ho so ding ky thé chap quyén sic dung ds1, thé chdp quyén sir dung dbr
dng thoi véi tii san giin lién voi dit:

- Don yéu cu dang ky thé chép (MAu sé 01/DKTC - ban chinh);

- Hop ddng thé chap quyén sir dung dét, hop déng thé chip quyén st dung
dét dong thoi v6i tai sin gin lién v6i dat, o6 cong chimg, chimg thyc hodc c6 xac
nhén theo quy dinh cia phép luat (07 bdn chink);

.- Gidy chimg nhin quyén sir dung d4t, quyén s& hiru nha & va t3i san khac
gan lien véi dat (01 bdn chinhy;

- Gidly phép x4y dyng doi vdi céc tai san gén lién voi dit theo quy dinh cia
phap luat phéi xin phép x4y dung, tnr trrdmg hop hop ddng thé chép tai san d6 cé
cdng chimg, chimg thuc hodic ¢6 x4c nhin hoic tii sin d6 khong thudc dién phai
xin cAp phép xay dymg, khong phai lap dy &n ddu tur (07 ban sao c6 chiimg thic);

- Vén ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cu ding ky thé chap la
nguoi duge by quyén (0] ban sao ¢ chimg thc), trir trudmg hop ngudi yéu ciu
dling ky xuit trinh ban chinh Van ban ty quyén thi chi cin nép 01 ban sao dé déi
chieu.

* Ho so diing ky thé chip tai sin gin lidn véi dit trong trudémg hgp chi
s& hiru tai sin gén lién v6i @4t ddng thoi 1a ngwdi siv dung ait;

+ Trudng hop the chip tai sin gin lidn véi dft ma tai san d6 da duoc chimg
nhén trén Gidy chimg nhin quyén sit dung d4t, quy2n s& hitu nha & va tai san khéc
gén lién v6i dat, thi ngudi yéu clu dang ky ndp mt (01) bd hé so diing ky thé chip
gom:

- Pon yéu ciu ding ky thé ché'p (0! bén chinh theo mdu 56 01/DKTC);

.- Hop ddng thé chap tai san gfn lidn véi dét hosic hop ddng thé chép tai sin
gén lién voi dit c6 cong chimg, chitmg thwe hodc x4c nhin theo quy dinh cia phap
lut (07 bdn chinh);

- Gidy chitng nhan quyén sir dung d4t, quyén s& hira nha & va t3i sin Khac
gan lién véi dét (07 ban chink);
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- Vin bin uy quyén trong trutmg hop ngudi yéu chu ding ky thé chip 1a
ngudi duge vy quyén (0! bén sao ¢é chimg thue), trix trudmg hop ngudi yéu cdu
dﬁng ky xuét trinh ban chinh Vin ban ty quyén thi chi c&n ndp 01 ban sao dé d6i
chiéu.

+ Truémg hop thé chép tai san gén lidn véi dt ma tai san d6 d3 hinh thanh,
nhung chwa duwgc chimg nhén quyén s& hitu trén Gidy chimg nhan quyén sir dung
dt, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gén 1idn véi dit, thi ngudi yéu cdu ding ky
ndp mot (01) bd hd so ding ky thé chip gdm: .

- Don yéu céu ding ky thé chép (01 ban chinh theo méu s6 01/DKTC);

- Hop @3ng thé chap tai san gén lidn véi 44t hodic hop ddng thé chép tai san
gén lién véi dét c6 cong chimg, chimg thye hodc x4c nhén theo quy dinh cia phap
luét (01 ban chinh),

- Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va t3i sin khéc
gén lién véi dit (01 bdn chinh),

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu chu ding ky thé chip Ia
ngudi duge Gy quyén (0] ban sao cé chimg thue), trir trudmg hop ngudi yéu cdu
d§n£g ky xuét trinh ban chinh Vin ban uy quyén thi chi cin ndp 01 ban sao d¢ d6i
chieu;

- Hb so d& nghj chimg nhn quyén s& hir t3i san gén lién voi dit theo quy
dinh tai Nghi dinh s 43/2014/NP-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cia Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s8 didu ciia Ludt D4t dai nam 2013,

* Hd so ding ky thé chip t3i sin gin lién v6i dét trong trudng hep chi
s& hifu tai sin gin lidn véi a4t khong ddng thoi 13 ngwdi sir dung it

+ Trudmg hop thé chip tai san gin lién véi dét duge tzo lp trén dit thué cia
té chirc, h$ gia dinh, cd nhan hoc nhin gép von bing quyén sir dung dét khong
hinh thénh phép nhén méi ma chi s& hiru tAi sén d6 d& duoc cép Gifly chimg nhén
quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va i sin khéc gin lién v6i d4t, th ngudi
yéu chu diing ky ndp mét (01) bj hd so déing ky thé chép gom:

- Pon yéu ciu déng ky thé chip (01 ban chinh theo méu s6 01/DKTC);

- Hop ddng thé chép tai sin gin lidn v6i dht hotic hop déng thé chép tii san
gén lidn véi dit cb cong chimg, chimg thuc hojic x4c nhén theo quy dinh cia phép
luét (01 ban chinh);

- Gilly chiimg nhén quyén sir dung dit, quyén s& hira nha & va 1ai san khac
gin lidn véi dét duge cfp cho chu s& hitu tai sin ghn lién véi dt thué (01 ban
chinh);

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu chu dang ky thé chép )2
ngudi duge tiy quyen (07 ban sao c6 chimg thuc), trix truong hop ngudi yéu cau
dﬁnég ky xuét trinh ban chinh Vin ban dy quy2n thi chi cin nfp 01 ban sac d€ 4o
chicu.

+ Trudng hep thé chéip tai san gin lién véi dit duge tao 14p trén dat thué cia
t& chirc, hé gia dinh, c4 nhén hoic nhén gép v6n bang quyén sir dung dat khéng
hinh thanh phép nhén méi ma t3i sin d6 da hinh thanh, nhung chi s& hitu tai san
chua dugc clp Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gén lidn v6i ddt, thi ngudi yéu ciu ding ky nép mét (01) bd ho so dang ky the

chép gbm:
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- Pon yéu ciu ding ky thé chép (01 bén chinh theo méu .5'5 OI/BK TCY;

- Hop dﬁng thé chip tai san gin lién v6i dat hodic hop ddng thé chép tii san
gén lidn v6&i dét c6 cdng chimg, chimg thuc hodc xé4c nhén theo quy dinh cia phép
lugt (01 ban chinh),

- Vén ban uy quyen trong trudmg hop ngudi yéu cdu ding ky thé chép la
ngudi duge Gy quyén (01 bén sao cb chzmg thye), trix tm‘bng hop ngudi yéu ciu
dmg ky xuéit trinh bin chinh Van ban ¢ tly quyén thi chi cén ndp 01 ban sao dé déi
chiéu;

- Hb so & nghj chimg nhan quyén s& hiru tai sén gén lién véi dit theo quy
dinh tai N%h; dinh s6 43/2014/ND-CP.

* Ho sor dﬁng ky thay d6i ndi dung thé chap da dang ky

- Pon yéu cau dang ky thay d6i ndi dung thé chip da dang ky (Mdu 56
02/DKTD);

- Hop ddng vé viéc thay dbi trong trwdng hop céc ben thoa thudn b sung,
rut bét tai san th chap, thoa thusn riit bot, bd sung, thay thé mot trong cac bén ky
két hop ddng thé chép (01 bdn chink) hoje vén bén cia co quan nha nuée c6 thim
quyén trong truomg hop thay d6i ten, thay ddi loai hinh doanh nghiép, thay d6i mot
trong céc bén ky két hop dong thé chép theo quyét dinh cta co quan nhé nudc ¢
thém quyén (0! ban sao cé chuwg thue), trir trudng hop ngudi yéu ciu dang ky
xuét trinh ban chinh vin bén cia co quan nha mrdc c6 thim quyén thi chi cin ndp
01 ban sao de 6t chiéu;

- Gidy chimg nhén quyén sur dung dét, quyén s& hi nha ¢ va tai san khac
gén lién véi dt (0] ban chinh)

- Van ban uy quyén trong truémg hop ngudi yéu ciu dang ky 1a ngudi duge
iy quyén (01 ban sao ¢ chimg tkw), trir truwdng hop ngudi yéu cau dang ky xuat
trinh ban chinh Vin ban uy quyen thi chi can ndp 01 ban sao dé di chieu.

* Hb so xo# dang ky thé chap

- Don yéu ciu x6a déng ky thé chép (Méu so 03/XPK);,

- Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién voi dat (01 ban chmh),

- Vén ban dong ¥ x6a ding ky thé chﬁp clia bén nhén thé chip trong
truong hop ngudi yéu ciu xda dang ky la bén thé chép (01 ban chinhy;

- Van ban uy quyen trong trudmg hop ngudi yéu céu dang ky la nguoi
dugc Uy quyén (01 bdn sao cé chung rhgrc) trir trudn, hop ngudi yéu cu dang
ky écuét trinh ban chinh Vin ban 1y quyén thi chi cin ndp 01 ban sao dé doi
chiéu

* Ho so yéu cu sira chira sai sét ndi dung diing ky thé chép do 13i cia
ngudi thye hién déng ky

- Don y&u cau sira chita sai sét (Mau $6 05/SCSS Ban chmh)

- Gidy chung nhgm quyén sir dyung dat guyen s& hiru nha & va tai san khéc
gén lién v6i dht néu noi dung diing ky thé chip da ghi trén Gidy ching nhén dé
c6 sai s6t (0 ban chinh);

- Pon yéu ciu dang ky ¢6 chimg nhén ciia co quan dang ky néu phén
chimg nhén ndi dung dang ky c6 sai sét (01 ban chinh);
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-Vin ban uy quyén trong trudng hgp ngudi yéu ciu sira chira sai st [a
ngudi dugc Uy quyén (01 bdn sao ¢6 ching thuc), trx trudng hop ngudi yéu iy
dgng kg xuét trinh ban chinh Vin ban Wiy quyén thi chi cén ndp 01 ban sao dé
doi chicu.

d. Théi han gidi quyét: - :

Téi da khong qué 03 ngay lam vigc ké t¥ ngdy nhén duge hé so hep I&.

e. Poi twgng thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhén, ngudi Viét Nam
dinh cu & nude ngodi, ¢i nhin nuée ngoai.

f. Co quan thyre hién TTHC: |

- Co quan c6 thAm quyén guyét dinh: Vin phong ding ky dit dai Ha Nji,
Chi nhanh Viin phong ding ky d4t dai Ha Noi. -

- Co quan hoic ngudi ¢b thim quyén dugc uy quyén hoic phin cép thuc
hign (néu c6): ) )

- Co quan tryre tiép thye hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai Ha Noi,
Chi nhénh Vin phdng ding ky dit dai HA Noi,

- Co quan phéi hep:

g. Két qua ciia TTHC:

Gifiy chimng nhiin quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lin v6i dét da dugc dang k¥ thay d8i holic Pon yéu ciu d3 x4c nhin ding

ky

h. L¢ phi: . .

- L€ phi déing ky giao dich bio ddm: 60.000 dong/hé so

- L¢ phi déng ky thay d6i ndi dung giao dich bao dam 43 ding ky: 40.000
déng/hd so,

- L¢ phi x6a ding ky giao dich bao dam: 10.000 déng/hd so

i. Tén mfu don, mAu t¥ khai:

- Don yéu cu diing ky thé chip quyén sir dung dét, tai sn gin lién voi dét
(Min s8 O1/DKTC theo Thoéng tw s 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngdy
18/11/2011 cua li€n Bo: B Tuw phap - B6 Tai nguyén va Mbi trudng). )

- Don yéu ciu ding ky thay ddi ndi dung thé chép da dang ky (Miu sb
02/DKTP theo Théng tir s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngiy 18/11/2011 cia
lién Bo: B Tu phép - B§ Tai nguyén va Méi trudmg).

- Don yéu ciu xéa déng ky thé chip quyén sir dyng dét, tai san gin lidn véi
dit (MBu s6 03/XPK theo Théng tr sg 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngiy
18/11/2011 cua lién B§: B Tu phép - B Tai nguyén va Méi trudng).

- Don yéu cau ding ky vin ban thong b4o vé viée xir Iy tai san the chip

(M#Bu s6 04/DKVB theo Thdng tw s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay
18/11/2011 cta lién Bo: B6 Tu phép - BS Tai nguyén va Méi trudng). ’

- Pon yéu chu sira chira sai s6t (Min sb 05/SCSS theo Théng tr sb
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua lién Bo: B6 Tu phap - B
Tai nguyén va Mbi trudng). :
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k. Yéu cdu, didu ki¢n thye hiégn TTHC: trudmg hop thé chip cin c6 du
cac didu kién theo quy dinh tai Pién 61, 62 Quy dinh ban hinh kém theo Quyét
dinh s 24/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 c¢iia UBND Thanh phé.

1. Cin cit phdp Iy ciia TTHC:

- B6 Luat Dan sw ngdy 14/6/2005;

- Lugt DAt dai ngay 29/11/2013; Lugt xiy dyng ngiy 18/6/2014; Luit Nha
& ngdy 25/11/2014; Lujt Kinh doanh bét dong san ngdy 25/11/2014; Luét Thi.
46 ngay 21/11/2012; e

- Chc Nghj dinh Chinh phti sb: 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; sb
76/2015/NP-CP ngdy 10/9/2015; s6 45/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; sb
45/2011/ND-CP ngdy 17/6/2011; s& 23/2013/ND-CP ngdy 25/3/2013; sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Thong tr Lién tich sé: 15/2013/TTLT-BTP-BGTVT-BTNMT-BCA
ngdy 05/11/2013 cia Lién B§ Tw Phép, Giao théng Vén tai, Tai nguyén Mébi
truong va Cong An; 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cda lién -
Bé: B6 Tu phép - B Tai nguyén va Méi trudmg

- Thong tr sé 23/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014; sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cha B& Tai nguyén vd Méi trudmg; Théng tw sb
69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011, sé 124/TT-BTC ngay 31/8/2011 va
sb 34/TT-BTC ngay 28/3/2013 ctia B T2i chinh v B§ Tu phép

- Céc Quyét dinh cia UBND Thanh phd: sb 60/2014/QP-UBND. ngay
20/8/2014; sb 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; sb 67/2014/QD-UBND
ngdy 20/8/2014; sb 37/2015/QD-UBND ngay 18/12/2015;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 01/PKTC
Péc kip - Ty do - Hanh phiic EHAN GHI CI‘LIA CAN Bol

PON YEU CAU PANG KY THE CHAP LT
QEYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOY Vi $5:
PAT SOupdn
(Ban hanh kém theo Thong tur lién tich s6 20/201 /TTLT- {564 s 11
BTP-BTNMT ngay 18 théng 11 nim 2011 clia B Tu phép
va B6 Tal nguyén va Méi trirdmg)

KINR GUEL: .o cesresieesesisnanoss ssssen s s sasmnasan
IPHAN.KE KHAT CUA CACBEN KY KET: HQPBONG-;!‘ K
1. Bén thé chéip
1.1. Tén dly du ctia t5 chiic, ¢ nhan: (Viét chit IN HOA) .ocoeecrenrisisrsssmsnssrmsssssssssssnsssonsd
1.2, P1a Chl LB RE: ..ttt cenctcre e stseosasseserae s osassoassrsnesaanbosssnscrssssssansassssnrasassnssssd
1.3. 86 dién thoai (neu OV oo eeeeeeeeee FAX (MU CO) oo senaseemine
Dia chi €MAIl (TEU COJ:uvnnrirris cieiierissssissssssissssisssis st sassisssstsssassss s sbssissaasasass
1.4.{"] Chimg minh nhan din [ ]H6 chiéu
. et eeieresree e arrersraresteese s a e be s e e e R seeren e sar At b eRt s s eas arsasee b b aa At se s et as e nemtana st antosersneared
COGUAR CAD.ovevvevvvvvrreeeeeienrinrinessons CAP NEAY wovverress o FHARG verure vevs RAM surerrsrenss
GCN dang ky kinh doanh [] QP thanh 1ap GP dau tu
Ca' quan cép .................................... CAD NZAY vovvvrn vvves TRANG o vvvv o RAM 1oveernnd
2. Bén nhén the cha
2.1. Tén day &0 cta td chirc, c& nhan: (Viét Chif IN HOA) w.e.eenneeeeeevrsrsvessrsensressrennss vovered
22.PIachi HEN BE: ..ottt v st e st s ses s saasreresrsssmsaonsostasasesoantanes
2.3. 86 dién thoal (1160 CO): evvvvvreecvvvncerrvenss FAX (HBY COY: o nemeeesesscssssrens
Dja chi email (U COJ:i..eovvnnre ceeveeeeereeseessseereseesssereresssssbessosasssassssssarenssss soens
4.[ ] Chimg minh nhan din [ 1Hb chiéu
B0 e etet et en e e st et e eaaaa st e et et et nnaeb s eee A s et bans A en s Reae At et seeaanbar s ards bt ens g eas emrasoas
CO GUAR CAP. v vvavvvvireeeesiarrenssressoninns cdp ngay . fhdng ....... FIGM vevninnes
GCN dang ky kinh doanh [] QP thanh lép [l GP dau tr
50: s rerisrirtrsanerconsueessenssaasseesessassnmmesroraser oarns ararar s e e et s saseten e arIa SR AR s R aR T b e b bR IR ORI O
COGUAR CAD..eeeeeerceereeaneennsn, CAD NGAY cvvvre vvr HONG e e NN eenen
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3. M6 t4 thi san thé chép
3.1. Quyén sii'd ng déat
3.1.1. Thira d4t $6:.crevceeer vvevnerennnen...; TO bin dd sé (neu co) rereersntesererevssssrensrnressebtarans
LLOBE AL eeeee e ettt ettt e e e e e e e e e e e et e e,

3.1.2.D;achithfrad§t. .............. eeeeeeraeneeaseesattneatratenaeantessesaresaesetas et reses s remeeeseeeetnsnasrsesrrel

3.1.3. Dién tich dét thé chap .......... feme s astteeetea ettt enet e et tan s enenanenrannas m2
(ghi bing chu. eeavarasenLestarat e asesr e erteressasererenrerasnreseren
3.1.4. Gidly t& vé quyen sir dyng dat;
8) Gidy chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi
dit:
S6 phat RARA oo , 6 vao s6 cap gidy:

CO qUAN CAD: «.ovvvvvveriversveeransn, ...........,cdpngay cevavers thang ..... nGM ...ueeennas
b) Gidy t& khac vé quyen SU AUNE BAE: «ooeoeeeeeee s emeeeer e ese e seeeeee e

ARNSS LI ERNA RS AR AR A A R L R R Y g S P T T T Y L S T I T LTI T
L L T Y T T T T F T L P P A Iy S g gupepep e, AR AR R AR R R R P R b pa
--------------------------------------------------------------------------- L A T LI LT L LI L LI L I T T P TR T

3.2, Taisén gén lidn véi dét.
3.2.1. Giﬁy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gin lién
v dat
Sé phat 2] O , 86 VA0 56 CAP GIAP: covmrerrrsasirriren sressensinisnsenanseiasssassneranneasd
Co quan cap ........................................... s cdp ngay ...... fhang o BAM el
3.2.2. 86 cla thira dit nm co ta1 7. 17 ; Tor ban a0 56 (M€ c6): wvnrerveessrnirennn,
3.2.3. M6 t tai san thé chlp: ....ccoovvoervreericne, S enieesatibi et st st st ass st sssas e ae e e ——

L A T T N Y T Tl L L LRt T L L L L T TN oy dnnnen P T T YY) +rrnsney
ooooooooooo L e A R R L L L L L L T L L R e Py L ST S I RN TR R TY
........................................................ R e I TR T e ST P TS ST
LI IR ES EL L L R R L T s N T TR L L L Lt L R T T A T LT ST PRy
LI LR R I R PN Y YTy Y L L e L L T T Ly T T T e N N T T T LTS IR,

..................................................................................................................................................

oooooooooooooooooo R L L L L L L Ly T N T Y Y I LRI RIS LI LIRSS IR Yy

4 Hop dong thé chap: s6 (néu ccS} R , kykét ngdy..... thing ..... ndm .

5. Tai liéu kém theo: ... e sasserns ctseneniisatortesasaraeae st cnrerasensonand

LT YT PP Ty Ly Yy Y P T T P LY L P Py Y P T Y Y Y P P L e T P P T T
L e T T T L P PN T Y Y L L P Y P T T I Y P I B R AR T I R TRT P R YRR Y PR PN RT RS I TIEIILITSIY LT S,

............. el L L L T T L T T A T T TIE L ET T I YT YT

Nhin tryc tiép
6. Phuong thic nhan kit qua 1 ran qua dudng buu dién (ghi 15 dia chi)

d L4 LR A E RN E N ENNENNERERLNENERRENEEE RNy N R RN R E NN
-
ang ky:
- » + L] *

oooooo

Cdc bén cam doan nhitng thong tin diege ké khai trén don ndy 1d trung thuce, ddy d4,
phis hop véi thoi thugn ciia cdc bén va hoan toén chiu trich nhiém triede phip lugt vé
cdc thong tin di ké khai.
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BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOI PUGC BEN THE  (HOAC NGUOI PUQGC BEN NHAN

CHAP UY QUYEN) THE CHAP UY QUY'EN)
(Is'(v ght ¥8 ho tén va déng ddu, (KY, ghi rd hg tén va dong ddu,
néu I 16 chitc) néu lé té chirc)

NG NHAN CUATCO QUAN DANGIY 11 e dop s
Vﬁn phbng dang k¥ quyén si dqmg dat (Phong Tai nguyen va Mon trm?mg) ................

Chiing nhén vigc thé chﬁp ...................................................................................................
da dwge dang ky theo nhirmg ndi dung ke khai tai don néy.

..................... thdng ...... nim
THiI TRUONG CO QUAN PANGKY
(Ghi r chire danh, ho tén, ky va déng diu)

Lo
)
A




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap - Ty do - Hanh phiic

, ngay .... thang .... ndm.... :;'Tllﬁ‘i_diém bdn ] hﬁ 30-

" ..& «’ hut
PON YEU CAU PANG KY THAY POI "Eggyt_ i :‘_’ e

NOI DUNG THE CHAP PA PANG KY
(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s§ 20/2011/TTLT- 'iygo SS tiép" @n hg SO
BTP-BTNMT ngay 18 thang 11 nidm 2011 cia B$ Tu phap _Quyen 56 .

va B6 Tai nguyén va M6i trudng) 86 Fh” fir:. _:;__
Cén b dang .
icy vi gin 1o ho, ten)

Kinh gitic ........cccoonrevvnnrcirinninnnrns

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ey

PHAN KE KHALCUANGUOIYEU CAU PANG KY. THAY POI - T

1. Ngwdri yéu c%u dang ky Bén thé chép |_|Bén nhan the chap

thay ddi: Ngudi duge uy quyén

1.1. Tén diy du ciia tO chirc, ¢4 nhan: (Vidt chit IN HOA) ....oneeeneecerereriecirerrasnrnsesssssansend

1.2.Diachili@n hé:. .. et e

1.3. S6 dién thoai (REU COY: ovnrres wvmenevvrers FAX (HEU COY: conveerrcrecesrriressesss e snsssssnions

Pia chi email (MU CO): rriirirerinns vrvsrnecssnirsrarnccsssreressanss germesuenmmesienssetscarenienesersarenarianess

4.[ ]Chimg minh nhén dén []H5 chiéu
0. cutiretrarensretesinr e eneesearerar s s s e AR bR A SRS AR SRR RSO SRSt R e bR eR e st sedssesatsbeb b PR be s be s
COGUAN CAD....evvvvevreeeieervervrrnneiaeass edp ngaY ... ...... thang ...... nam ......,
GCN dang ky kinh doanh [ ] QD thanh 14p GP din tu

SB: cecernrsraniesrasaisiareesaesecsresne soraratssebs bR IS LSRR A4S A AR AR b SR o s RS AR e bR e b e b aRBe A se e r
COGUAN COD. ... cvveeiieeeeaneeinienens. cdp ngay... ......... thdng ..... nam .........

2. Tai sin di dﬁngkythé chip:
2.1. Quyén str dung dat L
2.1.1. Thira dét so: verereeeeeesseerennn; TO'DAN 40 80 (MéU €O .o.oeveeneaaene.
Loai dét ...
2.1.2. bja chi thua dat .........................................................................................................
2.1.3. Dién tich GAtthE chip: ..ot e m2
(ghi bangchzr ....................................................................................................................
2.1.4. Gidgy ty vé quyén st dung dit:
a)éGléy chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hira nha & va tai san khic gén lién véi
dat:
S0 phit hamh: ... 56 vao SO CAP GIAY: —evrerrrnrerreiersssrasenaens
CO GUAN CAD: ©vvirivereerevvanrinnniereeransieesisnnan , AP RGAY 1eevve thang .......
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2.2. Tai sin gin lidn véi dat: )
22.1. Gifly chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va ti sin khac gén lién
véi dat;

S8 PRALRAND: .o orvrrnisrorssnascssisrorssssassesaran , 58 Va0 s6 ¢ap Gidy: caeerenn. ressessnssesssennasarserssin

CO GUAN CAP: «....ccvvveeernreeeeeeeeeeeereveesiveeenianas ,CAp ngay ........ thang..... ndm ...
2.2.2, 86 cia thita dAt noi ¢6 tai SN2 ..uueecererrecrrenn ; TO ban 40 56 (181 €6): coverrvrmmasssensnse
2.2.3. M6 ta 12 530 thé chiP: ....oeeeeeonreeecesrssssessssisan v saes Rt st Rnsss et e ans
...............................................................................................................................................
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo ]
3. Hop dong thé chip: s6 (néu cd) .c..euunenneennn.... kv kétngay .......... thing
DAIML wevvissreorsrsissnsseessnsssonssssiossesosssssersesssss sesarensesnrasensssasnresses
I TR o LT a oA —
LR R L L L TR R R T T el L L e P P A T LI LI TE
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
5. Tl ligu KEIR tRE0: .....cccoveiniiininiireereiieniaresicsiarssssaesssessiasssssnsassessssastosssrasaniosasssssessasaes
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

Nhin truc tiep

6. Phwong thirc nhin két qui Nhén qua dudng buu dign (ghi r5 dia chi) .
AEng ks messcnsesnencssen

Cdc bén cam doan nhitng thong tin diege ké khai trén don nay 1a trung thuee, ddy 44,
phit hop vdi thod thu@n cia cde bén va hodn toan chiu trach nhigm trieée phdp ludt
vé cdc thong tin 34 ké khai,

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOI PUQGC BEN THEHOAC NGUOI PUQGC BEN NHAN
CHAP U'Y QUYEN) THE CHAP UY QUYEN) ,

(KY, ghi r3 ho tén va dong ddu, néu la 16 (Ky, ghi v5 ho tén va déng ddu, néu 1&
chirc) t6 chirc)

LEN}
)
.l



Chiing nhén da ding ky thay d6i ndi dung thé chap di diing ky theo nhimg ndi
dung keé khai tai don nay.

ngay ............. thdng ...... ném

THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi 16 chizc danh, ho 1én, ky va déng dau)
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Mau 56 03/XDK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Ty do - Hanh phiic PHAN GHI CfJA CAN Bd
‘ , ANGKY
, NEAY evcrrren thang .. ndm Thb‘l ¢ __élll nhﬁn hﬁ s0:

PON YEU CAU XOA PANG KY THE CHAP QUYEN =
SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT 3
(Ban hanh kém theo Thong tur lién tich s 20/201 1/TTLT- | Oy SN
BTP-BTNMT ngay 18 thing 11 nim 2011 ciia B6 Tu phép | 54 #iF ie

va B3 Tai nguyén va M6i trudmg)

KINR GURE: ..o ovrerevvervresrrsrersscererasseserssansnisnesssssssas srsossontans
PHAN KE. KHAT'CUA NGUOLYEU.CAUXOADANG K m CHAP i - |
1. Ngudi yéu cﬁu x6a Bén thé chép [ TBén nhan thé chép
ding ky thé chip: Ngudi  duge Uy
uyén

1.1. Tén diy du cua tb chirc, ca nhén: (viét chu’IN HOA)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

......................................................................................................

1.3. 86 dién thoai (161 €6):...ovveveerevvnvereneevierses FAX (MU CO)t oo csremreneinnd

Dia Chi @MAIL (HEU €8): o eesreeiecrerrecnrresresevesessssssessssssssssassasersssssssasstossasssssssensasssssrsssaons
4.[ ] Chiing minh nhén dén [ ]H6 chiéu
S0 1 1ernarassresrossossmsossasstsmsasinesios ssansnsssnsssotensasnss sesesesatansesseass beses shetsanat esessras e abitsesr e R SIS St a01
Co quan cdp .. veverreveree CAP NBAY verveerrres THONG ceeereus HAM cevunenrd
GCNdangky kinh doanh [ ] QD thanh 15p [ ]GP d4u tu
0. tersteinseerassissseireis ot se st e s b AR 8 S 4RSS SER SA RIS RS IRNSE R SRR SRR E RS S0 000000
COQUAN CAD .....ccoovoeeeeeeeeenseeeennrervnennnnn CAD NGAY ... théng ..... nom .......

JWS ]
)



2. Yéu c&u x6a dang ky thé chap d0i véi cic tai sin sau diy:
2.1. Quyén sir d ng dat )
2.1.1. Thira dét reeeraaanaeeeernssoneeen; T ban @6 56 (1 CO): o

Loal dat L L T N R R N N RN N N YL E L L Y EEITT NS XY TS

2.1.2. DJa Chi thia GAL ...oeevveeeceeecrena e srsearensse s ssesresesesssssnsssmrebsssbsssassasssesssasesd
2.1.3. Dién tich 8t thé chip: ........ocooveriiereieiiarinieine, eeereenresennanns M2
(ghi bing chu'. ceeetenraranoseresssasRtas e et st St Sb bRt ses Sbsb bt ehe SRt s senRt 48 SRt Sbea b benbas cesssnenitseensaes
2.14. C‘uéy t& vé quyén sir dung dét:
a) Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s hira nha & va tai san khac gin lién véi
dét:
S6 phat hemh: ........ eereereeieser et , S0 VA0 SO CAD GitY! <vvvrrsrrsecreeneen
Co quan CAD: eeeeieeeeeeeeeeeeeeeieeeeseeeaeans ,cAp ngay ........ thdng ....... ndm ...
b) Gily t& khéc v& quyén sir dung BBE: vovreevenresssmessessssssssssossssasssassnsossssssntentes

L e L L R R LR L LS L L Ty e R e R P I S I R S Y 2 PP LTI R LRI SR AR IR L L
............................................................. P R e T T R R S LR LRt AL R A

R L L T T L I L T N T T T L R Y el L L el

2.2. Tai sén gin lién véi ﬂﬁr

2.2.1. Glay chitng nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gén lién
v dat

SG PGt BANN: ......oeveeeeversenreorernenens seersy $6 VOO SO c(z'p gidy' .................... crornsneries —

Co'quancap ferreturererssesierarenna ,capngay.... ~ thang ... nAM . ........ .
2.2.2. 86 cha thu'a dat noi co tal 3 1 M ; To ban dd sb (Méu ¢6): ceovvrrerenenennd
2.2.3. M6 ta tai san thé chip: .......... teteresbee it e sa A e beb b o R s R AR s AR b aeba e na R ane

-------------------------------- L T T L L L L L R L L I R LA LRl Ll Ab bbbl bl
T T L L L L L T R L T e e TR LN L LR LR LR
--------------- PP Y R L L T T T L e N R T Ty R T N Y N PRSP E N TR R LRI AL LR LR LLRLEL A L
[IXXITEN LY P TR LI IRl R R LIS PR T RS LY L YT L dvvrrwy L R T T TS srsasavaranen e T IE P - Ly

3. Hep dong thé chép: $8 (€U €O} .vvveveerirriveerisinrrerenens » K k€t Dgdly ... théng ...
NAM covvrerrerorsesonns veveruserruserasesasanassernsseretareesernrasanenreraress

4,Ly do xéa dang I{i cereestensenisartasessaesanans ereesiees e s eb s s st mt bt e s e s enres ceneunssnenenesstenseasd

L T T e T T R T ] P R T T T P Y P TRT TY I8 ] ST T ITI ST L IR PR LR R LR L

...............................................................................................................................................

» -
5. Tai liéu kém theo:
- W amaBAS AT IT YR TIT LY 3 SRR IR AR AR R A R AN AR AR AN RIS A AP SRS SR AT AR A AP AR P AR N AR E R R AR AT B R FYIITITENI IR I SRAT )

A T R R T N S P P R P IR T PR N RPN R R F R R A T R R A F S TR R R R R IR RN RN SRR BRI R R T T E R r AR NN F I oy Srbrbarenr Y LA R L L
............................................................................................................................ vassssnamubdbani by
L Y T e o e e L] L L T e e T T T PR TR TR TR AR bEV AR AR AR R LR L bbbty

Nhién tryc tiep
6. Phwong thie mhin két qua - Nhén qua duong buu dién (ghi 13 dja chi)
dang ky: e tusetreersntenecasacanceteenonnen e erenseanennee e




Cdc bén cam doan nhiing théng tin dugc ké khai trén don nay la trung thuc, ddy 44,
Phit hop vdi thod thu@n ciia cdc bén va hoan toan chju trach nhigm triedc phdp luit
vé cde thﬁng tin di ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
%OAC NGUOI DUQC BEN THE CHAP(HOAC NGUOI PUQC BEN NHAN
THE CHAP UY QUYEN)
(KY, ghi ré hp tén va déng ddu, néu la 16 (K¥, ghi r3 ho tén va dong déu, néu la
chirc) 16 chirc)

Chimg nhin 33 xo4 diing ky thé chép theo nhimg nji dung dwgc ké khai tai don
nay.

BEAY .oveviirane thdng ...... ndam
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi r5 chirc danh, ho tén, ky va dong diu)
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Mau sb 04/DKVB . )
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap Tw do - Hanh phic

PON YEU CAU PANG KY VAN BAN THONG BAO
VE VIEC XU LY TAI SAN THE CHAP Wao S tie
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 20/2011/TTLT- | %umidn’s,
BTP-BTNMT ngay 18 thang 11 néim 2011 cia B$ Tu phép |3% A
va B Tai nguyén va Méi trudng)

.................................................................................................

L Nguin yé“ cﬁu dﬁ“g kf vﬁn‘ban B :IBen thé chapx T

théng bao: Ngudi duoc uy
quyén ‘

1.1. Tén ddy i cta td chirc, ca nhin: (viét chit IN HOA) ..evorecvevrercreeenns SRR
1.2. Djachi BB ME: .ocoociirecei ittt ssn s sn st seassns s sssssas sesnssesbabs s sasanssanssned
1.3. S6 dién thoai (neu o1 ) U S (L ] ) RO

D 8 Chi emMail (MU COJr v e eenctsenans e

;l Chitng minh nhan dan [ ] H¢ chiéu

SO. cuereererrerirsarerenreseaneresasasesesas et sssre s shas e eae e s e eAe et s 81 an e seA S an sesnanteer e tnssrsbeRsatensbeaseee]

COGUAN CAD 1vevvvaereressivriressanesiieiieieiessaansens cdp ngay ...... thang ... ndm ...,
1.1, |;| GCN diang ky kinh doanh [ ] QP thanh lap [ ] GP ddu tur

Ccr GUATTCAD +eeerereirersieersensssionsonsssanees cdpngay ...... thang ...
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2, Mo th t3i sin d& ding ky thé chap dwoc xik ly:
2.1. Quyén sit dung dit ‘
2.1.1. Thira AL S8z e cevenrrnee e T DAD 88 8 (184 COJ: oo eerermsmmresscssssinend]

Loal dat (ISR YL FY Y L R L N N I R R P T Y A Y )

2.1.2. Dja chi thira dat: .........coocrreeererrireernreesiarecnnnne. S corerseearssseserseesese s s s sesaeee
2.1.3. Dién tich d&t the chiD: ....evvverrrevirirreneereesssrrersssrrnnrereeessrensneens eeeen
m2
(BRI BABG CRIE: ocovvevriiiirsisisiiansiniisssssse s isssamssborssssssosssssssssssssssrsnsssssserssss snsorsssssssnsass)
2.1.4. Gidy tr vé quyen st dung dét:
a) Glﬁy chimg nhin quyén sir dung d4t, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gin lién
voi dat'
S6 phdt hanh: .............. ereens cerieeeeny §6 VA0 88 cdp g:dy ..........................
CO GUAN CAD: .veerrasioneriierenscrenecnensinnnenn, CAD NZAY ...... thing....ndm ...

b) Gidy t& khic vé quyan ST dung @46 ..ve.evcmeevesereseoreesseensanseneseeces R cervemerisersrereen

LT L Y T PR YT RN T Y Y 1Y P TIN Y I EYTT Y T YTy T Ty T Ly T T T Ty N T R T N T YT TR T

LI IR I YA YRRy Y] LLELI T LN R LR R L s R L Ly P I L I R P Y TR P RN LTSRN R EL R L S

2.2. Taisén gin lién véi dét
2.2.1. Glay chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién
véi dit:

S8 PRAL BANK: ... covesescsreroroisssrinseseresneons 56 VO 6 cdp gzc‘iy.

CO QUAN CAD: .ovevveevereereeenreneaererersresessssesessen capngay ...... thGNg «evvene
FIAM coveeceectcierne e ineaeecaessosersssassansessssantarassssansssssensinssssssasetessase sevsensonsrsesnsans
2.2.2. S6 clia thiva d4t noi ¢6 1Al SAN: .evvervcrseerner; T baD A8 58 (18U CO): covrvverenssssinnn
2.2.3. M6 t& tai san thé chip: ....ccovvevrnnee. versressessesnsasrrsnensens tiersesesnsssenisansaressesassasrernsesend

L L Ty L L Y T T T Y P P PP PR TTTIII LI T T T L P T LI T R TITI T I T I T N,
dRbbbdbrasane LA LA AL L L T L L L L N L R L L L P Y T T Yy TY 1Y} LI TR L) LLIL L] ELTIRLERLR LA LEL
------ A L L T T T Y T Ty T Y F T Py s

3. Hop dﬁng the ChAP: SO (AU CO) wvvvverrevrrvimeessesnressenseeennny KY kKEE BGAY .. thang ....

DEITL cicovieeieroneevecssnroterserasesssssssrassmressasssssmses
4, Thin ian vﬁ dia dlém xiwr Iy tai sdn: .
.....................................................................
""""""""""" L Y T L I T R TR AL LI It TIIIIT] T eI Ty
....... e L R L R R N L L o T e N T Tl LI T ETTIY

5 Céc bén cing nhﬁn thé chap (néu cd):
5.1. Tén dy dii cia t6 chire, c nhin: (viét chu'INHOA) ereereiie e s Rs s et b ebererntes

LE R RN NN NN N Y] EE LN N NI R I A R Ry IR AR EEE R NREE R SN E R R R YT TR NN EYNEN RN TN NN NN NI )
- - - e
Pia chi lién hé:
v " LARA SR AL LR L IR N ALRALER R I NIR L ZL IR JARRS RN L) (AR AN YY) SAINRERERD PASBRIAREERS IR IAV IS SLAS IRV RIANENTRT LIRLIRNRLRR Y

------------------------------------------------------------------------------------------------------

LA R ERELEREE ] - - LR ] L N LN N LE N BN N IR R NN RN LR RN N NN N NN A I NN IER NN NN N NENNHN] L UL N ]
Dlachl Ilénhf; ......... trereremsnrarenssrarassrsras besetsttbaneannnne e eeimastesesssmesessieasmnbessaseetesmeesiessaaniren
................... L R Ty Y N NN NN Y PR R R R R R A I T T T I )

-



Nhén tryrc tiép
6. Phuong thirc nhan kit qua— T ran qua dudng buu dign (ghi r5 dia chi)
dﬁng k)": ............................................................

............................................................

Ngwoi yéu cau dang ky van ban thong bdo cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai
trén don ndy la trung thirc va hodn todn chiu trach nhiém trudc phdp lugt vé cdc
thong tin da ké khai.

NGUOI YREU CAUDPANGKY
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau, néu la to chirc)

Chiing nhin d3 ding ky van ban théng bdo vé viéc xi 1y tai san thé chip theo
nhiimg n$i dung ké khai tai don nay. _

7L, [ S thang ...... ndm

THU TRUONG CO QUAN DANG KY

(Ghi r3 chizc danh, ho tén, ky va déng dau)

HUONG DAN KE KHAI

1. Tai khoén 1: Nglrin yéu ciu ding ky van ban théng bio:

1.1. Ngudi yéu ciu dang ky vin ban théng bdo thude trudng hqp nao trong s 03
truong hop liét ké tai khoan nay thi danh dau (X) vao 6 twong g véi truimg hop
dé.

1.2 Tgu diém 1.4: Néu ngub'l yéu ciu ding ky van ban thong béo 1a ca nhén
trong nudc thi ké khai vé chimg minh nhén dan; ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, ¢4 nhan nude ngoai thi ké khai vé hé chiéu; néu 13 16 chirc thi ké
khai v& Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh hoic Quyét dinh thinh 14p hodc
Gidy phép dau t.

2. Tgi khodn 2: MO t4 tai sin da dang ky thé chap dwoc xir Iy:

2.1. K& khai vé tai san d4 ding ky thé chép ding nhu ndi dung trong don yéu
ciu dang ky thé chép 43 ké khai trude do.

2.2, Trudmg hop trong mAu sé 04/DKVB khéng con chd ghi néi dung ké khai
v& tai san thé chép bj xir Iy thi sir dung mﬁu s0 06/BSTS.

3. Tgl khoéan 4: Thei gian va d!a diém xir Iy ﬁl séin:

Ghi ngay, thang, ndm va dja dlem xir Iy 3i san thé chip theo ndi dung ciia vin
ban théng bao da giri cho bén thé chép.
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Miu sb 05/SCSS
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiie EHAN ‘GHI : cﬁA cAN BY
ANGKY:
, BEAY vorerssene thdng .... ném ""Thﬂ'l mé nhﬂn hﬁ _‘
_ ] h 245

PON YEU CAU SUA CHUA SA1SOT -
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 20/201 1/TTLT-BTP- 2
BTNMT ngay 18 thang 11 ndm 2011 cioa B§ Tu phap va B$ Tai 'L_-Qwé
nguyén va Méi trudmg) e

(ks’f vﬁglu rd ho,

tén)
Kinhgitiz........ccovuvinnannniniinicrnaannnnnn
HAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU SUA CHU'A SAT 8¢ T
1. Ngudi yéu céu sira chira Bén thé chép [ Bén nhﬁn thé chép
sai sbt: Ngudi  duge vy :
quyén

1.1. Tén diy 40 cﬁa td chirc, ca nhin: (viét chi# IN HOA) v.o.oneeuron e rressesessisestssserairssbtstse
1.2, Pja Chi BN RG: ..ot cnrrereresnssiseseerararssssersrssstesermesasassorssnsnssesestonanssaessessassasassrasarsnssis sesoan
1.3. 86 dién thoai (neu co):... SO ... Fax (neu COJivrrimiramrernimessessiesvnsmn e eraserares sunnes

Bla Chi €MAIL (€U C0): reruerssesssics sessesssssessnssisssessessmsenssenssssoss vossinsesasansnse

D Chirng minh nhén dén [_]H05 chiéu

Sé: .......................................................................................................................................................
COQUANCAD oo ieerieeeeneereevesenaesans cdpngay ...... thing ....... ném ...
1.1.[ | GCN dang ky kinh doanh (] Qb thanh 1ap GP diu tur

S0: 1 itisiicsninsissnsenssnasisiasninssstras s srasensanssa e e st st et st shtb b esarsre R aassseasraben s e sattatssasarerab et tasess
COGUANCAD ...o.eeeaeeeveaeesaeerrnen, cdp ngay ...... thang .... ... ndm ......
2. Tai sin da ding ky thé chép:
2.1. Quyén sir dung dﬁt
2.1.1. Thita 4t 58 crvveereevreers crveereene, ; To ban db sﬁ(neuco) ...............................................

Loai dit ... e

2.1.2.bja Chl thua dat L S S SO SOUR VP PR
2.1.3. Dign tich dat thé ChAD: ...c.eveeeece et e m2

2.14. Gléy twve quyén su dung dét:
a) Glay chimg nhén quyén sit dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khéc gén lién v&i dat:

86 phdt hank coeoeieniiciiiii , §0 vdo 56 cap g:qv
COQUAN CAP. ..o eaeereeeeeveeeenen ,CApNgaY ....... thing ....ndm .........
b) Gnéy t& khic v& quyén sir dung QAL cruorriereeresseens st ate s eea A b bas s bE s R s bR stk

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




2.2. Tai san gin lidn véi dat
2.2.1, Gidy chimg nhan quyén sit dung dAt, quyen s& hﬁ'u nh4 & va tai san khac gén lién v&i dét;
S6 phét hanh: . .. 56 vdo 56 cdp gzdy ............................................................
Co quan CAD: <o cép ngay ...... thing ... nam o, oo,
2.2.2. §6 cla thira dft noi c6 tAi san: .; TO ban dd 6 (éu cd): ovvvvnnniienrinirinrrnns
2.2.3. MO tA 1A SAN thE ChAD: «..o.ooee ettt sssesessescnscemeessnesesrmses o esseeereerenseos
3. Hop ding thé chﬁp Y I ,ky kétngdy...... théng ... ndm ......
4. Nji dung yéu ciu sia chira sai sét:
4.1. Sai 56t trong Aon YU cAu GANZ KF: ..oo.oeocoeeoee oo eeee e sosssss oo s eneeneon
4.2. Sai s6t trong phén chirng nhin ct’la €0 quan ARG KY: ...t rasa s
5. TAE HEU KEIN THEOI ...ttt ittt ettt enosnss s ssesasesssn s sssasssssss sassaost obesnssss s rasssshbesssoansasaras
: Nhin trye tiép
6. Phwrong thirc nhin két qua ding | | Nhin qua duomg buu dién (ghi 5 dia chi)
2 A P S RO St
Cdc bén cam doan nhirng théng tin dwp‘c ké k}mi rrén Eo‘n nay Ia tmng thgrc va horm todan chju
trich nhiém trieée phip ludt vé cdc thong tin dd ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOI BUQC (HOAC NGUOI PUYC BEN NHAN
BEN THE CHAP UY QUYEN) THE CHAP UY QUYEN)
(Ky, ghi 3 ho tén va déng déu, néu la 13 chirc) (Ky, ghi ré ho tén va dong dau, néu la 16 chirc)

IPEANCH(J‘NG NHAN CUA CO ¢ UANDANGK?

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Chimg nhin vé viéc da sira chira sai s6t theo nhémg ndi dung dwge ké khai tai don niy.

{1/ thdng....... nim
THU TRUGNG CO QUAN PANG KY
(Ghi 13 chitc danh, ho tén, ky va déng ddu)
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15. Thii tuc x4c nhén thay ddi cho trirdmg hop diing k¥ thé chip, ding
ky thay d8i ni dung thé chip da ding ky, x6a ding ky thé chip, sia chita sai
s6t ndi dung diing ky thé chip bing nha & hinh thanh trong twong lai.

a. Trinh ty thye hién:

Buwére 1: Ngudi sir dung dét ndp hd so tai Chi nhénh Vin phong déng ky dat
dai Ha Noi hojic Vian phong ding ky dét dai Ha Noi (d6i v6i hé gia dinh, c4 nhan
trong dv 4n phat trién nha &).

Buéce 2: Chi nhinh Vin phong ding ky dit dai H2 Ngi hofic Vin phong
ding ky dit dai Ha Noi kidm tra hd so; xéc nhén don diing ky thé chip, sao y ban
gbc don ding ky d& luu hd so; ghi théng tin dang ky thé chip vao S5 dang ky thé
chép nha & hinh thanh trong twong lai theo MAu s6 07/DKTC-NTL kém theo Thong
tr s6 01/2014/TTLT-NENN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25 thang 04 nim 2014 va
Tra két qué theo phiéu hen

Trudmg hop ¢ can cif tir chéi ding ky theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11
ciia Nghj dinh s6 83/2010/ND-CP thi Chi nhinh Vin phong ding ky dét dai Ha Noi
hodc Vin phdng dang ky @4t dai Ha Ni tir chdi ding ky bing vin ban va tra hé so
dang ky.

b. Cach thic thwe hién:

Ngudi giao dich nép hé so tai B4 phén tiép nhén va tri két qua TTHC ~ Chi
nhénh Vin phong ding ky d4t dai Ha Néi holic Van phong déng ky dét dai Ha Noi,
14y phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh — nép bé sung hd so
tai B6 phén tiép nhan va trd két qua TTHC —Chi nhanh Vian phong diing ky dit dai
Ha Noi hodic Van phong déng ky dit dai Ha Néi. Khi dén nhin két qua, ngudi giao
dich phai c6 phiéu nhin va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

¢. Thanh phin, s6 lugng hd so:

* H3 s ddng ky thé chdp nha & hinh thanh trong twong lai lan diu gom:

1. Pon yéu cau dang ky thé chip lap theo MAu s6 01/PKTC-NTL (0] bdn
chinh); tradmg hgp Mu s6 01/DKTC-NTL khéng du dé ké khai ndi dung ding ky
thi ké khai b6 sung vao Mau sé 04/PKTC-NTL;

2. Hop ddng thé chip c6 cong chimg theo quy dinh (0 ban goc);

p
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3. Hop ddng mua ban nha & cla ca nhin mua nha & ky véi doanh nghiép
kinh doanh bat dong san theo quy dinh cbia phép luat vé nha &. Trudng hop bén thé
chép 14 bén nhén chuyén nhuong hop ddng mua ban nha & thi phai ¢6 thém ban sao
vin ban chuyén nhugng hop ddng mua ban nha & dugc I4p theo quy dinh cla phap
luat vé nha & (01 bén sao);

4, Vin ban Uiy quyén trong trudmg hop ngudi yéu cdu dang ky thé chip 1a
ngudi duge 0y quyén.

* Hb so ding ky thay 86i npi dung ding ky thé chilp nha & hinh thinh
trong tuwong lai:

- Ho 50 déing ky thay dbi ngi dung ddng ky thé chdp d6i véi céc treomg hop:
Rilt bé1, b6 sung hodic thay thé bén thé chdp, bén nhan thé chdp; thay déi tén cia
bén thé chdp, bén nhén thé chdp; Rit bét 1 sin thé chdp; Bé sung tai san thé chdp
ma khong ky két hop déng thé chdp méi; Thay d6i ngi dung khdc da dang ky, gom:

1. Don yéu cdu thay d6i ndi dung ding ky thé chip lp theo Mau sé
02/DKTC-NTL (0 ban chink); truémg hop Mau sb 02/DKTC-NTL khéng di dé ké
khai ndi dung diing ky thi ké khai bd sung vao Miu sé 04/PKTC-NTL;

2. Hop dong vé viée thay ddi trong trudng hop céc bén thoa thuin bé sung,
rit bét t4i san thé chép, thoa thudn rit bét, bd sung, thay thé mét trong cac bén ky
két hop dong thé chép (01 ban géc);

3. Vin ban ciia co quan nha nuéc, td chire ¢6 thim quyén vé viée thay déi
mét trong céc thong tin da ding ky: tén, loai hinh doanh nghiép cia bén thé chép,
bén nhin thé chip; mot trong cac bén ky két hop ddng thé chip (01 ban sao co
chitng thirc);

4. Vin ban tiy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding ky 1a ngudi duge
ly quyén.

- H6 so déng ky thay doi ngi dung déng ky thé chdp d6i véi trieomg hop sira
chita sai s6t ngi dung ké khai trong don yéu cdu déng ky do I6i ciia ngusi yéu cdu
déng ky, gom:

1. Pon yéu clu thay d6i ndi dung ding ky thé chip lép theo MAu sb
02/DKTC-NTL (01 bar chink),
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2. Van ban Uiy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding ky thay déi 1
ngudi duoc ty quyén.

* 1 so diing ky x6a ding ky thé chip, gdm:

1. Pon yéu cdu x6a dang ky thé chip nha & hinh thanh trong twong lai lap
theo Mau s6 0S/DKTC-NTL (01 ban chinh); |

2. Chimg minh nhén dén, hd khéu cia chi sir dung dét (bdn sao cong chimg)

3. Vin ban ddng y x6a thé chip cita bén nhin thé chip trong trudng hep
ngudi yéu ciu dang ky x6a thé chip 12 bén thé chp (0 ban chinh);

4. Vin ban @iy quyén trong trudmg hgp ngudi yéu chu ding ky xoa thé chap
12 ngudi duge ty quyén.

* Hé so yéu cdu sika chita sai sét npi dung ddng ky thé chip do 16i cia co
quan ding ky, gom:

1. Pon yéu céu sira chita sai sot theo Man s6 02/DKTC-NTL (0! bén chinh):

2. Pon yéu cdu ding ky d& dwgc co quan ding ky chimg nhan, trong d6 ndi
dung chimg nhén c6 sai sot (01 ban chinh);

3. Van ban iy quyén trong truémg hop ngudi yéu cau sira chira sai sét 1
ngudi dugc By quyén (01 bdn sao ¢é chimg thuc).

d. Thdi han gidi quyét:

T6i da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18

e. Pbi twgng thire hién TTHC: H) gia dinh, c4 nhén, ngudi Viét Nam dinh
cur & nude ngoai.

{. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan cb thim quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dét dai Ha N¢i,
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai Ha N§i.

- Co quan hodic ngudi ¢ thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6):

- Co quan tryre tiép thye hién TTHC: Vian phong dang ky ¢4t dai Ha Noi, Chi
nhénh Van phong dang ky dat daji Ha Nbi.

- Co quan phéi hgp:

g. Két qua caa TTHC:
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Pon yéu ciu d4 x4c nhin ding ky thé chip, ding ky thay ddi ndi dung thé
chép 44 dang ky, x6a déing ky thé chdp, sira chita sai s&t néi dung ding ky thé chip
bang nha & hinh thanh trong tuong lai cho ngudi yén ciu ding ky.

h. L€ phi:

- L¢ phi ding ky giao dich bao dam: 60.000 déng/hd so

- L& phi dang ky thay dbi néi dung giao dich bao dam 44 ding ky: 40.000
ddng/hd so;

- L¢ phi x6a ding k¥ giao dich bio dam: 10.000 déng/héb so

i. Tén méu don, miu t& khai:

- Pon yéu ciu ding ky thé chép nha & hinh thanh trong tuong lai (Mau sé
01/DKTC-NTL Ben hanh kém theo Théng tu lién tich s§ 01/2014/TTLT-NHNN-
BXD-BTP-BTNMT ngay 25 thang 4 ndm 2014 cia Ngan hang Nha nudc Viét
Nam, B Xay, B§ Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi truong).

- Pon yéu cdu thay dbi ndi dung dang ky thé chip nha & hinh thanh trong
tuong lai (MAu s6 02/DKTC-NTL Ban hinh kém theo Théng tu lién tich sé
01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25 thing 4 nim 2014 cua Ngén
hang Nha nwéc Viét Nam, Bo Xy dung, Bo Tu phap va Bé Tai nguyén va Moi
trudmg).

- Trang b sung don yéu ciu ding ky thé chip (Mau s 04/DKTC-NTL Ban
hanh kém theo Thong tu lién tich s& 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT
ngay 25 thang 4 ndm 2014 cia Ngan hang Nha nudc Viét Nam, B$ Xay dung, B
Tu phép va BG Tai nguyén va Méi trudng).

- Pon yéu céu x6a ding ky thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai (M3u
s6 05/DKTC-NTL Ban hénh kém theo Théng tu lién tich sé 01/2014/TTLT-
NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25 théng 4 n&m 2014 cua Ngin hang Nha nuéc
Viét Nam, B6 Xay dung, B6 Tu phap va B6 Tai nguyén va Méi trudng).

k. Yéu ciiu, ditu kién thwe hién TTHC:

Nha & hinh thanh trong tuong lai dirge thé chép tai t chirc tin dung phai c6

di cac diéu kién sau day:
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1. Pd c6 thiét ké ky thust nha & dwge phé duyét, da xfy dung xong phin
méng nha &, di hoan thanh thi tuc mua bén vi c6 hgp ddng mua ban ky két véi
doanh nghiép kinh doanh bit dong san theo quy dinh ciin phép luit v& nha & hofic
nhd & di duge ban giao cho nguti mua nhung chwa duge co quan nha nwée cb
thém quyén cép Gifly chimg nhén theo quy dinh ctia phap lujt;

2, Khéng bj ké bién @& thi hanh 4n hojic 82 chip hanh quyét djnh hanh chinh
cha co quan nha mrdc c6 thim quyén dbi véi nha & da duge ban giao cho ngudi
mua nhung chua dirge co' quan nha nude ¢é thim quyén cip Gily chimg nhén theo
quy dinh cta phép lujt;

3. Thudc dy 4n d4u tw x4y dyng nha & ma dy 4n nay ¢ duge co quan nhi
nwéc ¢b thim quyén cip Gidy chimg nhin hodic d2 c¢6 quyét dinh giao dét, cho thué
dt cha co quan nha nude cb thdm quyén cp cho chi diu tw dy 4n theo quy dinh
ctia phap lujt dbi véi dy 4n diu tr x4y dyng nha & x& héi.

1. Cin o phap Iy cia TTHC:

- B§ Luéit Dén sy ngdy 14/6/2005;

- Luat Pit dai ngay 29/11/2013; Luit xdy dyng ngiy 18/6/2014; Lugt Nha &
ngdy 25/11/2014; Luat Kinh doanh bét dong sén ngay 25/11/2014; Luat Thu d6 ngay
21/11/2012;

- Cic Nghi dinh Chinh phu sb: 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; sb
76/2015/ND-CP ngiy 10/9/2015; sé 45/2014/NP-CP ngdy 15/5/2014; sb
4502011/ND-CP ngay 17/6/2011; sb 23/2013/ND-CP ngdy 25/3/2013; sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Théng tr s6 23/2014/TT-BINMT ngay 19/5/2014; s6 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Méi trudng

- Théng tr lLién tich sé: 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay
25/4/2014 cia Ngén hing Nha nwée, B Xay dung, Bé Tur phép, B Tai nguyén va
Méi trudng;

- Cic Quyét dinh cia UBND Thanh phé: s§ 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014; sé 47/2014/QD-UBND ngiy 20/8/2014; sé 67/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014; s6 37/2015/QD-UBND ngay 18/12/2015; )

V
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MAu s6 01/PKTC-NTL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | PHAN GHI CUA CAN

Pje Bp - Ty do - Hanh phiic BQ TIEP NHAN
e — Théi diem nhin bé so:
rreerenees NEAY ... thang ... ndm ... ........ ___ gio ___ phit, ngay
PON YEU CAU PANG KY THE CHAP NHA O| / /
HINH THANH TRONG TUGNG LAI Vio S tiép nhin hd so:

(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich 8 01/2014/TTLT- | Quyén s6 S8 vao s6
NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngdy 25 théng 4 nim 2014
ciia Ngén hing Nha nudc Vigt Nam, B Xay, B3 Tuphdp [Can. bé  tiép nhén
vi B Tai nguyén va Méi trudng) (ky va ghi r0 ho, tén)

..................................................................

PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP DONG THE CHAP

1. Bén thé chip

1.1. Tén ddy 4 ciia td chirc, cd nhan: (Viét chit IN HOAD .......c..ocoveeveeeveeeecssvvessrisssens
1.2. Pia chi BN D: cevieinraiiinicnniniinnnisicosiassssnnsssrionisssssssesvonsressressssasessassrassesniasorstsssnsas
1.3. S8 dién thogl (18U €d) ..e.ocooevvvniicieieiieneeeien Fax (néuco) ........

Dia Chi €MAIl (EU CO)uvrervrver verrererareetrmmeseerurrieeisrrrnssersersnsesesssssernsssarssnsiarenn
1.4. O Chimg minh nhén din O H6 chiéu

O} Gidy chimg nhén daing ky doanh nghiép; O Quyét dinh thanh 18p; O Gify phép déu
114

S8 e e se v v ereenn COPIGEY o thing ... ... niM .................. Cor quan cdp
2. Bén nhén thé chip
2.1. Tén ddy di cla td chirc, c& nhan: (vidt chlt IN HOA) wevvevvveerecvvnrsorsserans

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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2.2.Dja chi BN HE: ...ovvvererereecmroranressissersecssoncsicrssennsraros snsassusnsassssssssssasressiessassissessarssesssias

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2.3, $6 ditn thoai (MU €6) «.eveveeveereererreeeveriinenien. Fax (néu cd) ......... errareesranarsen
Dija ChT MAIL (U CO)...ecvvvvvers ceereeerineessenierseseieeseneacessiseosssssnersaesasssasseseanans
2.4. O Chimg minh nhén dan CJ H¢ chiéu

O Gidy chimg nhin ding k¥ doanh nghiép; CI Quyét dinh thinh 14p; O Gidy phép dau

3. Nha & hinh thanh trong twong lai thé chap
3.1. Tén du 4n c6 nha & hinh thanh trong tUONE IA1: ..ceercevecmosssmisresssmsesresssssasesssssessrecsss

000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

3.3. Loai nha &: [ Can hé chung cur [ Nha biét thy, nha lién ké

3.4, Vi tri can ho (biét thy, 1i€nKe); ..ooovvenviiieiiieenennnes : i tri thng (s6 ting):

3.5. Dién tich ST AUNZ: «.vevveneeeereveeeeneeeaeennveee I

(ghi b&ng CREE! sveereeseeesssvssrormsmesnsenessessessssssnsansesnsarsmsosnsesmessiossassaramsonsmsssssssans )

3.6. Hop ddng mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai:

S6 hop dong (néu co): ..............oe.. kY kEtNgay ........cc........ thdng ..... ndm

4. Hop ddng thé chdp: s6 méu cd) ..................... kp két ngay ... thing ..... ndm
5. Trang bb sung va t2i lidu KM theo ............o.orcoecmreccemnenemmrcorcosssssnsosssvarsessasssssess

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

6. Phuong thirc nhin két qua ding ky: O Nhan tryc tiép; O Nhén qua buu
dién

Dia chi nhan qua b GI8N: ...iieeviciccnicnrmmiicsiarsermmeasissn s sressastaestastasssssiess
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oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

7. Cdc bén cam doan nhitng théng tin dwge ké khai trén don nay 13 trung thyc, diy
di, phiut hop vdi thoa thudn ciia cdc bén va hoan toan chiu trdch nhi¢gm trwedc phdp
ludt vé cdc thong tin 3d ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(K3, ghi rd ho tén va déng dédu, néu I 16 chikc) (Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Vin phong ding ky quyén sir dyng dit (Phong Tai nguyén va Mbi truimg)

Chirng nhin giao dich bao dam da dwgc ding ky theo ndi dung ké khai tai don nay
va c6 hiéu lye ding ky ké tir thoi diém dang ky: ........ gio ..... phit, ngay ... thang

ceeeeaeeey NAY ... thdng ..... ndm
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ré chirc danh, ho tén, ky va déng ddu)
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Mau s6 02/ PKTC-NTL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Ty do - Hanh phic

PHAN GHI CUA CAN BQ
TIEP NHAN

. . , Théi diém nhén ho so:
ey NEAY .. thdNg ... 0AM ... ........
gio phit,  ngay

PON YEU CAU THAY POI NOI DUNG PANG —/ )
KY THE CHAP NHA & HINH THANH TRONG

TUONG LAI Vao S tiép nhin ho so:

| én s6 56 vao s6

(Ban hinh kém theo Thong fr lign tich sb|<20%" %0 —
01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25 .

. ) o e eren | Can bé tiep  nhin
thang 4 ndm 2014 cia Ngin hang Nha nudc Viét

. n o s . . (ky va ghi 13 ho, tén)

Nam, B¢ Xay dung, B Tu phap va B6 Tai nguyén va
Méi truéng)
Kinhgiris ..c.coavveviiiiiiiiiianinen,
PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HOP PONG THE CHAP
1. Bén thé chap
1.1. Tén day &u cua td chirc, ¢4 nhin: (Viét chit IN HOA) ....ovveeeresssinsnrcressscesesmsmsesemaseios
1.2. Dia chi HEM R&: ...ocviiiiricieii i icinccinicscsi e crrcensasseestessosoremsnmesmsstcetasmsseassssnsssensassasmses
1.3. 86 dién thoai (84 €3) .....cevveereenrenrereeeaaannnn, Fax (U €06) wuevonverreeeneesion
Dia chi €Ml (82 CO)...cvvveeeieieeeeeiteecees e eees e ases e ee e eeeeeeneaee e e
1.4. O Chimg minh nhén dén [ Hd chiéu

3 Gily ching nhén dang ky doanh nghiép; [ Quyét dinh thanh 13p; O Gidy phép
diu tu
Co quan cdp

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Bén nhén thé chap
2.1. Tén déy du cna td chire, ca nhin: (viét chir IN HOA)

------------------------------------------------
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2.3. 86 dién thogi (MU ¢6) v.vvevvvveeeeerveervrenieenns vrveesenenes FaX (néu c6)
Dia chi email (HEU €6): ..uuevereeerecrre s rmesssssrssenssseessessscons
2.4. 0 Chimg minh nhén dén O H$ chiéu

O Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép; [ Quyét dinh thanh 18p; O Gidy phép
dau tu

3. Nha & hinh thanh trong twong lai thé chap

3.1. Tén du 4n cé nha & hinh thanh trong twong 1ai: ... eeresneiesisaes
3.2. Bja chi dy an ¢6 nha ¢ hinh thanh trong trong lai: .......cccvieeriecicncrncccsennessrassens
3.3. Loai nha &: [0 Can hé chung cu; O3 Nha biét thy, nha lién ké
3.4. Vi tri cn ho (biét thy, 1i€n k&); o.eovvevviniiniirinninne. ; Vi tri tAng (s0 ting):

4. Hop dong the chéip: sé (méu c6) ... oo . by két ngay ... thang ..... nim

IR IR

A A Ae _Aw w y A A
5. Yéu cau thay doi noi dung dang ky thé chap
: - -~ r » - L]
O Thay d4i ndi dung thé chép dd dangky; [ Sira chita sai sét

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................
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oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

7. Phuong thic nhan két qué ding ky: O Nhan trye tigp; O Nhén qua buu
dién |
Dia chi NhAN QUA DU GIBN: ..covorererererrirercrerieesssssasnsssasssisassessissorssassarescosmseressecsrasescasss

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

8. Cdc bén cam doan nhirng théng tin dwge ké khai trén dom nay 12 trung thire,
déy i, phi hop voi théa thudn ciia cdc bén va hodn toan chiu trich nhiém trwdc
phap luit vé cac thong tin 34 ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(Ky, ghi r6 ho tén va dong ddu, néu Ia 16 chirc) (Kp, ghi ré ho tén va déng ddw)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN DANG KY
Vin phong ding ky quyén si dung dit (Phong Tai nguyén va Méi trwdmg)
Chitng nhin 33 ding ky: O thay ddi ndi dung thé chip da ding k§
[ sira chira sai s6¢ |
theo nhitng ndi dung dwoe ké khai tai dom nay ké tir thoi diém dang ky: ........ gio
..... phit, ngay ..... thing .....ndm ...

veeeeeeens BGAY ... thang ... ndm ........
THU TRUONG CC QUAN PANG KY
(Ghi ré chire danh, ho tén, ky va déng déu)
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Mau s6 04/PKTC-NTL

TRANG BO SUNG PON YEU CAU PANG KY THE CHAP

(Ban hanh k&m theo Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-
BTNMT ngay 25 thang 4 ndm 2014 clia Ngan hang Nha nu6c Viét Nam, B Xéy
dumg, B6 Tu phap va Bé Tai nguyén va Méi trirdmg)

Tiep nhan ho 507 ..vevereeens EiF vevrvennns phut, ngay ..... thang ..........nam .........
- - b z ‘ -
Vao sdtiépnhanhd so: QuYen s8: ..vvevievvvvveverennns SHvA088: .ooeeeriiiiirrriieen

Cén bd tiép nhén: (ky va ghi ré ho, tén): .

PHAN KE KHAI CUA CAC BENKY KET HQP DONG THE CHAP

1. N§i dung bo sung;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Cdc bén cam doan nhitng thong tin duwgc ké khai trén don nay ld trung thiee, ddy
di, phit hop véi théa thudn ciia cde bén va hodn toan chju trdch nhigm trude phdp
lufit vé cdc thong tin 33 ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(Ky, ghi 18 ho tén va déng ddu, néu la (K3, ghi 8 hp tén va déng ddu)
16 chirc)
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Mau s6 0S/PKTC-NTL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN GHI CUA CAN

Poc Iap - Ty do - Hanh phie BO TIEP NHAN
- Thoi diém nhin hd so:

.» Ngay ... thdng ... ___ gioc ___ phut, ngay
PON YEU CAU XOA PANG KY Tm«’; CHAPNHAO|__/ /
HINH THANH TRONG TUONG LAI Vio Sb tiép nhén hd so:
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT- | Quyén sé _____ S6 vao sé
NEHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25 thing 4 nam 2014
clia Ngén hang Nha nudc Viét Nam, B§ Xay dung, Bo Tu|Cén  b§ tiép nhén
phép va B Tai nguyén va Méi truong) (ky va ghi r3 ho, tén)
KB 52 1 vveeiaviveesiansinessseiissssnsssseisssrssssssnns
PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU XOA DANG KY THE CHAP
1. Nguwdi yéu cau xoa dang ky thé chdp [ Bénthéchip [ Bén nhan thé chip

O Ngudi duge iy quyén

1.1. Tén diy d ca td chirc, c4 nhan: (viét chit IN HOA)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........

................................................................................................

LT

ooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................

--------------------------------------------

--------------------------------------------

1.3. 86 dién thoai (MU €6) ....ecevrereeenrvieeieeeeeann, Fax (161 €6) «....eveemreveererereenene.
Bia chi €Ml (81 CO)......cee e ss s
1.4. O Chimg minh nhén dén [0 Hé chiéu

O Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; O Quyét dinh thanh 14p; O Gidy phép dau
fur
S8: vvveriieiieiriiieieanerierrirssiaessaeseesssosss COD NGEY cov o oo thang o HAM v
CO QUAN CAD «ovreveveirneeererecssrissiernrerusissnerosssaissisesssstassessassasessessrassnse 4404401008000 40088 snmnshs st naprons

2. Yéu ciu x6a ding ky thé chap doi véi nha & hinh thanh trong twong lai sau diy:

2.1. Tén du 4n ¢6 nha & hinh thanh trong twong lai: .............

.......................
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.......................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

23.Loainhd &: D Can hé chung cu; (3 Nha biét thy, nha lién ké

2.4, Vi tri cin hé (nha biét thyr, lidn ké): .vvvveneennn. . : vi tri tAng (s6 thng):
2.5.Diéntich St duUng: «.ocvvviriiviiiniieeriiirninninanns m?
(2R BANG CRIE: —ovvvevervrees s revsssssassssssensssasssssossssa s ssssssisesasssnassaessmsene )

2.6. Hop ddng mua bén nha & hinh thanh trong tuong lai
S6 hop dong (néu ¢8): ..o oevonr v kP kL NGEY ......... thing .......... NAM

3. Hop dong ¢hé chap: s6 (méu c6) ................, ky két ngdy .... thang ..... nim

4, LY do X608 QANG KY: ..o rcerrecercrnrccersncranrecstercosarscsssensseasernsvassserssasssressasesnssnsases

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...............................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Cdc bén cam doan nhigng thong tin dugc ké khai trén don ndy la trung thuwc, ddy di,
phit hgp véi théa thugn ciia cdc bén va hoan toin chiu trach nhiém trude phdp luit vé
cdc thong tin &G ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu, néu la té chirc) (Ky, ghi rd ho tén va dong déu)
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN DANG KY

Viin phong dang ky quyén sir dung dat (Phong Tai nguyén va Méi trudmg):

Chimg nhin da x6a ding ky thé chdp theo nhimg ndi dung dwge ké khai tai don
niy ké tir théi diém ding ky: ........ gid ... phiit, ngdy ......... thing ......... ndim

THU TRUONG CO QUAN DANG KY
(Ghi r3 chirc danh, ho tén, ky va déng ddu)




16. Thi tuc ding ky x6a ng trén Gidy chimg nhin quyén sir dung dat.

16.1. D6i véi trwomg hop ghi no bing tidn trén Gidy chimg nhin

a. Trinh ty thye hién:

Buée 1: Ngudi sit dung dit dén Chi cuc Thué ké khai thanh todn ng theo
mau quy dinh tai Phu luc s6 03 ban hinh kém theo Théng tu s6 76/2014/TT-BTC
ngly 16/6/2014 cia BO Tai chinh, Chi cuc Thué can cir vio sd theo d8i ng dé lam
thu tye thanh toan ng cho hé gia dinh, ca nhan.

Sau khi ngudi sir dung dit da hoan thanh viéc thanh toan ng, ciin cir s6 theo
dai no, Chi cuc Thué x4c nhin viéc hoan thanh nghia vu tai chinh theo mau quy
dinh tai Phu luc sb 04 ban hanh kém theo Théng tr s& 76/2014/TT-BTC ngay
16/6/2014 ctia B Tai chinh,

Buéc 2: Ngudi sit dung dét dén Chi nhénh Van phong dang ky dét dai Ha
Néi (noi c6 d4f) dé 1am thi tuc x6a ng trén Gidy chimg nhén quyén sir dung dat

Sau khi ngudi sir dyng dét hoan thanh viéc thanh toén ng nghia vu i chinh
theo x4c nhan cta Chi cuc thué, Chi nhinh Vin phong ding ky dét dai Ha N§i 1am
thi tuc x6a no tién sir dung dét trén Gidy chimg nhén trong thdi han 05 ngay ké tir
ngay nhan di hd so hop 1&; ddng thdi chinh 1y, cip nhét bién déng vio hd so dia
chinh, co s& dir liéu dét dai.

Buwoc 3: B phan tiép nhén tra két qua theo phiéu hen.

b. Céch thikc thye hi¢n:

Ngudi giao dich ndp hd so tai B6 phén tiép nhén va tra két qua TTHC — Chi
nhénh Vin phong déing ky dét dai Ha Néi, 14y phifu nhan va hen trd két qua giai
quyét thd tuc hanh chinh — nép bd sung hd so tai B4 phan tiép nhén va trd két qua
TTHC —Chi nhénh Vin phong &ing ky dit dai Ha N&i. Khi dén nhdn két qua,
ngudi giao dich phai cé phiéu nhan va hen tra két qua gidi quyét thu tyc hanh
chinh. ’

c. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dét (theo méu 09/DK).

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cép.



- Théng béo cha Chi cuc Thué vé& viéc x4c nhén hodn thanh nghfa vy tai
chinh v& thu tién sir dung @4t (ban chinh hodc ban sao chimg thyc).

* $6 luong hd so: 01 b

d. Thoi han gidi quyét:

Khéng qué 05 ngay lam viéc.

e. Doi twgng thye hign TTHC: Ho gia dinh, ca nhin, ngudi Viét Nam dinh
cu & nudc ngodi, ca nhin nudc ngoai

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong ding ky &4t dai
Ha Nbi.

- Cu quan hofic ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hozc phan cip thyc
hién (néu cb):

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
Ha Néi.

- Co quan phéi hop (néu c6): Chi cuc Thué, Kho bac nha nuéc

g. Két qui cha TTHC:

Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén
lién véi dét 43 duoc x6a ng nghia vy tai chinh.

h. Lé phi:

- Lé phi chimg nhan déng ky bién déng v& dét dai: cac phudng thude quin, thi
xa: 28.000 déng/14n; khu vuc khic: 14.000 ddng/lan.

i. Tén méu dom, miu t& khai:

Don dang ky bién dong dit dai, tai sén gin 1ién vdi dt (Miu sé 09/PK
theo Théng tw sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia By Tai nguyén va Moi
trudng)

k. Yéu chu, diéu kién thirc hién TTHC:

1. Cin cit phép ly ciia TTHC:

- Luét Dét dai ngay 29/11/2013; Luét Thé d6 ngay 21/11/2012;
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. Cic Nghj dinh Chinh phii sb: 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; sb 45/2011/ND-CP ngy 17/6/2011; s6
23/2013/NP-CP ngay 25/3/2013; 56 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Céc Théng tu ciia B§ Tai nguyén va Moi tnudmg: s 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014; sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Céc Thong tr ctia Bé Tai chinh: 5§ 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; s6
34/TT-BTC ngay 28/3/2013; sb 76/2014/TT-BTC ngiy 16/6/2014;

- Céc Quyét dinh cia UBND Thinh phd: sb 60/2014/QP-UBND ngay
20/8/2014; sb 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; s6 37/2015/QP-UBND ngay
18/12/2015; |

16.2. Diing ky xéa n¢ trén Gidy chimg nhan

a. Trinh tyr thue hién:

Buwée 1: Ngudi sir dung dét nop hd so tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai Ha Néi (noi c6 dit)

Buéc 2: Chi nhanh Van phong ding ky dit dai Ha N¢i cung cép théng tin

“cho co quan Thué d6i véi cac trudmg hop di didu kién va phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Sau khi ngudi sir dung déat hoan thanh viéc thanh todn ng nghia vy tai chinh
theo x4c nhin ciia Chi cuc thué, Chi nhénh Vin phong ding ky dit dai Ha Noi lam
tht tuc x6a no tién sir dung d4t trén Gidy chimg nhén trong thdi han 05 ngay ké 1r
ngay nhin dd hd so hop 1é; ddng thdi chinh 1y, cdp nhit bién dong vao hd so dja
chinh, co s& dit 1iéu dét dai.

Buée 3: B6 phan tiép nhan tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thwe hién:

Ngudi giao dich ndp hd so tai Bé phan tiép nhan va tré két qua TTHC — Chi
nhénh Van phong dang ky dét dai Ha N§i, Iy phiéu nhan va hen tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh — ndp bé sung hd so tai By phin tiép nhén va tra két qua
TTHC —Chi nhanh Van phong ding ky dét dai Ha Noi. Khi dén nhfin két qua,

/
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ngudi giao dich phai c¢6 phiéu nhédn va hen tra két qué giai quyét thi tuc hanh
chinh.
¢. Thanh phén, s6 lwong hd so:
- Don dang ky bién dong dét dai, tai sin gin lién véi 4t (theo méu 09/DK).
- Ban géc Giéy chimg nhén d4 cip va 02 ban sao Gidy chimg nhén;
« Quyét djnh cép Gidy chimg nhén (02 ban sao chimg thue);
- T& khai 1€ phi trudce ba nha, dét (theo méu).
* 86 lugng hd so: 01 bd
d. Thoi han giai quyét:
Khong qué 05 ngdy (Khong ké thoi gian nguoi sir dung dit, sor hiru t3i sin
gén lién voi dét thuc hién nghia vu ti chinh).
¢. Pdi twomg thue hién TTHC: H6 gia dinh, c4 nhén, ngudi Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai, ca nhin nudc ngoai.
f. Co quan thye hién TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:
- Co quan hodc ngudi cd thim quyén dugc uy quyén hoc phén cdp thuc
hién (néu cé): Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai Ha Néi.
- Co quan trye tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
Ha Néi.
- Co quan phéi hop (néu c6): Chi cuc Thué, Kho bac nha nude
g. Két qui ciia TTHC:
Gifly chimg nhan quyén str dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gin
lién véi dét 43 dwoc x6a ng nghia vy tai chinh.
h. Lé phi:
- L& phi chimg nhén dang ky bién ddng v& dit dai: cic phudng thudc quén, thi
x4: 28.000 ddng/lan; khu virc khéc: 14.000 ddng/lan.
i. Tén miu don, mau t& khai:
Don ding ky bién dong dat dai, tai san gén lign véi dét (MAu s6 09/PK
theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B6 Tai nguyén va Mbi
trudmg) '
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k. Yéu chu, didu kién thyre hién TTHC:

L. Cin ct phap Iy cita TTHC:

- Lu#t D4t dai ngay 29/11/2013; Luét Thu d8 ngay 21/11/2012;

- Cic Nghj dinh Chinh phi s8: 43/2014/NDP-CP ngay 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sé 45/2011/ND-CP ngdy 17/6/2011; sb
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; sb 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Céc Thong tir cuia Bé Tai nguyén va Méi trudng: sb 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014; sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Chc Théng tr cia BS Tai chinh: s§ 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sb
34/TT-BTC ngay 28/3/2013; sb 76/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014;

- Cic Quyét dinh ciia UBND Thanh phé: sb 60/2014/QP-UBND ngiy
20/8/2014; sb 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; sé 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pge Iap - Tw do - Hanh phiic Miiu 56 09/PK

?ﬁm GRICUANGUGI NHANHO SO

PON PANG KY BIEN PONG théng b véi gidy o xufk rinh.

PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio b tiép nhin hd s0'sb..... Quyén..
Ngdyif i { vvicaron

Ngirdd nhjn hd se

KiINh 12 coeeenicrieneinencrienvneissiseessnressressrerareessrsonsassresasss (Xy> v ghi rd ho. tin)

Pa kidm ma ni dung don diy di, 5 dng,

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hzomg ddn viét dom trude khi ké khai; khong tdy xod, sita chita trén don)

1. Ngudi st dung dat, chi sé hiru tai sin gan lien véi dat
L1, TEI (V8 CHIE i1 FOQ): .eoneereeersrsrnseresserasn ssasssssssss iesessssmn e sesmassssssnsssasssssssamessmtesssessssssssssssns sssssssoses

............................................................................................................................

L.2.DHa Chil™ie ettt et ettt e e aree

2. Gidy chimg nhin d3 cip

2.1. 86 vao sb clp GCN:.....occve ... ; 2.2. S phat hanh GCN:.......ovvvver e, ;

2.3. Ngay cAp GCN .../ .../ ceoeis . :
3 Noi dung bién dbng vé
3.1. N§i dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. N&i dung sau khi bién déng:

dong: T OO PP ;
.................................................... 2 o1
.................................................... D PP
.................................................... P O U OO
.................................................... S TSPt
.................................................... S U O PP T UUPPRY.
.................................................... :

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




5. Tinh hinh thyc hién nghia vu tai chinh vé dit dai di v6i thira ddt ding ky bien
dong

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

6. Gily t& lién quan d¢n n6i dung thay d0i ndp kém theo don nay gom cé;
- Gidly chimg nhén da cfp;

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 12 dfing sir thit, néu sai t6i hoan toan
chiu trich nhiém truéc phap lut.

Ngudi viét dom
(K5 va ghi r8 ho tén, déng dau néu c4)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi voi ki gia dinh, cd nhén dé nghi duoc tiép tuc sir dung ddt nongnghiép khi hét han sir dung)

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay...... thdng..... ndm ...... Ngay... ... thdng...... nam ......
Cong chirc dja chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ré ho 1én) Cha tich

(Ky tén, dong déw)
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IIi- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT BAI

...........................................................................................................................

Ngay....... thang... ... nam ... Ngay....... thdng... ... nam ...
Ngwdi kiém tra Gidm doc
(Ky, ghi 8 ho tén, chirc vy) (K tén, d6ng daw)

IV- Y KIEN CUA CO OQUAN TAI NGUYEN vVvA MOl
(Chi ghi y kién 36i vi truomg hop gia han str dung ddt)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ngay....... théng...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam .....
Negwvi kiém tra Thi trwdng co quan

(Ky, ghi rd hp tén, chirc vy)

(Ky tén, dong ddu)

(1) K& khai theo ding tén va dja chi nhur trén GCN 44 cap, trwdmg hop c6 thay 46i tén thi ghi ca
théng tin trude va sau khi thay 46 va ndp gidy 1& chitng minkh sy thay d%i.

Chii y: Méu deom néy sic dung trong cdc tmeong hop: chuyén tir hinh thitc thué ddt tra tién hémg
ndm sang thué ddt tra tién mét ldn hodc tir giao dar khong thu tién sic dung ddt sang hinh thicc thué
ddr hogc tix thué dat sang giao ddt ¢6 thu iién sirdung Adr; , tix hinh the thué ddt tra tién mot lan sang
hinh thiec thué ddt iré tién hémg nim; chuyén muc dich sic dung dit; gia han sir dung ddt; d6i tén
ngudi sv dung ddt, chi s¢ hitu tai san gén lién vai ddt hoge thong tin vé gidy 16 phdp nhdn, gidy 1o
nhdn thén; thay d6i dia chi; giam dién tich thiza ddt do sat 16 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay
ddi vé nghtar vy tai chinh vé ddt dai; thay 801 vé 1 sam gan lién véi ddt so voi ngi dung da dang ky,
cdp gidy chimg nhén, dinh chinh gidy chimg nhin.
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Méu 56 03: Thanh todn ng tién sir dung 46t
Cuc Thué:.....cccvenneeen.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
Chi cye Thué:............ NAM
—————- Péc lip - Ty do - Hanh phite

8é: ........./TB-CCT ... , ngay........ théng ...... nim ......

THANH TOAN NO TIEN SU DUNG PAT

Can cir 38 nghi clia hd gia dinh, c4 nhén vé& viéc thanh todn no tién sir dung dét, Co
quan Thué x4¢ nhan viée thanh toén no tién sir dung dat nhu sau:
1. Tén ngwdi s dung dat:

- Ngay théng nim sinh:

- 86 chimg minh thu: Ngay cép: Noi cip:

- Pia chi noi cvr tri:

- Pién thoai: Email:

2. Thira d4t dang dwge ghi ny tién sik dyng dit

2.1. Dja chi thira dét:

2.2. Loaij dudmg/khu vuc:

2.3. Dién tich tinh thu tién sir dung G4t (m2):

2.4. Loai 4t tinh thu tidn sit dung d4t:

2.5. Gi4 dat tinh tién sir dung dit:

2.6. S6 tién sir dung dit duoe giam (néu c6):

2.7. S6 tién sir dyng dat phai ndp:

2.8. 86 tién sir dung dét duwoc ghi no:

- S6 tién duoc ghi ng déi véi dat trong han mrc:

- 86 tién dugc ghi ng déi véi @it virot han muc:

3. Thanh todn n¢

3.1. 84 tién str dung d4t ghi ng d4 thanh toan:

- Sé tién sir dung dit ghi no @3 thanh toén trong han muc:
- S6 tién sir dung dét ghi no da thanh toén ngoai han mire:
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3.2. 86 tién sir dung d4t dang codn ghi no:

- 86 ti2n sir dung dét dang con ghi ng trong han mic:

- S6 tién sir dung d4t dang con ghi ng ngoai han mic:

3.3. 86 tién sir dung dét d8 nghi thanh to4n n:

- S6 tién ghi ny d6i v&i dit trong han mitc:

- 86 tién ghi no dbi véi ¢4t vugt han muc:

3.4. S4 tidn sir dung d4t ghi no con lai (néu ¢6):

- 86 tidn sit dung @4t ghi no con lai trong han mire (néu co):
- 86 tién sir dung d4t ghi ng con lai ngoai han mirc (néu cé):

NGUOI THANH TOAN N¢ THU TRUONG CO QUAN THUE

Ngay...... thang ...... nam ........ XAC NHAN
(Ky, ghi rd ho tén) (K5, ghi r3 ho tén, déng ddu)
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17. Tha tuc ding k¥ chuyén muc dich si dung dit khong phai xin phép co
quan nha nwéc c6 tham quyén.

a. Trinh tw thye hién:

Buéc 1: Ngudi sit dung dét nép hd so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai Ha Ni (noi c6 dat).

Buwére 2: Chi nhénh Van phong ding ky dét dai Fa Néi giai quyét hd so

Chi nhach Van phong dang ky dit dai c6 trach nhiém kiém tra hd so; xéc
minh thyue dia trong trudng hop cAn thiét; x4c nhén vio DPon ding ky; xic nhan
muc dich st dung dat vao Gidy chimg nhn; chinh 1y, cép nhét bién d@gﬁg vao hd so
dia chinh, co s dir liéu dét dai; trao Gidy chimg nhén cho ngudi dugc cip.

Bude 3: Bo phén tiép nhén tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thyc hién:

Ngudi giao dich nép hé so tai B phén tiép nhén va tra két qué TTHC - Chi
nhénh Vian phong dng ky dét dai Ha Noj, 14y phiéu nhén va hen tra két qua giai
quyét thi tyc hanh chinh - ndp bd sung hd so tai B4 phén tiép nhan vi tra két qua
TTHC —Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai Ha Noi. Khi dén nhin két qua,
ngudi giao dich phai c6 phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

c. Thanh phén, s6 hrong hd so:

* Thanh phén h so:

- Don ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dat (Ban chinh - Theo
mau);

- Ban chinh Gidy chimg nhan quyén sir dung dét;

* S6 luong hd so: 01 b

d. Thoi han gidi quyét:

Khong qua 10 ngay lam viée.

e. Di twong thure hién TTHC: H gia dinh, ¢4 nhan

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hogic phén cép thuc
hién (néu ¢6): Chi nhinh Vin phong ding ky dat dai Ha Néi.

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai
Ha Néi.

- Co quan phéi hop (néu co):

g. Két qua ciia TTHC:

Gidy chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén
lién véi dht a3 dang ky chuyén muc dich sir dung dét.

/
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h. 1 phi:
- L& phi chimg nhin ding ky bién dong vé dit dai: cac phudng thude quan, thi
xa: 28.000 ddng/1an; khu vuc khac: 14.000 déng/lan.
i. Tén m3u don, miu t& khai:

Pon dang ky bién dong dit dai, t3i san gén lién véi dit (MEu sé 09/DK
theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B§ Tai nguyén va Mbi
trudng)

k. Yéu céu, diéu ki¢n thwe hién TTHC: Trudong hop chuyén muc dich sir
dung d4t khdng phai xin phép.

L. Cin ci¥ php Iy cia TTHC:

- Luat Bt dai ngay 29/11/2013; Luat Tha d6 ngay 21/11/2012;

- Céc Nghi dinh Chinh phd sé: 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; s6 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; sb
23/2013/NP-CP ngay 25/3/2013; sb 99/2015/ND-CP ngay 18/12/2015;

- Cac Thbng tr cia Bd Tai nguyén va Mbi trudmg: sb 23/2014/TT-BTNMT
ngdy 19/5/2014; s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT
ngdy 02/6/2014; s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015;

- Cac Théng tr cia B Tai chinh: s6 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sb
34/TT-BTC ngay 28/3/2013; s6 76/2014/TT-BTC ngiy 16/6/2014;

- Céc Quyét dinh cia UBND Thanh phé: sé 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014; sb 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; s6 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Méu sb 09/PK
Doclap - T do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGU(I NHAN HO SO
Da kidm tra ni dung don My du, rd ring,
PON PANG KY BIEN DPONG ) thdng o véi iy it wioh.
DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT NVéosﬁtnipﬂﬁt;h&sos&_..Quym..
. i o
Kinh glHi: rvecrseerimrennes sesraees e e S e rE O RS nTsan et (RF 2 it 0 b )
L PHAN KE KHAI CUA NGUOIBANG KY
(CXlem hedmg dan viét don trute khi ké khai; khéng 1dy xod, sita chita trén dov)
1. Ngudi sir dung dit, chil sé hiru tai sdn gin lién véi dit
1.1. TER (Vigt CHIE iR FOG): «ooersrrisssimmsssssssisssinssssissnissssssssssnsnsarssssansns
12 BHA ORI oo et eeeeee e st e e et eesees e e sae s
2. Gidy ching nhén di cip
2.1.86va0osd cAp GCN:..........eoevveee; 2.2. SO phét hanh GON:.....ciie e ;
23.Ngay cAp GON .../ ool ueve e :
3. N¢i dung bien dong vé:
3.1. N§i dung trén GCN trudc khi bién | 3.2. Noi dung sau khi bién dong
dong: Bt erbeesineseeberaanranaaannreraientoaeerenasns :
4. Ly do bién djng

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d8i nép kém theo don nay gdm cé:
- Giay chiing nhén 83 cap;
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Té6i cam doan néi dung ké khai trén don 13 dung s thét, néu sai t6i hoan toan
chju trach nhiém trude phép lugt.
vee wreves wreneny NEAY ... thdng ... NAM.......
Ngwdi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Déi voi ho gia dinh, cd nhdn dé nghi digc tiép tuc sic dung ddrt ndngnghiép khi hét han sic dung}

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ngay....... thang... ... nam...... Ngay....... thang ... ... nam .....
Céng chire dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ré ho tén} Cha tich

' (K tén, dong dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAl

............................................................................................................................

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................................

Ngay......thang......ndm ...... Ngay.......thdng......nidm .....
Negudi kiém tra Gidm a6¢c

(Ky, ghi r3 ho 1én, chirc vu) (Ky tén, déng ddu)

IV- ¥ KIEN CUA COG QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi § kién ddi véi truomg hgp gia han si dyng dat)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Ngay....... thang...... nam...... Ngay....... thdng...... ndm ......
Ngwdi kiém tra Thil trudng co' quan
(Ky, ghi ro ho 1én, chirc vy) (K¥ tén, dong dau)

(1) K& khai theo &ang 1€n v2 dja chi nhu trén GCN ¢4 cdp, trudmg hop c6 thay ¢i tén thi ghi cd
thdng tin trutc va sau khi thay 48i va ndp gidy tb chimg mioh sy thay doi.

Chil y: Mdu dom nay st dyng frong cdc trieomg hop: chuyén tir hinh thicc thué @dt tra tién hing
néim sang thué ddt tré tién mpt ldn hodc tir giao ddt khong thu tién sir dung ddt sang hinh thire thué
Adt hode i thué ddt sang giao A1 €6 thu tién sir dung ddr; , tir hinh thirc thué ddt trd tién mgt In sang
hink thite thué 44t 1ré tién himg ném; chuyén mue dich sir dung d8t; gia han sic dung ddr; ddi tén
ngudi sir dung déi, chii s¢ hitu 141 sén gén lién v6i dit hofic thing tin vé gidy & phdp nhdn, gidy 16
nhdn than; thay doi dia chi; giam dign tich thua A6t do sqt 16 te nhién; thay déi han ché quyén; thay
déi vé nghia vy tai chink vé ddt dai; thay d6i vé 1i san gdn lién véi ddt so vdi ngi dung da dang ky,
cdp gidy chimg nhdn, dinh chinh gidy ching nhén.
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18 Thi tl.lc dang l(y bién déng d6i véi tru'img hep chuyen tir hinh thire
thué dat tra tién hﬁng nam sang thue dat tra tién mot lan cho ca thdi gian
thué hoic tir giao it khong thu tién su' dung dét sang hinh thire thué dat
hoiic tir thué dat sang giao & %t ¢6 thu tién sir dyng dht

a. Trinh ty thyc hién:

Bwée 1: Ngudi sir dung dit ndp hd so tai Chi nhanh Vin phong dang ky
dht dai Ha Noi (noi c6 dit).

Buére 2: Chi nhanh Vin phong diing ky dft dai Ha N6i thuc hién cdc céng
viée sau day:

- Trich do dja chinh thua dét dbi voi truong hqép cb thay d6i vé dién tich

thira dét, tai san gan lién véi dét hodic trudng hop da ¢ Giay chimg nhén nhung
chua c6 ban 5 dja chinh, chwa trich do dja chinh thira dat

- Giri thong tin dia chinh cho Chi cuc Thué ge xéc dinh va thong béo thu
nghia vy tai chinh déi vdi trudng hop phai ndp tién sir dung dit, tién thué dét
theo quy dinh clia phap ludt;

- X4c nhén thay &6i vao Glay chimg nhan da chp; thdng bao cho ngudi su

dung dét ky hojic ky lai hop ddng thué dét véi UBND cap huyén ddi véi trudng
hgp phai thué dit;

- Chmh 1y, cdp nhét bién déng vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai;
trao Gidly chimg nhén cho ngudi duoc cép.

Buwée 3: Sau khi hi gia dinh, ci nhén nop di chimg tir thue hién nghia vy
tai chinh, Chl nhanh Vin phéng déng ky dht dai Ha Nbi c6 trach nhiém thu 1€
phi cﬁp Glay c¢hirng nhén, trao Glay chimg nhén quyén sit dung a4t da duoc xac
nhan thay dbi.

b. Cach thirc thyre hig¢n: Ngudi giao dich ndp hd so tai B6 phén tlep nhan
va tra két qua TTHC - Chi nhénh Van phong ding ky dht dai Ha N§i, l4y phiéu
nhdn vé hen tra két qua giai quyet thit tuc hanh chinh — ndp bd sung hd so tai Bo
phﬁn tiép nhén va trd két qua TTHC —Chi nhénh Vin phong diing ky dit dai Ha

Noi1. Khi dén nhén két qua, ngudi giao dich phai ¢6 phiéu nhén va hen tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

¢. Thanh phan, sb lwgng hd so:
* Thanh phén H so:

1. Don dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién véi dit (ban chinh theo Mau
s6 09/DK);

2. Gifly chiing nhén d4 cép (Ban chinh);
3. Hop ddng thué dét da 14p (ban sao chimg thuc);
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4. Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; glay t& lién quan dén viéc mién,

giam nghia vy tai chinh v& dht dai, tai san gén lién véi dét (ban sao chimg thyc -
néu ¢6).

* $6 lugng hd so: 01 (b)).

d Thoi han gidi quyet Khoéng qué 15 ngay (khéng ké thoi gian ngudi sit
dung dat, s¢ hitu tai san gén lién v6i dat thue hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh).

e. Ddi tiwgng thye hién TTHC: Hj gia dinh, c4 nhén, cong déng dan cu,
ngudi Viét Nam dinh cir & nwée ngodi.

f. Co quan thire hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi nhénh Vin phong dang ky dét
dai Ha Noi;

- Co quan hodc ngudi co thdm quyén duoc uj quyén hofic phén cip the
hién (néu co):

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhinh Van phong dang ky dét
dai Ha Nai.

- Go quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué cdp huyén

g. Két qué cda TTHC: Glay chimg nhén quyen sir dung dit, quyen sg
hite nha & va tai san khéc gén lién vdi dit.

h. L& phi: Déi véi d6i tugng khong duge mién:

- L& phi chimg nhén déng ky bién dong vé dét dai: c4c phudmg thude quén,
thi xa: 28.000 dong/lén khu varc khéc: 14.000 dong/lan.

- Lé phi cap dbi, chp lai, xac nhan bb sung vao gidy chimg nhén:

+ Trl.rong hop gidy chimg nhén chi c6 quyén sir dung dat (khéng ¢é nha va
tai san khac gin lién véi dat) cac phudng thudc quan, thi xa: 20.000 dong/lan
khu wvyre khac: 10.000 ddng/lan.

+ Cap glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san
gan lién vorl dat cic phudmg thudc quén, thi xa: 50.000 dong/lan khu vye khac:
25.000 ddng/1an.

_i. Tén mfu don, mAu ti khai: Pon dang ky bién dong dat dai, t4i sén
gén lién voi dit (Mau sb 09/DK theo Théng tw sb 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014).

k. Yéu ciu, diéu kién thyc hign TTHC: Khong.
l. Ciin cir phap Iy ciia TTHC:
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- Lujt DAt dai ngay 29/11/2013; Lujt Xy dung ngay 18/6/2014; Lujt
Nha & ngay 25/11/2014; Luét Kinh doanh bét dong san ngay 25/11/2014; Luét
Thi 6 ngay 21/11/2012;

- Cic Nghi dinh Chinh pht sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; 36
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; s& 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; sb6
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Cac Théng tw cia BO Tai nguyén va Mdi trudng: sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014; sb6 24/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014; sb
30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014;

- Céc Théng tu ciia BS Tai chinh: s 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sé
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Céc Quyét dinh cta UBND Thanh phé sé 60/2014/QP-UBND ngéy
20/8/2014; s6 47/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014; sé 37/2015/QD-UBND ngiy
18/12/2015;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/DK
Dic lap - Tw do - Hanh phic lPHANcm CUANGUUINHAN HO SO
Dakiém trandi dung don dly di, 18 ring,
PON DANG KY BIEN DPONG théng nhét v6i gify tirxuét trinh.

PAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Vido 58 tiép nhiin hd sorsé:.....Quyén....

Nguetd nhin bl s
(X5 v ghi 18 o tim)
KD I oveovreomsesresismssassssnsessenssnssmssmsssssessssssassssssssassssees
1. PHAN KE KHAI CUA NGUUI PANG KY
(Xem hwedng ddn viét don irabe kii ké khai; khéng 1dy xed, stea chita trén don)
1. Ngui sir dung déie, chi s hiru 43 san gin lién véi dat
11 TED (VIBt CHEE I HOQ): errverreeveenirevesresscesssorisisssssesessssssassassssnssssnsssorassasssssssssansassons
12, D5 ChitT ottt et a et e r e ra e ans
2. Gidy chimg nhin 43 cap
2.1, 86 vao 58 cdp GCN:..o.vevveeveenens s 2.2. 86 phat hanh GCN:....ovvcie e cvivee e :
2.3.Ngay cdp GCN .../ .../ ceee e ;
3 Noi dung bien dong vé:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................................

dong:
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nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........................................................................................................

-------------------

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gbm cé:
- Gidy chimg nhan d3 cép;

...........................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Téi cam doan ndi dung ke khai trén dom 14 ding sy that, néu sai t6i hoan toan
chiju trach nhiém trudc phép lujt.
v veey NGAY ...... thdng ......nEM.......

Nguwdi viét don
(Ky va ghi rd hp 1én, dong déh néu c6)

18] g~




- XAC NHAN <CcUA Uy BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi ho gia dinh, cé nhén d@é nghi dugc tié:p tuc s dung dat néngnghiép khi hét han
sz dyng)

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................

----------------

Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay....... thdng... ... nam ...
Céng chirc dja chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghiré ho tén) . Chii tich

(Ky tén, dong ddu)

III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT PAl

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay.......thdang...... ndm ......
Ngwdi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi vé hp tén, chirc vy) (K tén, dong déu)
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IV. Y KIEN CUOA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién déi v6i truomg hop gia han sir dung ddr)

[EERINENENERENREE RSN R AN RSN NN NESNER RN RERLN) PR A R s e s R R FE P E NN F F R R RSN TR R NE R NN LR R AR N AL NN AN RN A
o T T L L  E E E R R TR R R R T e R R R L LR RN Y
.............................................. M R R R R R R R s s e X E S A EETEEE N R ENE RN NN Y A RN N L RN N R NE R NN
................
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll AT N N N N R NN NN NN NN N RN
............................................................................................................................
LA B R REE LR LSRRI RN R ENE RSN RN N LY} [ AN RN (AT RE R R RN R RN ERER SRR EL RSN NN LR NN LR [ EERERRREENNENEREENEEE LN NS ] FREFEEERUTEEREY LA R L]
Nga ha 3 Nga hd a

Igay... ... thang... ... ndm ... gay....... thang...... ndm ...
Ngudi kiém tra Thil trudng co' gua

- s - # oA ’ g
(K, ghi ré ho tén, chirc vu (Xy tén, dong dau

(1) Ké khai theo ding tén va dja chi nhv trén GCN da cip, trudmg hop cb thay dbi tén thi ghi ci
théng tin trude va sau khi thay ddi v nop gifly t& chimg minh sy thay dbi.

Chii $: Méu dom néty st dymg trong ciic truomg hop: chuyén 1ir hinh thic thué ddt ré tién hing
ndm sang thué déat tré tidn mét lén hode tir giao ddt khong thu tién sir dung dat sang hink thive thué
Aat hodc tir thué dét sang giao ddt c6 thu tién si dung ddr; , tic hink thiec thué dét tré tién mét lin sang
hink thirc thué 3dt tré tién héimg nam; chuyén muc dich st dung dd; gia han sie dung ddr; dof tén
ngudi sir dung dét, chii s¢ hin (& san gdn 1idn voi dér hodc thong tin vé gidy 16 phdp nkan, gidy to
nhdn than; thay doi dia chi; giam dign tich thira dét do sat 16 tir nhién; thay doi han ché quyén; thay
d6i vé nghtta vy tai chinh vé ddt dai; thay d6i vé 13i sén gdn lién voi A8t so voi ndi dung di déng ky,
cdp gidy chimg nhgn, dinh chinh gidy chimg nhn.




19. Thii tuc diing k¥ x4c 13p quyén sit dung han ché thira @At lién ke sau
khi dwge cip Gidy chimg nhén ¥in dAu va diing ky thay ddi, chim dit quyen
sit dung han ché thia it lién k&

a, Trinh ty thye hién:

Bué&e 1: Ngudi sir dung dit nop hd so tai Chi nhanh Vin phong d4ng ky dat
dai Ha Nbi (noi c6 dét).

Buéc 2: Chi nhinh Vin phong ding ky dit dai Ha N6i kiém tra, cip nhat
vao hg so dja chinh, co s& dif liéu dét dai va thé hién trén Gidy chimg nhén néu c6
yéu can

Buéc 3: BO phén tiép nhan tré két qua theo phiéu hen.

b. Céch thirc thwe hién: truc tiép tai Chi nhénh Van phong dang ky dat dai
Ha Ni.

¢. Thanh phin, s6 lwgng h so:

* Thanh phin hd so: :

- Don ding ky bién dong dht dai, tai san gén lién véi dat (ban chinh theo
méu 09/PK)

- Gidy chimg nhén dé cip cia m6t bén hodc cic bén ¢6 lign quan (bén chinh)

- Hop dbng holic vin ban thoa thusn hoidc quyét dinh ciia Toa 4n nhén din vé
viéc xé4c 1ap hodic thay ddi, chdm ditt quyn sir dung han ché thira d4t lién ké (bén
sa0 chirng thue);

- S db thé hién vi tri, kich thuéc phén dién tich thira dét ma ngudi sir dung
dét lién ké duge quyén sit dung han ché.

* $6 hrong hd so: 01 bd

d. Théi han gidi quyét: 10 ngay (khéng ké thdi gian ngudi sir dung dat, s&
hit tai san gén lién véi dat thye hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

. e Dbi twong thie hién TTHC: H) gia dinh, c4 nhén, cdng ddng dan cu,

ngudi Viét Nam djnh cir & nuée ngoai

f. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chi nhénh Vin phong ding ky dat dai
Ha Néi.

- Co quan hojic ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hofic phin cép thuc
hién (néu co):

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
Ha Néi.

- Co quan phéi hop (néu ¢o):

g. Két qua ciia TTHC:

Gifly chimg nhin d3 dugc ding ky xéc 14p, thay dbi.

h. Lé phi:

/
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-Lé ph1 chung nhan dang ky bién dong vé dét dai: cac phudng thude quén, thi
x4: 28.000 ddng/tan; khu vyc khéc: 14.000 dong/lan.

i. Tén miu don, miu t& khai: Pon dang ky blén dong dat dai, tai san gan

lién v6i dit (Miu s§ 09/PK theo Théng tr s6 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014)

k. Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC: Khong
I. Can cir phap Iy ciia TTHC:

- Luat Pét dai ngay 29/11/2013; Luit Xay du’ng ngéy 18/6/2014; Luét
Nha & ngay 25/11/2014; Luit Kinh doanh bt ddng sén ngay 25/11/2014; Lut
Thu d6 ngay 21/11/2012;

- Cac Nghi dinh Chinh phu 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; so
45/2014/ND-CP ngy 15/5/2014; sb 45/2011ND-CP ngdy 17/672011; sb
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Cac Thong tr cua B§ Tai nguyén va Mbi trudmg: s6 232014/TT-BTNMT
ngdy 19/5/2014; s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; sb 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Céc Thoéng tr ctia B4 Tai chinh: sé 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sé
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;
- Céc Quyét dinh cta UBND Thanh phé: so 60/2014/QD-UBND ngay

20/8/2014; sb 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; sé 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/DK
Diclap - Ty do - Hanh phiic 'pmncm CUA NGUOI NHAN HO SO
Da kidm t ndi dung don dly &4, o rng,
PON DANG KY BIEN BONG thbog nhit v gidy tér xult rinh.
PAT PAJ, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT N"mﬁ ﬂ?ﬂ*;hﬁws& ----- Quybs.
Ngglnu uhﬁw
Kinh g coovveereeeeeereer, e seemsmes s eremeseasaesen Ky g B . i)
L PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
{Xem hubmg dén viét don trube khi ké khai: khéng 1dy xod,'s:i'a chiza trén don)
1. Ngudi sir dung dat, chit s& hiru t3i san gin lien véi dat
L1, TER (Vi€t CRIT I FOQ). .covmrreeeeranienniirinsinnicsonconsessasmnisssscassoseoniosssssansssarsssassssnsnnsrronaes
12 D1a ChIt oo ettt a et e e s e aans
2. Gidy chimg nhén a3 chp
2.1. S6 vao 56 cp GCN:vevveee e 22 S6 phat hanh GCN:..eeeveeiervareeeeeeeeneeens ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ oo e
3. Néi dung bién déng vé:
3.1. Néi dung trén GCN truéc khi bién| 3.2. N§i dung sau khi bien déng:
déng: ettt ettt eeae e :
.................................................... 1 [ OO PRI

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Tinh hinh thwe hién nghia vy tai chinh vé d4t dai ddi véi thiva dat dang ky bién
dong

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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............................................................................................................................

............................................................................................................

6. Giﬁy’t& lién quan dén ndi dung thay dbi ndp kém theo don nay gom ¢6:
- Gidy chitng nhén d4 cép;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan n6i dung ké khai trén don la dung sy that, néu sai t6i hoan toan
chju trach nhiém truéce phép luat.
wy NEAY ...... thdng ......nAm.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu néu cé)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi v&i hé gia dinh, ca nhan dé nghi dugc tiép tuc sir dung dat nongnghiép khi hét han sur | -
dung)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

............................................................................................................

oooooooooooooooo

Ngay.......thdang... ... nam ...... Ngay....... thang...... ndm ......
Cong chirc dja chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi vd ho tén) Chi tich '

(Ky tén, dong ddu)

III- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thdng... ... ném ...... Ngay....... thdang...... ndm ...
Ngudi kiém tra Gism d6¢ ,
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vy (Ky tén, dong ddu)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién d6i véi trieomg hop gia han si dung dit)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay.......thdng...... nam ...... Ngay....... théng...... ndm ......
Nguii kiém tra Thil trirdmg co quan
(Ky, ghi r8 ho tén, chire vu) (Ky tén, ding dau)

(1) Ké& khai theo ding tén v dja chi nhur trén GCN di cép, trudmg hgp co thay 46i tén thi ghi ca
théng tin truGc va sau khi thay dbi va ndp gidy t& chimg minh sir thay ddi.

Chii y: Mdu dom ndy sic dyng trong cdc truimg hop: chuyén tix hinh thite thué dd tré tién hang
ném sang thué 4t tré tién m@t lén hode tir giao ddt khéng thu tién sir dung ddt sang hinh thizc thué
dat hodc tix thué édt sang giao @61 ¢6 thu tién sic dung 3dt; , tiv hinh thire thué ddt tré tién mét lén sang
hinh thitc thué ddt tra tién hdng ndm; chuyén muc dich sir dung ddt; gia han st dung ddr; doi tén
ngudi sir dung ddr, chii sé hiku t3i san gén lién vai ddt hogic thong tin vé gidy t& phdp nhon, gidy 16
nhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thira 841 do sat 16 1y nhien; thay d6i han ché quyén; thay
d6i vé nghia vy 141 chink vé ddt dai; thay d6i vé 13i san gdn lién v6i ddt so voi npi dung i démg ky,
edp g'ufy chimg nhdn, dinh chinh gidy chimg nhén.
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C. THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYRT
CUA UBND CAP HUYEN

1. Thii tye: Thi tyc thu hdi @it thufe thdm quy?n ciia UBND cip
huyén.

a. Trinh tir thyre hign:

- T$ chirc lam nhiém vy bi thuomg, gisi phong miit bing ndp hd so va ldy
phiéu nhéin va hen tra két qua gisi quyst thi tyuc hanh chinh,

- Phong Tai nguyén va M6i trudng thim dinh hé so,

- UBND cép huyén ban hanh quyét djnh.

b. Céch thire thye hign;

T4 chirc 1am nhiém vy bi thudng, gidi phéng mat bing ndp hé so tai B
phén Tiép nhén hd so va trd két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh cia UBND
cdp huyén noi c6 dét.

c. Thanh phin, 56 legng hd so: Nop mét (01) bb hd so gom:

1. Vén ban dé nghj thu hdi dét (ban chink).

2. Van bén cia UBND Thanh phé chip thuan dia diém cho Nha ddu tur
nghién ciru Mp dy én hodic viin ban phé duyét két qua lya chon chi ddu tw di 4n
¢6 st dung dét hofic véin ban ctia UBND cép huyén phé duyét chudn bj diu ar dy
&n st dung ngudn vén ngén sich theo phan céip (ban sao).

3. Théng béo thu héi dét (ban sa0);

4. Ban v& chi gi6i dudng d6 vA Quy hoach chi tiét x8y dung 1/500 hoic
Quy hoach téng mit bing ty 1¢ 1/500 d4 duge céip c6 thdm quyén phé duyét holic
Bén v& ranh gi6i quy hoach ty 1§ 1/500 (d6i véi cac trudng hop sir dung dét vao
myc dich quéc phong, an ninh); truéng hop chua ¢6 céc ban ve trén thi s& Tai
nguyén va MSi treong chil trl ciing sé Quy hoach Kién tric v UBND cép huyén
x4c dinh ranh gi¢i khu dit, bao cdo UBND Thanh phb chép thugn theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 12 quy dinh kém theo Quyét dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay
20/6/2014 clia UBND Thanh phé (ban chinh).
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5. Dy 4n diu tr duge xét duyét theo quy dinh vé quan Iy déu tuv va xay
dyng (gdm phén thuyét minh va phin thiét ké co sb, c6 dit cic ndi dung vé: cp
dién, cp thoat nuéc, phong chéy chira chay, méi trudmg; 461 véi dyr 4n tham do,
khai thic khodng san, vét liéu xdy dyng, gém st thi kém theo gidy phép cia co
quan nha nuéc c6 thdm quyén); viin ban chip thuan diu tr dy 4n duge clp co
thim quyén phé duyét hoic Gidy chimg nhan diing ky d4u tir theo quy dinh clia
Luat Péu tw; di véi du an du tr st dung dét vao myc dich quéc phong, an ninh
thi phai c6 trich sao Quyét dinh du tu x4y dung céng trinh quéc phong, an ninh
ciia co quan nha nude c6 thim quyén gdm céc ndi dung lién quan dén viéc st
dung dét hosic Quyét dinh phé duyét quy hoach vi tri d6ng quén cia Bd Qubc
phong, B Cong an; Péi véi trudmg hop giai phong mit bing tao quy dét sach
theo quy hoach thi phai c6 quyét dinh phé duyét dw 4n giai phéng mit bing ciia
cép c6 thdm quyén (ban sao).

6. Phuong 4n bbi thu&m@ hd tr¢ va tai dinh cur cho timg ho gia dinh, c4
nhan sir dung dét khi Nha nuéc thu hdi va tai san trong pham vi dy 4n (néu c6)
dugc Hoi ding bdi thudng, h8 trg va ti dinh cw cip huyén thim dinh (ban
chinh).

d. Théi han gidi quyét: Trong thoi han khéng qué 15 ngay lam viée, o
thé:

- Phong Tai nguyén va Mo6i tnrdmg thém dinh hd so (10 ngdy 1am viéc).

- UBND cép huyén ban hanh quyét dinh (5 ngdy lam viéc).

e. P6i twong thyc hign thi tyc hanh chinh: Té chic lim nhi¢m vy boi
thudmg, gidi phong mit bing.

g. Co quan thye hién tha tyc hanh chinh:

1) Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén

2) Co quan truc tiép thwe hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng,

3) Co quan phdi hgp: Céc S&, nganh.

h. Két qua thire hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi dét cta
UBND cép huyén.

i. Phi, I¢ phi: Khing;
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k. Tén mau don, miu t& khai: Khéng

l. Yéu céu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Khong

m. Can ct phdp I ciia thit tuc hanh chinh;

- Luét TS chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

- Luét Thu 46 ngay 21 thdng 11 nam 2012;

- Lust D4t dai nim 2013;

- Luit X4y dyng nim 2014;

- Lufit Nha & 2014;

- Luat Diu tr 2014;

- Lujt Kinh doanh bt ddng san 2014;

- Nghij quyét s6 43/NQ-CP ngdy 06/6/2014 ciia Chinh phi;

- Nghi dinh s§ 43/2014/ND-CP ngiy 15/5/2014; Nghj dinh sé
44/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; Nghi dinh s 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;
Nghj dinh sé 46/2014/NB-CP ngdy 15/5/2014; Nghi dinh sb 47/2014/ND-CP
ngdy 15/5/2014 cuia Chinh phu;

- Théng tw sb 25/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014; Théng tw sé
30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014; Théng tr sb 36/TT-BTNMT ngay
30/6/2014 cva B Tai nguyén va Mai trudng;

- Théng tv sb 76/2014/TT-BTC ngiy 16/6/2014; Théng tu sb
77/2014/TT-BTC ngay 16/6/2014 cua Bé Tai chinh;

- Nghi quyét s6 05/2014/NQ-HEND ngay 9/7/2014 cia Hoi ddng nhan
dan Thanh phé;

- Quyét dinh sé 21/2014/QD-UBND ngay 20/6/2014 ciia UBND Thinh

phé;

- Quyét dinh sb 74/2014/QP-UBND ngay 02/10/2014 cia UBND Thinh
pho;

- Quyét dinh sé 23/2014/QD-UBND ngdy 20/6/2014 ctia UBND Thanh
phd;
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phé;

- Quyét dinh sé 32/2015/QD-UBND ngay 30/10/2015 cia UBND Thanh
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2. Thi: tuc chuyén muc dich si dung dit phéi dwge phép ciia co' quan nhi
nwée ¢6 thim quydn d6i v6i hé gia dinh, ¢4 nhén

2.1. Chuyén muc dich sir dyng ait cho hp gia dinh, c4 nhin dang sir dyng

dét ma chwa dwgc cip Gidy chirng nhin.

a. Trinh ty thyre hién:

Bué6c 1: H§ gia dinh, ¢4 nhén ndp hd so tai B5 phén tiép nhén va tra két qua
TTHC thudc UBND cép huyén.

Buwéc 2: Trong th&i han (01) ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va Moi trudng
c6 trach nhiém gii hd so dén Uy ban nhin dén cdp x& a2 thuc hién céc cong viée
sau: '

+ Xem xét, xac nhén nhu clu sir dung d4t vao don xin chuyén muc dich sir dung
dit; xac nhén viée chip hanh phap luat dét dai & dja phuong vio Ban cam két clia hd
gia dinh, c4 nhan xin chuyén muc dich sir dung dét; x4c nhan vi @& nghj dugc ghi ng
tién si¥ dung dét, 1¢ phi mnréc ba dbi véi cac trudmg hop c6 don dé nghi duge ghi ng
tién sir dung dit, 16 phi trude ba;

+ Trich lyc ban b thira dat xin chuyén muc dich sir dung (d6i véi khu vyc 3
hoan thanh cong tic do dac, lap ban db dia chinh); @i véi khu wvuc chira hoan thanh
cong tic do dac, 1ap bén dd dja chinh hoic tradng hop xin chuyén muc dich mét phéin
thira d4t thi Uy ban nhan dan cfp xi dé nghj Chi nhénh Vin phong Dang ky dit dai Ha
N&i l4p ban trich do dia chinh thira dét;

+ Théng bao cdng khai tai try s¢ UBND cfip x4 va t& dan phé khu dén cu noi
c6 thita dit déi v6i truomg hgp xét thiy di diéu kién dé trinh Uy ban nhan dan cép
huyén cho phép chuyén muc dich sir dung dét trong thi gian (15) ngay lam vic;

+ L3p bién ban két thic cong khai; sau thdi gian théng béo cong khai néu
khéng phat sinh khiéu kién thi 1dp T¥ trinh kém theo hé so gii UBND cép huyén aé
nghi cho phép chuyén muc dich s dung dét.

Thoi gian gidi quyét ciia Uy ban nhén dén cip x& khéng qué (10) ngay 1am viéc
ké tir khi nhén @4 hd so hop 1¢; Trudng hop hd so khong dd ditu kién hodc cin bd
sung hd so thi trong théi gian (03) ngdy lam viéc ké tir khi nhan 4 hé so hop 1§,
UBND cép %& ra théng bao bﬁng van ban trong d6 néu rd 1y do giri cho ngudi Xin
chuyén muc dich sir dung dét biét.
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Bwée 3: Sau khi nhén dwge hd so do UBND cfp x8 chuyén dén, Phong Tai
nguyén va Mdi trudng thuc hién cac cong viée trong thoi gian (10) ngay iam viée, cp
thé nhr san:

- Néu hd so khong @0 diéu kién thi ra thong béo bing vin ban trong d6 néu rd
1y do giti cho Uy ban nhén din cép x3 va ngudi xin chuyén muc dich sir dung dit biét.

- Néu hd so di diéu kién thi thye hién céc bude tiép theo:

+ Thim dinh sy phi hop véi quy hoach, ké hoach st dung dit; thim tra céc
didu kién chuyén muc dich st dung dit; kidm tra hién trang sir dung dét (d6i voi
trudmg hep cén phai kiém tra);

+ Traéng hop thira dét xin chuyén muyc dich sir dung nim lién ké khu vyc de,
sbng, kénh, muong; di tich lich sir - viin héa, danh lam théng canh; cong trinh an ninh,
quéc phong, cbng trinh ha ting k§ thuat nhu dudng dién, cAp thoat nudc thi Phong Tai
nguyén va Méi trudng chuyén trich Iuc ban @b thira @it hoic trich do dia chinh thira
dit (c6 toa d6) kém theo van bén dé nghi thim dinh sang co quan ¢6 chirc néng nhu
Phong Kinh té, Phong Vin hoa va Théong tin, Ban Chi huy quén sy, Cong an cép
huyén ho#c céc co quan quan Iy chuyén nganh dé dugc cung cép thong tin vé pham vi
hanh lang bao vé an toan.

Thoi gian cung cp thong tin cia cic Phong, ban chuyén mén la 05 ngay lam
vige ké tir ngay lam viéc nhén dvoc trich luc ban do thira dat hoic trich do dia chinh
thira 44t kém theo vin ban thim dinh cia Phong Tai nguyén va Mai trudng.

Trudmg hop c6 van ban yéu céu hd gia dinh, c4 nhan xin chuyén muc dich sir
dung d4t giai trinh, b sung thi trong thi gian (03) ngay lam viéc ké tir ngay lam viée
nhén duge trich luc ban d6 thira dt hodic trich do dja chinh thira dét (6 toa dd) kém
theo vin ban xin ¥ kién cia Phong Tai nguyén va Mbi truomg, phong ban chuyén mén
cAp huyén phai c6 van ban giri ho gia dinh, ca nhan xin chuyén muc dich sir dyng dét
dé yéu chu gii trinh, bd sung hé so theo quy dinh déng thoi giri Phong Tai nguyén va
Méi trudmg 01 ban dé téng hop.

+ Téng hop ¥ kién gbp ¥ cha céc co quan cé lién quan. Trudng hop du diéu
kién thi 14p To trinh, dy thio quyét dinh trinh UBND cép huyén quyét dinh cho phép
chuyén myc dich it dung dit; trudmg hop khong di didu kién thi thong béo bing vin
bin néu 18 Iy do giri UBND cdp xd va ngudi xin chuyén muc dich sit dung dét biét;

394



thoi gian thuc hign (05) ngay 1am vige ké tir ngdy Iam viéc nhén di viin ban cung cép
thdng tin cta cdc phong, ban chuyén mén.

Butce 4: UBND cip huyén c6 trich nhiém xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén myc dich sir dung dét, quy dinh v& nghia vy tai chinh d6i véi Nha nuéc, quy
dinh cy thé vé quén 1y dét dai va quin ly diu tw XAy dung sau khi chuyén muc dich sir
dung 44t; phén céng tréch nhiém ciia céc td chirc, c4 nhan c6 lign quan thyrc hign quyét
dinh; thoi gian gidi quyét khéng qué (05) ngdy 1am viéc.

b. Céch thirc thye hign: Nguoi giao dich nop hd so tai B§ phan tiép nhan va
tra ket qua giai quyét TTHC thujc cip huyén, 1y phiéu nhan va hen tra két qua gidi
quyét thd tuc hinh chinh - nop b sung hd so tai Bo phén tiép nbén va tra két qua gidi
quyét TTHC thuée UBND cfp huyén. Khi dén nhan két qua, ngudi giao dich phai cé
phi€u nhn va hen tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

c. Thanh phin, sé lwgng hé so:

* Thanh phin hd so: ‘

+ Bon xin chuyén myc dich sit dung dét (theo méu — ban chinh);

+ Gidy cam két v& viéc lya chon thira d4t 48 xéc dinh dién tich trong han mirc
dét & (theo mau); va Gidy cam két thyc hién céc ndi dung quy dinh tai khoan 3 Pidu
37 Quyét dinh 37/2015/QP-UBND ngay lim vigc 18/12/2015 (ban chinh);

+ Gify & vé quyén sir dung dit theo quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 Didu 17 Quy
dinh ban hanh kém theo Quyét dinh 37/2015/QP-UBND ngiy lm wec 18/12/2015
(ban chinh);

+ Trich Iyc bin dé dja chinh khu a4t ddi véi trudmg hop chuyén muc dich sir
dung dét vudm, ao 1ién k& véi dit & (trong ciing thira dht) (Ban sao chimg thuc);

+ Vin ban uy quyén ndp hd so hodic nhén két qui (ban chinh— néu cb);

+ Céc gidy t& lign quan dén viéc thyc hién nghia vy tai chinh v& dit dai theo
quy dinh ciia ph4p luat (bin sao chimg thyc - néu c6);

*+ Tt khai nfp 18 phi treéc ba nha, ddt va ngp tién sit dung dit (theo méu);

+ Don dé nghj duge ghi ng tién sir dung dit, ghi ng 1¢ phi trude ba (d6i véi
trutmg hop chua c6 kha ning ti chinh d& nfp tidn sir dung dét, 1& phi trwée ba) (bin
chinh).

* S6 lwong hd so: 01 (bg).
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d. Thoi hen gidi quyét: Khong qua 30 ngay lam viée (khdng ké thoi gian d6i
tugng thye hign thi tyc hanh chinh xin chuyén myc dich sir dung dét gidi trinh, bb
sung hé so theo yéu ciu cia cic phong, ban chuyén mén va ngudi sit dung dit, s& hitu
tAi sén gén lién v6i ddt thuc hién nghia vy ti chinh theo quy dinh).

e. Déi twong thye hign TTHC: hd gia dinh, c4 nhan, cdng ddng dan cu,
ngudi Vigt Nam dinh cur & nuée ngoai.

f. Co quan thye hign TTHC:

~ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén;

- Co quan holic ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hoic phén cip thyc hién
(néu co):

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng;

- Co quan phéi hop: UBND cfp x2, Phong Kish t&, Phdng Vin héa va Théng
tin, Ban Chi huy quén sy, Cang an, Chi cuc Thué cip huyén.

g. Két qua ciia TTHC: Quyét dinh cho phép chuyén muc dich s dung dit cia
UBND cfip huyén.

h, L& phi:

- L¢ phi trich lyc bin d8 dia chinh, vin ban, s5 liéu hd so dja chinh: Cic
phudng thude quén, thj xd: 15.000 ddng/ldn; Khu wigc khiéc: 7.000 ddngiin.

i. Tén min don, miiu ti khai: Pon xin giao dit/cho thué dit/cho phép
chuyén myc dich sir dung dét (MAn 56 01 theo Thong tr s§ 30/2014/TT-BTNMT
ngiy 02/6/2014 cia B Tai nguyén va Mbi trudmg).

k. Yéu ciu, diéu kign thye hign TTHC: Didu kién chuyén myc dich sir dung
dat theo Didu 37 Quyét dinh sé 37/2015/QD-UBND ngiy 18/12/2015 ciia UBND
Thanh phd.

I Ciin cir phép Iy cia TTHC:

- Lufit Dét dai ngay 29/11/2013; Lufit xiy dyng ngay 18/6/2014; Luit Nha &
ngdy 25/11/2014; Luit Kinh doanh bét ﬂéng sén ngdy 25/11/2014; Luit Tha d6 ngdy
21/11/2012;

- Céc Nghi dinh Chinh phii s8: 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; sé
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; sb 23/2013/ND-
CP ngay 25/3/2013; 6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;
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- Céc Théng tu ciia B Tai nguyén va Méi truimg: s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014; sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; sé 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Céc Théng tu ciia B§ Tai chinh: s6 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sb 34/TT-
BTC ngay 28/3/2013;

- Céc Quyét dinh cha UBND Thanh phé: s6 60/2014/QD-UBND nghy
20/8/2014; sé 47/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014; sé6 37/2015/QD-UBND ngiy
18/12/2015. '
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Kip — Tw do — Hanh phiic

.y RZAY lam viée..... thang ....ndm ...
PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG DAT

Kinh giri: Uy bannhan dan 2 .................
1. Ngudi xin phép chuyén muc dich sir dung dat® ..............

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

--------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Dé str dung vao MUC dICh: *..oo...ev et ene e ee e

7. Théi han st dung:.......c.covevviveinnnnn... .

8. Cam két sir dung dét dang muc dich, chip hanh diing cac quy dinh cba phép
luat &4t dai, nop tién sir dung dattién thué dét (néu c6) dly an, ding han;

Céac cam két khéc (néu

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nguwdi lam don
(ky va ghi rd ho tén)

' Ghi ra don xin giao dht hoéc xin thué dht hoac xin chuyén muyc dich sit dung dit

? Ghi rd tén UBND cip c6 thdm quyén giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén myc dich six
dyung dit

3 Ghi 15 ho, tén ¢4 nhén xin str dung &it/ca nhén dai dién cho hd gia dinh/ca nhin da: dién chp
t& chirc; ghi thdng tin vé ¢4 nhan (s8, ngiy 1am viéc/thdng/nim, co quan cip Chimg minh nhin dan

398



hotic HG chifu...); ghi théng tin vé th chic (Quyét dinh thanh I8p co quan, té chirc sy nghigp/vin bin
c6ng nhén t chiic 16n gido/dang ky kinh doank/Gidy chimg nhin dhu tu dbi véi doanh nghigpitd chirc
kinh ¥...)

* Trudmg hgp d& dirge chp gidy chimg nhin dAu tu holic vin bin chip thuin diy tur thi ghi rd
myc dich sir dung dkit dé thyc hién dyr &n ddu tu theo gifly chimg nhn dau tu hoje cbp van bén chip
thufin diu tur

2.2. Chuyén muyc dich si dyng at cho h§ gia dinh, c4 nhén dang sir dyng
a4t ma 33 dwge cip Gidy ching nhén,

a. Trinh ty thwe hién:

Bue 1: Ngudi giao dich ndp.hd 5o tai Bo phin tiép nhén v4 ted két qua TTHC
thudéc UBND cép huyén.

" Budc 2: Phong TAi nguyén va Moi truémg thye hién cic cdng viéc trong thoi
gian (10) ngay 1am viéc, cy thé nhu sau:

- Néu hb so khong di didu kién thi ra thong béo bing vin ban trong 46 néu rd
Iy do giri cho Uy ban nhén dan cAp x& vA ngudi xin chuyén myc dich sir dyng dat biét,

- Néu hd so da didu kién thi thwe hién cac buéc tiép theo:

+ Thim dinh sy phi hop véi quy hoach, ké hogch sit dung dét; thim tra cc
didu kién chuyén muc dich sir dyng dit; kiém tra hién trang sir dung dat (861 voi
trudmg hop cén phai kiém tra);

+ Trudng hop thira dt xin chuyén muc dich sir dyng nim lién ké khu wyc &,
song, kénh, muwong; di tich lich si - vin hoa, danh lam thang cénh; cong trinh an ninh,
quéc phong, cong trinh ha ting k¥ thuit nhir duong dién, chp tho4t nudc thi Phong Tai
nguyén va Méi trudng chuyén trich luc ban b thira dét hodic trich do dia chinh thira
dit (c6 toa d6) kém theo vdn bén d& nghi thidm dinh sang co quan ¢6 chirc nang nhu
Phong Kinh t&, Phong Vin héa va Théng tin, Ban Chi huy quin sy, Cong an cip
huyén hodc cic co quan quin Iy chuyén nganh dé dugc cung cép thong tin vé pham vi
hanh lang bdo v€ an toan.

Thoi gian cung cip thong tin cla cdc Phong, ban chuyén mdn la 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy 1am viée nhén duoe trich luc ban 4d thira dit hogic trich do dja chinh
thira @4t kém theo van ban thim dinh ciia Phong Tai nguyén va Méi trudng.
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Trudng hop c6 vin ban yéu céu ho gia dinh, c4 nhan xin chuyén myc dich sit
dung dit gisi trinh, bd sung thi trong thdi gian 03 ngay lAm vide ké tir ngiy lam viéc
nhén duge trich luc ban d6 thira dét hoic trich do dja chinh thira dit (c6 toa d) kém
theo van ban xin ¥ kién cia Phong Tai nguyén va Méi trudng, phong ban chuyén mén
cdp huyén phai c6 vin ban giti ho gia dinh, cA nhén xin chuyén muc dich sit dung dét
dé yéu chu giai trinh, b3 sung hd s theo quy dinh ddng thoi gii Phong Tai nguyén va
Mbi trudmg 01 ban dé tong hop.

+ Tong hop ¥ kién gép ¥ cha cdc co quan c6 lién quan. Trutmg hop di didu
ki¢n thi Igp T& trinh, dy thio quyét dinh trinh UBND cép huyén quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sit dyng dét; truomg hop khéng dd didu kién thi théng béo bing vin
bén néu r5 1y do giri UBND cfp x& va ngudi xin chuyén muc dich sir dung dit bidt;
thoi gian thye hién 05 ngay lam viéc ké ty ngdy lam viéc nhin du van ban cung clp
thong tin cia cac phong, ban chuyén mén.

Bubc 4: UBND cdp huyén c6 tréch nhiém xem xét, quybt dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dét, quy dinh v& nghfa vu ti chinh i véi Nha nuéc, quy
dinh cy thé vé quan Iy 44t dai va quéan ly dau tu xdy dyng sau khi chuyén muc dich sir
dung dét; phan cong trach nhiém cua cée tb chirc, ¢4 nhan c6 lién quan thye hién quyét
dinh; théi gian gidi quyét khong qua (05) ngay lam viéc.

b. Cach thire thyre hign: Truc tiép tai B$ phan tiép nhén va tré két qua TTHC
thude Vin phong UBND cdp huyén.

c. Thanh phan hé so:

~* Thanh phén hé so:

+ Don xin chuyén myc dich sit dung dt (theo mfu);

+ Gidy cam két v& viéc lya chon thita d4t dé x4c dinh dién tich trong han mirc
dit & (theo mau); va Gidy cam két thuc hién céc ndi dung quy dinh tai khoan 3 Didu
37 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh 37/2015/QD-UBND ngay 18/12/2015
(ban chinh);

+ Gidy t& vé& quyén sit dung dét theo quy dinh tai cic khoan -l, 2, 3 Piéu 17 Quy
dinh ban hanh kém theo Quyét dinh 37/2015/QD-UBND ngdy lam viéc 18/12/2015
(ban chinh);
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+ Trich luc ban dd dja chinh khu d4t ddi véi trudmg hgp chuyén myc dich sir
dung dét vurdm, ao lién ké véi dét & (trong cing thira dét) (Ban sao chimg thyc);

+ 36 ho khéu va chimg minh nhén dén clia ngudi xin chuyén myc dich st dung
dét (ban sao chimg thyc);

+ Bén sao chimg thye cdc gifly to lién quan dén viéc thyc hién nghia vy tai
chinh vé& dit dai theo quy djnh ciia phép Iut (néu co);

+ Tér khai nép 1 phi truéc ba nha, d4t va np tién sir dung dét (theo méiu);

+ Pon d& nghj dugc ghi no tién sik dung d4t, ghi ng 16 phi truée ba (d6i véi
trwdmg hop chua o6 kha ning tai chinh dé ndp tién s\t dyng dét, 18 phi true ba).

* S wrong hd s0: 01(b0).

d. Thoi han gidi quyét: Khong qué 15 ngay 1am viéc.

Buéc 1: Khéng qué 10 ngdy 1am viéc. Trudng hop hd so khong di didu kién
hoc cin bb sung hd so thi ra théng béo biing van ban (thdi gian thyc hién khéng qui
03 ngdy lam viéc, ké tir khi nhén & hd so hop 18).

Birée 2: Khong qué 05 ngay lam viée.

e. Dbi tqung-th\rc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhén, cng déng dén cu,
ngudi Viét Nam dinh cwr & nude ngoai.

f. Co quan thyc hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cfip huyén;

- Co quan ho3c ngudi c6 thim quyén duge uy quyén hosic phan cip thyc hién
(néu cO):

- Co quan tnye tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va M&i trudng cp
huyén;

- Co quan phéi hgp: UBND c4p x3, Phong Kinh té, Phong Vin héa va Thong
tin, Ban Chi huy quén sy, Cong an, Chi cuc thué cép huyén.

g. Két qua clia TTHC: Quyét dinh cho phép chuyén muyc dich sir dung dht ca
UBND cép huyén.

h. L§ phi:

- Lé phi trich luc ban dd dia chinh, van ban, sb liéu hd so dja chinh: Céc
phudmg thuée quén, thi x&: 15.000 ddng/1in; Khu virc khéc: 7.000 d6ng/lén.

i. Tén miu dom, miu t& khai: Pon xin giao dit/cho thué dat/cho phép
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chuyén muc dich sir dung dét (M3u sb 01 theo Théng t s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay lam viéc 02/6/2014 cua B Tai nguyén va Moéi trudmg).

K. Yéu cdu, didu kién thyc hién TTHC: Piéu kién chuyén muc dich sir dung
dét theo Piéu 38 Quy dijnh ban hinh kém theo Quyét dinh sé 24/2014/QD-UBND
ngay lam viéc 20/6/2014 ctia UBND Thanh phé.

i. Can o phap Iy cua TTHC:

- Luat Pt dai ngdy 29/11/2013; Lujt x8y dyng ngay 18/6/2014; Luit Nha &
ngay 25/11/2014; Luit Thd d ngay 21/11/2012;

- Cic Nghi dinh Chinh phu sf: 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb 45/2011/ND-CP ngdy 17/6/2011; s 23/2013/ND-
CP ngay 25/3/2013; s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- C4c Thong wr cia By Tai nguyén va Mbi tuong: sé 23/2014/TT-BTNMT
ngdy 19/5/2014; sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; sé 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Céc Théng tu ciia Bo Tai chinh: s6 124/TT-BTC ngay lam viéc 31/8/2011; sé
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Céc Quyét dinh cia UBND Thanh phd: sé 60/2014/QP-UBND ngiy
20/8/2014; sé 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; s 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
‘Poc kip — T do — Hanh phiic

.., Hgay lam vige..... thdng ....ndm ...
PON XIN CHUYEN MUC DBICH SU DUNG PAT

Kinh giti: Uy ban nhan dén? ...............
1. Nguéi xin phép chuyén muc dich st dung dat > ..............

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Dia chiiernievicinrneeneereens
3.DJaChi BN R&: ...t s s seneme e s e ssanesansnans

4. DI dIEM KR BAL...ooo oo seresss s nsses s sesesnrecnrene

5. Difn tich (M2)i..vcceieccrmieiessscsnnniinnsressossinssnsinssarassssssnsnens eraesraressmsassrasses v
6. Pé sir dyng vio myc dich: B et e s ssmes sttt R e e
7. Thod han st dung:........eueveeee. o eeeerenearereerenranes

8. Cam két sir dung dit ding muc dich, chép hanh ding céc quy dinh cva phap
Judt dit dai, ndp tién sir dung dit/tién thué dht (néu ¢6) diy du, ding han;
CAc cam két KhAC (N8U COY....v.cvvverreeree s seessessasesmnnsraesemserssssssssssrssssseneesene
Ngwdilam don
(k> va ghi rd ho tén}

' Ghi 18 don xin giao dit hofic xin thué dit hosic xin chuyén myc dich sir dung dit

? Ghi 15 tén UBND cép c6 thim quyén giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit

* Ghi r6 ho, tén ¢4 nhén xin sir dyng dAt/ca nhan dai dién cho hd gia dinh/ca nhén dai dién cho
16 chirc; ghi théng tin v& ca nhén (s8, ngay 1am vigc/thang/nim, co quan cdp Chirng minh nhin dén
hosic H chiéu...); ghi théng tin v& t3 chirc (Quyét dinh thinh Jip co quan, té chirc sy nghiép/vin ban
cong nhan td chire ton gifo/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhjn diu tw dbi voi doanh nghiép/té chirc
kinh té...)

* Trromg hop 43 duge cip gidy chirmg nhan du tr hokic van ban chip thugn diu tu thi ghi 3
muyc dich sir dung dée dé thyrc hién dy dn dau 1w theo giﬁy chimg nhén d3u ur hoic cép van ban chép
thuéin déu tu .
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3. Thii tyc céng nhén ?uyén si dung d4t cho h) gia dinh, ¢4 nhin, cing
ddng dan cr dang s dung dat.

a. Trinh tyr thure hién: )

Buéc 1: Ho gia dinh, c4 nhéin ndp hd so tai B phén tiép nhin va tra két qua
TTHC - UBND c¢fip x4 hodc Vin phong UBND cép huyén (noi ¢6 ¢at).

Bwée 2: Uy ban nhan dén cip x4 thuc hién céc cong viée san:

- i chién vi hd so quan Iy dit dai, quy hoach va quy dinh tai Quy dinh nay
& kidm tra, x4c nhan v& ngudn gdc sir dung d4t; thoi didm bat ddu sit dung a4t vao
muc dich hién nay; ngudn géc tao 1Ap i sin; thdi diém hinh thanh tii san; tinh
trang tranh chip vé dﬁu dai, tii san gin lién vé6i dht; su phit hop véi quy hoach; sy
phil hop quy dinh vé hanh lang bao vé an toan cic cdng trinh cong cfng; di tich lich
sir viin hod, danh lam thiing canh @4 dugc xép hang (néu cb);

- X4c nhén va d& nghi duge ghi ng tién sir dung dat, ghi ng 1é phi trude ba d6i
v6i céc trudmg hop 6 c6 don d& nghi duge ghi ng;

- Trich luc ban dd thira &4t (461 v6i khu vuc ¢4 hoén thanh céng tac do dac,
1ap ban b dia chinh); d6i v6i khu vyre chura hoan thanh céng téc do dac, 14p ban 46
dia chinh hoic trudmg hop chua cb so dd nhi &, cong trinh x8y dyng thi trudc khi
thye hién, UBND cip x& théng béo cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai Ha
Néi va ngudi d2 nghi céng nhén quyén sir dung dat thuc hién trich do dja chinh
thira dAt, so dd nba &, cong trinh x4y dung hogc kiém tra ban trich do dia chinh
thira 44t, so @5 nha &, cong trinh x4y dung do ngudi sir dung dat ndp (néu co) -
(th&i gian trich do hojic kiém tra ban trich do khéng qui (10) ngdy lam viéc va
khéng tinh vao théi gian gidi quyét thi tuc cdng nhén quyén sir dung dat) ;

- Théng bao cong khai th qua kiém tra tai try s6 UBND cfp xa va td dan phb,
khu dén cir noi ¢ thira dit d6i véi trudng hop xét thiy da diéu kién dé trinh UBND
cip huyén clp Quyét dinh cdng nhén quyén sir dung dit trong thoi gian 15 ngay;
trudmg hop dang sir dung nha, dét theo tai quy dinh tai khoan 5, 6 Biéu 21 quy dioh
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 37/2015/QD-UBND ngay 18/12/2015 ciia UBND
Thanh phé, thi phai thyc hién théng bo céng khai két qué kiém tra tai bién sd nha
* ¢6 hd so dé nghi cong nhén quyén sir dung dit; xem x¢t gidi quyét céc ¥ kién phan
anh v& ndi dung cong khai (thdi gian cdng khai két qué kiém tra khong tinh vao
thoi gian giai quyét thi tuc cong nhin quyén sir dung dit);

- L3p bién ban két thiic cdng khai; sau thoi gian thong bao cong kbai néu
khong phat sinh khiéu kién thi lap T trinh kém theo hd so giri UBND cép huyén
(quadng Tai nguyén va Moi truimg) d& nghi cong nhin quyén sir dung dat;

- Thdi gian giai quyét ciia UBND cAp x4 khéng qua (15) ngay lam viée ké tir
khi nhén @ hé so hop 18;

- Trudmg hop hé so khéng di didu kién hojc cin giai trinh, bd sung hd so thi
trong thdi gian (03) ngay 1am viéc ké tir khi nhén du hd so hop 1, UBND chp xira
thdéng béo bing vin ban trong d6 néu 15 1y do cho ngudi dé nghi cdng nhén quyén
sir dung dat biét,

Burée 3. Phong Tai nguyén va M6i trudng thyc hién cée cbng vige sau:
. - Trudmg hop hd gia dinh, ca nhén, céng dong dén cur ndp ho so tai B6 phan
tiép nhén va tra két qué tha tuc hanh chinh thude Vin phong UBND cép huyén, thi
trong thot han (01) ngay 1am viée, Phong Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém

404
9



gt hé so dén UBND cép xi (noi c6 dit) dé ldy ¥ kién x4c nhin va céng khai két
qua theo quy dinh,;

- Tiép nhén hé so tit UBND cap x4 va thyc hién cic cong viée sau:

+ Kiém tra hd so, x4c minh thyc dia trong truémg hop can thiét; x4c nhén da
diéu kién hay khong du didu kién duoc cong nhan quy?n sir dung dit.

+ Trudng hop di didu kién cong nhén quyén sit dung dat thi 1ap Té trinh, du
thao Quyét dinh ciia UBND cép huyén, trinh UBND cép huyén ky Quyét dinh cong
nhén quyén sir dung dét.

+ Trudmg hop khéng dit didu kién cong nhén quyén sir dung dit 1am théng
béo giri UBND cép x4 va ngudi d8 nghij cdng nhin quyén sit dung dit biét. Trudmg
hop thuge dién cho thué dat hang nim deé sir dung tam thoi theo hién trang thi
huéng dén h$ gia dinh, c4 nhan lam thi tyc thué d4t theo quy djnh.

Théi gian thue hién cac cdng vide tai Phong Tai nguyén va Mbi trudng 13
khéng qué (07) ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhén hd so tir UBND cép xa.

Buée 4. UBND cép huyén thuc hién céc cbng viéc sau:

- Trong théi-han (03) ngay 1am viéc ké tir khi nhin dugc héd so, Té trinh cha
Phong Tai nguyén va M6i trudng, UBND cip huyén c6 trich nhiém xem xét, ky
Quyét dinh cong nhén quyén sir dung dt.

- Sau khi UBND cép huyén ky Quyét dinh céng nhan quyén sir dung dét,
trong thoi han khéng qua (01) ngay lam viéc Phong Tai nguyén va Méi trudmg ¢
trdch nhiém giri s6 liéu dia chinh @én Chi cuc thué @& x4c dinh nghia vu tai chinh
(d6i véi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh) hoac xac dinh don gi4 thué
&4t (451 voi trromg hop thué dat).

- Trong théi han khong qua (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc phiéu
chuyén sb liéu dia chinh, Chi cuc Thué c6 trach nhiém : xac dinh nghia vy tai chinh -
va giti lai cho B phén tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh thuéc Van phéng
UBND ciip huyén hoc x4c djnh don gia thué dit va giri lai cho Phong Tai nguyén
va Méi trudmg d€ ky hop dong thué dat (d6i véi trudmg hop thué dir).

- Trong thoi han khéng qua (01) ngay lam viéc ké tr khi nhén dugc thong
bio xéc dinh ngha vu tii chinh clia Chi eyc thué, B phén tiép nhan va tra két qua
thii tyc hanh chinh thugc Van phong UBND cap huyén c6 tréch nhiém thu phi, 1é
phi va trao Quyét dinh cbng nhén quyén sir dung dat, théng béo xéc dinh nghia vu
t3i chinh ctia Chi cyc thué cho nguoi sir dyng dét. )

Buwdée 5. Trudng hop ngudi st dung ¢4t ¢6 nhu ciu xin cip ngay Gidy chimg
nhén, thi trong thdi han (02) ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va Méi truimg c6
trdch nhiém luin chuyén hd so cong nhén quyén sir dung dét (bén chinh) cho Chi
nhénh Van phong déng ky dat dai Ha Nbi (noi c6 dat) dé lap To trinh, dy thao
%uyét dinh (kém theo Gify chimg nhan da viét) trinh UBND cap huyén quyéi dinh
cip Gidy chimg nhin trong théi han (05) ngay 1am viéc (ké tir ngdy nhén duge hd
s0) va chuyén lai hé so va két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh cho Phong Tai
nguyén va Mdi trudng sau (02) ngay lam viéc ké tir ngiay UBND chp huyén ky
quyét dinh cp Gidy chimg nhén. ,

b. Céch thirc thwe hi¢n: Hé gia dinh, c4 nhan ndp hd so tai B§ phén tiép
nhéan va tra két qua TTHC — UBND cap x& hoac Vian phong UBND cép huyén (noi
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¢6 d4t). Khi dén ndp hd so hoic nhan két qua, c4 nhan giao dich phai ¢6 phiéu nhan
va hen tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh .

c. Thanh phin, s lrgng hd so:

*Thanh phén hé so:

1. Pon ding ky, cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha
& va tai san khac gin lién véi d4t (ban chinh - theo méu s6 04a/DK);

2. P6i v6i ngudi Viét Nam dinh cir & mére ngodi phai ¢ ban sao chimg thye
gidy chimg minh thudc d8i tugng va U didun kién duge s hitu nha & va sir dung dét
& tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 2, Didu 5 Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP;

3. Gidy to v& quyén st dung dét theo Didu 100 Lugt dét dai 2013, Diu 18
Nng dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phit (Ban sao chimg thue
- néu ¢b);

4. Gidy td v& tai sin gén lién véi dét theo quy dinh tai cic Diéu 31, 32, 33,
34 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh pht (néu ¢6 tii sin va
¢6 yéu cdu chimg nhén quyén sé hitu) (Ban sao chimg thire); .

5. So dd nha &, cong trinh x4y dung (trir trudng hop trong gidy tor vé tai san
gan lién voi a4t d3 c6 so d6 nha &, cong trinh xdy dymg) (ban sao chimg thyc);

6. Viin bén uy quyén ndp hd so hoéic nhan Gidy chimg nhan (ban chinh - néu
<0);

7. Céc gidy to lién quan dén viéc thye hién nghia vu tai chinh vé dét dai theo
quy dinh ciia phép luit (Ban sao chitng thie - néu c6);

8. T& khai nép 1& phi trude ba nha, @t (theo miu);

9. Pon d& nghj dugc ghi no tién sir dung dat, ghi ng 18 phi trudc ba (dbi véi

trudng hop chua ¢ kha ning tii chinh & ndp tién sir dung dét, 1¢ phi truéc ba)
{ban chinh).

* Sb lugng hd so : 01 (bd).

d. Thoi han gidi quyét: 30 ngay Jam viéc.

¢. DSi twomg thuc hién TTHC: Hp gia dinh, ¢4 nhin, cong ddng dén cu,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

f. Co quan thuc hi¢n TTHC:

a) Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén;

b) Co quan tnre tiép thuc hién TTHC: UBND cép x4, phdng Tai nguyén vi
Méi tredmg;

¢) Co quan phdi hop (ndu ¢6): Chi cuc Thué, Chi nhanh Van phong ding ky
dht dai Ha Noi.

g. Két qua chia TTHC:

- Quyét dinh cdng nhan quyén str dung dat, quyét dinh cho thué dét; Hop
dbng thué dét (d6i voi trudmg hop phai thué dét).
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h. Lé phit

* 1§ phi cap Gidy chimg nhén (trong truromg hop khéng duge mién):

- Trudmg hop Gidy ching nhan chi cé quyén sir dung dét (khéng c6 nha va
tai san khéc gén lién véi dét):

+ Céc phudng thudc quan, thi xa: 25.000 ddng/gidy;

+ Khu wirc khéc: 10.000 déng/ gidy.

- Chp Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gan lién véi dét:

+ Chc phudng thudc quén, thi xa: 100.000 ddng/gidy;

+ Khu vuc khéc: 50.000 ddng/ gidy.

* Trich luc ban d6 dja chinh (trong trudmg hop khéng duge mién):

- Cac phuong thude quan, thj x4: 15.000 ddng/vin ban;

- Khu vyc khac: 7.000 dong/van ban,

* Phi thdm dinh cdp quyén sir dung dét: DSi v6i trudng hep cho thué dét 1a
1.000 ddng/m?2 cho thué (t6i da 7.500.000 déng/ hd so).

i. Tén mau dom, mau t& khai: Don ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gin lién voi dét (MAu s 04a/DK theo
Théng tr sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014).

k. Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién TTHC: D6i véi ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngodi phai ¢é ban sao gidy chimg minh thude ddi twemg va du didu kién dugc
s& hitu nha & va sir dung dét & tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoén 2, Piéu 5 Nghj
dinh 99/2015/ND-CP.

L. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luit Pit dai ngdy 29/11/2013; Luat xdy dung ngdy 18/6/2014; Lu4t Nha & ngay
25/11/2014; Luit Kinh doanh bét A0ng san ngay 25/11/2014; Lugt Thu 46 ngay 21/11/2012;

- Cic Nghi dinh Chinh pha sé: 43/2014/NP-CP ngdy 15/5/2014; sb
45/2014/NP-CP ngay 15/5/2014; sb 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; sé
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; s6 99/2015/ND-CP ngay 18/12/2015;

- C4c Théng tw cia B Tai nguyén va Moéi trudong: sb 23/2014/TT-BTNMT
ngdy 19/5/2014; sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;
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- Céc Thong tw cua BY Tai chinh: sb 124/TT-BTC ngdy 31/8/2011; sb

34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Céc Quyét dinh ciia UBND Thanh phé: s6; s6 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014: s& 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2014.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sb 04a/DK

Djc lap - Ty do - Hanh phiic PHAN GHI CUA
DPONDANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYENSUDUNGDAT, | CUCTNHANHOSO

D# kiém tra ndi dung don diy

QUYEN SGHUUNHA ( VA TAISAN KHAC GAN LIEN VOI DAT 8, 5 ring, théng nhit vei

gidy 1o xult trinh.
Kinh gui: ) Vio sb tidp nhin hd so
$b:......Quyén....
NE&Y .o vvvinn /v
Ngwdi nhin hd so
(K9 v ghi r8 ho, 1&n)

L PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem i haedmg déin viét don trudc khi ké khai; khong tdy xod, sita chita trén dow)

1. Ngudi sit dyng dét, chil s& hira 13i sin giin lién v6i dit, ngwdi quan ly die
1.1. Tén (viét chit in hoay........

1.2. Bla chi thm‘mg T e et r et e r e e e aee e e aaeae e
2.Dénghj: -Pingky QSDP || Dangky quyén quan Iy dat [ ] [Pdnh
- Clp GCN déi véi dht [[] Clip GON d6i véi 1ai sin trén dht (] |dde
vao &
tréng
hea
chon)
3. THED @R AADG KT ™ ...eveueeoserersrsiosiessernsreresrnsensssreseneeneereesearssmmes
3.1.Thira dhit s6: ........lveveceveeccrreinnineerar; 3.2 TN 88 551 o..oevoeereceeninnen ]
3.3. Bjachi tai: ....... )
3.4, Dign tich: ...cu. . rea 1055 ST UBE CHUNZ: uvarsisessne % SEAUNGTENE: . cevoresrone m’
3.5..Sit.dung vao muc. dich: L thd GHm: oeeeeeeveessaeren
3.6. Thii han 82 nghj dwgc sik dung dit: . :
3.7. Ngudn géc sit dung -, resessrsesesaesrstos s eaensbmraa e et aeras e ene e sreasnosasansses maserern :
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira it sb......., €88 ....veeveeeeeenvenenns, NOI
AUNE QUYEN ST AUIE. ..evvvvsiiieieiiiiiiiitiiiieie e ieseecneiasesaeeasasineasrsesassnnsnsnns sens ;

4. TAi sin gin lién véi dat (Chi ké khai néu 06 nhu odu dhpe chimg nhiin quyén s¢ it téi sinm)
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4.1. Nha 6, cong trinh xidy dung khic:

2) Logi nha &, céng trinh®™: _....... eoreresrer et eb ettt tes s R o e et SRS RS B RS :
b) Dién tich X&Y GUNE: wvrerverreeers (m*);

¢) Dién tich san (@57 véi nha) holic cong sult (461 vdi cong trinh KRACY: .oounvivumnvimmemsssssnsssssssssnsasesses :
d) ST hIU ChUNE: ... eeeevrivr e receeennrenesnenses Ty SO MU TIENE: ecorvvomrnreenemeasiisssrsssssssmmsnissssssarssesness m’;
YKL CAN.. ..o e $€) SEUANG: .oovvereserres s mreesersassraonnes :
£) Thiri han S& B BEN: o.veeereeeverssesscssasssarsrsssssrsssssasssssssessssassssssssssiasssossasnasssases

(Trieomg hop cé nhiéu nha 6, cong trink xdy dung khde thi chi ké khai cdc thong tin chung va 16ng dién
tich clia cée nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch nhés &, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sn xudt la rieng trong: 4.3. Céy lau niim:
a) Loai cAy Chll YEU: «.ovvevrieerniennivannnns :
b) Dién tich: ....cvvveviiveeeennnnn. I
¢) Ngudn gbc tao 1p: . oA e X
. a) Loai cdy chu yeu:............ :
- Ty trong nmg: ] ) N
. " b) Diéntich: ...ccvvvrinrnenes m’;
- Nha nwdc giao khong thu tien: CJ L »
Y .2 ¢) S& hiru chung:............. m’,
- Nha nwéc giao ¢6 thu tién: O ” 2
2 N S&hfruriéng:....occeeveeiinee m°;
- Nhan chuyén quyén: J . . n ak
N A N @) Th&i han s¢ hitu den: .........
- Ngudn vén tréng, nhén quyén: ................ []
d) S& hitu chung: ....... m®, S& hiru riéng; ....... m%;
@) Thoi han s hfu @80 ...vvveeveeiiiiiiieniineneenns
5. Nhimg gidy t&' nép kém theo: .....covverrreveencicrcnierinnnneinnns rererernreeraenaenen

6. C6 nbu cau ghi no d6i voi logi nghia vy thichinh: ................o
P NI KNAC : .. oot eee e ee e e teeeaenteae s e eeennene e st b st es

Té6i xin cam doan ndi dung ké khai trén dom 12 diing sy thét, néu sai t61 hodn toan chju trich
nhié¢m trude phap luét.
weeie eer veeweey BQAY ... thdNg ... BiM ......
Ngudi viét don
(KY, ghi 13 ho tén v& dong déu néu c6)
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II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, TH] TRAN®
(Xdc nhdn d6i v6i truimg hop hé gia dinh cd nhin, cong dong dén cue; ngiedi Vigr Nam dink cur & mede ngodi sé
hitu nhix 6 tric truomg hop mua nhé, dat ciia 16 chize ddu tu xéy dung nh & dé bdr)

1. No1 dung ké khai so véi hién trang: .............

2. NGUON GOC ST AURG AL cvvvvvevvvevevaersrs s svssssssssesmensmossesessesssessresesssssassesmmssmsmmnnn e

3. Thoi diém sir dyung dét vao myc dich dangky ... rrenenns

4. Thoi diém tao 1p tai sin gAn idn V&I @8t t..vveveeveerin e oo

5. Tinh trang tranh chép d4t dai, tai san gén lién véi dhte..........ooooeee

6. Sy phi hop véi quy hoach sir dung d4t, quy hoach xdy dymg: ...
7.N6i dung khac:....................

Ngapy....... thdng... ... nam ...... | Ngay....... thdang... ... nam .. ...
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nbin dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Cha tich
(Kp tén, dong ddu)

(Truong hop cd gidy 16 vé quyén sir dung ddt, quyén s& hitu 167 sin géin lién véi dét thi khong xdc nhan
cdc ngi dung tai cie Diém 2, 3, 4, 5, 6 var 7 Muc ndy; dang ky riéng vé ddt thi khéng xdc nhan ngi dung
Diém 4; dang k riéng tai sén thi khéng xdc nhén nji dung Pism 2 va Diém 3 Myc nay )

1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

.....................................................................................................................

(Phdi néu ré c6 di hay khong & diéu kién cdp GCN, Iy do va can ik phap Iy dp dung; treomg hop thira ddt c6 vieom, ao gén
lién nha & thi phai xdc dinh 5 dién tich ddt & diwgc cGng nhan vé cén cit phdp 1)

Ngay.......thing......ndm ...... Ngay.......thdng...... ndm ......
Ngudi kiém tra Giim dbe
(Ky, ghi rd ho, 1en va chirc vu) (Ky tén, dong déu)
Huéng din:

(1) C& nhdn ghi ko tén, ndm sinh, s gidy CMND; hg gia dinh ghi chiz “Hp ong " (hodc “Hp ba"™), sau
do ghi hp tén, ném sinh, 6 gidy chimg minh nhén dén (néu €0) ctia hai vo chong chi hj (ngudi c6 chung
quyén st dung ddt cia hg). T6 chire ghi tén va quyét dinh thémh Igp hode gidy déng ky kinh doanh, gidy
Phép diu tir (gm tén va 56, ngay ky, co quan kf van bén), Cd nhén nude ngedi va ngwdi Viét Nam dinh cue
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& nude ngodi ghi hp 1én, nam sink, quoc tich, s6 va ngéy cdp, noi cdp hg chiéu. Truong hop nhiéu chi
cimg si dung dét, ciog 6 hitu 15i sam thi ké Khai 1én cde chti d6 vao demh sdch kém theo).

(2) Truong hop ding ky nhidu thia 86t néng nghiép mé khing d2 nghi clp gidy hojic 88 nghi cdp
chung mt GCN nhidu thita ddt nong nghiép thi ai dong ddu ciia diém 3 muc I chi ghi 1éng 6 thita v ké
khai timg thira véo danh sdch kém theo (Mdu 04c/DK).

(3) Ghi cu thé: duge Nhi made giao c6 thy tién hay giao khong thu tién hay cho thué ird tién mpt lan
hay thué tra tién hing ndim hodic nguon goc khdc.

(4) Ghi cy thé: Nha o riéng Ié, clin hp ching cu, viin phong, rhi xuong, nhé kho, ...
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4. Thi tuc cdp Gidy chimg nhin cho h gia dinh, ¢4 nhin dwge Nha
nwéc giao dét, cho thué dit, chuyén myc dich sir dung dét, triing d4u gi4
quyén sir dung d4t, tring ddu gi4 mua nha dit.

a. Trinh ty thyge hién:

Budre 1: Ngudi sir dung d4t ndp (01) bd hd so tai Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai Ha Noi (noi co d4t).

Budc 2:

a) Trong th&i han (07) ngiy 1am viéc ké tir ngiy nhén &t hd so hop 18, Chi
nhénh Van phong ding ky d4t dai Ha Noi ¢6 tréch nhiém thdm dinh hd so, lap T
trinh, viét Gidy chimg nhén trinh UBND cép huyén ky Quyét dinh va Gidy chimg
Truomg hop hd so chua du didu kién ho#c cin giai trinh, bd sung hd so thi
trong thoi gian (03) ngdy 1am viéc ké tir khi nhn di hé so hgp 1&, Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai Ha Néi ra théng béo bang vin ban trong dd néu 15 1y do cho
ngudi dé nghi cip Gidy chimg nhén biét.

Trudng hgp ¢ yéu cdu chimg nhan quyén s& hir tii san gin lién v6i dat,
nhiung khdng cé gify t& chimg minh quyén sé& hitu, khéng cé gidy phép xdy dyng
hodic x4y dung sai phép (351 v6i khu vuc phéi cip phép xay dung) thi Chi nhénh
Vin phong dang ky &4t dai giri phiéu 14y ¥ kién cuia Phong Quan iy dé thi (noi ¢6
dét); trong thoi han khéng qué (05) ngay lam viée ké tir ngdy nhén dwgc phiéu lay y
kién, Phong Quan 1y d6 thi ¢6 trich nhiém tra 1&i bing van ban cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

b) Trong thixi han (03) ngay 1am viée ké tir ngdy nhén dugc hd so, Té trinh
cua Chi nhanh Vin phong dang ky @4t dai Ha N¢i, UBND cép huyén c6 trich
nhiém xem xét, ky Quyét dinh cdp Gify chimg nhan va ky Gidy ching nhan.

c) Trong thoi han khong qua (02) ngay lam viéc ké tir ngdy UBND cép
huyén ky Quyét dinh va Gidy chimg nhén, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai
Ha Ngi ¢6 trach nhiém: gii s8 liéu dja chinh, t3i san gén lién véi dét, n6i dung @&
nghi ghi ng nghia vy t3i chinh (d6i véi trudng hop ¢6 don @ nghi dugce ghi ne
nghia vu t3i chinh), dén Chi cuc Thué (noi c6 dht) dé x4c dinh nghia vu tai chinh va
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lap hd so theo ddi ng nghia vy tai chinh (néu c6) d8i véi truong hop phai thyc hién
nghia vy tai chinh theo quy dinh.

d) Trong thoi han khéng qué (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugce phiéu
chuyén s6 liéu dia chinh va 3i sin gin lién v6i dét, Chi eyc Thué c6 trach nhiém

‘x4c dinh nghfa vu tii chinh giri lai cho Chi nhanh Vin phong diing ky dét dai Ha
Noi dé thong bao cho ngudri d& nghi cip Gidy chimg nhén biét, thye hién nghia vu
tai chinh.

d) Sau khi Chi cyc Thué c6 théng bio nghia vu tai chinh, trong thdi han
khéng qua (02) ngay lam viéc Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai Ha Néi ¢6
trach nhiém: vao sb cip Gidy chimg nhan, xéc nhén bé sung ndi dung no nghia vu
tai chinh vao Gidy chimg nhén (d5i véi trudmg hop duoc ghi no nghia vu tai chinh),
sao Gidy ching nhén @& lwu va giri cac co quan quan 1y nha nudc vé tai san gin
lin véi dat; ddng thoi giri théng béo x4c dinh nghia vy tai chinh ciia Chi cuc Thué
cho ngudi dugc cdp Gify chimg nhan biét, thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh (thoi gian ngudi xin cip Gidy chimg nhin thyc hién nghia vy tai chinh khéng
tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc cép Gidy chimg nhén).

e) Trong thdi han khéng qua (01) ngay 1am viéc sau khi ngudi duoc cép
Gidy chimg nhan ndp di chimg tir thyrc hién nghia vy tai chinh hodc duge ghi ng
nghia vu tai chinh, Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai Ha Ndi cé trach nhiém
thu 1& phi cip Gidy chtmg nhén, thu gidy t gbc vé dét va ti san gin lién véi dét
theo quy dinh, trao Quyét dinh va Gidy chimg nhén cho nguéi dugc cip.

Trudmg hop sau khi nhén duoc thong bao x4c dinh nghia vu tai chinh cia
Chi cuc Thué, hé gia dinh, c4 nhan méi c6 48 nghi dugc ghi no tién sir dung dit,
ghi n¢ 1€ phi trude ba thi trong thdi han khéng qué (01) ngdy lam viéc sau khi nhén
dugc don dé nghi cia ngudi dugc cip Gidy chimg nhén, Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai Ha N6i ¢6 trach nhiém thu 1é phi cdp Gidy chimg nhan, thu gidy t&
géc vé dht, 13i san gén lién véi dét theo quy dinh va trao Quyét dinh va Gidy chimg
nhan (da x4c nhan b sung ndi dung ng nghia vu tai chinh vao Gidy chimg nhin)
cho ngudi duge cp, ddng thoi giri thong tin dén Chi cuc Thué dé cap nhat sb ghi
ng tién sir dung dét, ghi ng 1€ phi truée ba.
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b. Cich thire thwe hién: Ngudi sir dung dét ndp (01) b hd so tai Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai Ha Noi (noi c6 dat). Khi dén ndp hd so hojic nhan két
qua, ngudi giao dich phai c6 phiéu nhin va hen tra két qua gidi quyét thi tuc hanh
chinh.

c. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

*Thanh phén hd so:

1. Pon @ nghi cip Giby chimg nhén (theo miu);

2. Dbi v6i ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai phai ¢é bin sao gidy t&
chimg minh thudc d6i twong va c6 da diéu kién theo quy dinh duge s& hitu nha ¢
tai Viét Nam;

3. Quyét dinh giao dat; holic quyét dinh cho thué d4t; hotic quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dit; hosic quyét dinh cong nhén quyén st dyng dit;
hozc quyét dinh cong nhan két qua tring déu gi4 quyén sir dung dét, ddu gid nha
d4t ciha co quan nha nudce c6 thim quyén (ban sao chimg thirc);

4. Hop dbng thué dit (néu thudc d8i trong thué d4t) (ban sao chimg thyc);

5. Céc gidy t&r lién quan dén viéc hoan thanh thyc hién nghia vu ti chinh vé
dét dai khi duge Nha nudc giao d4t, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dét,
cbng nhén quyén sir dung d4t, tring d4u gid quyén sir dung dit, d4u gi4 nha dt
theo quy dinh cha phap luét (ban sao chimg thuc).

| Trudmg hop ho gia dinh, ¢4 nhan dvoc chuyén muc dich sit dung dét, duge
cip Gidy chimg nhén, dugc Nha nuéc giao dat téi dinh cu phéi nép tién st dung dat
ma c6 Don xin ghi ng tién sir dung 84t 63 duoe UBND cép x4 noi c6 dat xéc nhin
thi khong phai nép gidy to theo quy dinh tai diém nay;

6. Bién ban ban giao méc gidi do Phong Tai nguyén va Méi truong lap (néu
thudc dbi tuong duge thué dit, giao 44t moi) (ban sao chiimg thuc néu ¢b);

7. Giy to v& 131 san gin lidn v6i dt theo quy dinh tai Quy dinh nay (néu ¢
tai san va c6 yéu ciu chimg nhén quyén s& hita) - (ban sao chimg thyc).

8. So dd nha &, cong trinh x4y dung (irly trudmg hop trong gidy 1 vé tii san
gin lién vo6i dét da c6 so dd nha §, cong trinh xdy dyng);

9. Vin ban vy quyén ndp hd so hoiic nhan Gidy chimg nhén (néu co);
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10. T& khai 1€ phi trudc ba nha, dit (theo mau).

* 6 lugng hd so : 01 (bd).

d. Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viée.

e. Doi twong thye hign TTHC: H$ gia dinh, ¢4 nhan, céng ddng din cu,
ngudi Vigt Nam dinh cu & nuée ngoai.

f. Co quan thye hién TTHC:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén;

b) Co quan truc tiép thuc hign TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
Ha Noi;

¢) Co quan phéi hgp (néu’cé): phong quén Iy d6 thi, Chi cuc Thué, phong
Tai nguyén va Méi trudmg.

g. Két qua ciia TTHC: Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiu
nha & va tai san khac gén lién véi dat.

k. Lé phi:

* L& phi cip Gidy chimg nhén (trong trudng hop khong duge mién):

- Truémg hop Gidy chimg nhén chi ¢ quyén sit dung dét (khéng c6 nha va
tai san khéc gin lién voi dat):

+ Cac phudng thude quan, thi xa: 25.000 ddng/gidy;

+ Khu virc khic: 10.000 dong/ gidy.

- Cép Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san
khac gén lién voi dét:

+ Céc phudmg thudc quén, thi x4: 100.000 ddng/gidy;

+ Khu vyc khéc: 50.000 déng/ gidy.

* Trich luc ban d dja chinh (trong trudmg hop khéng dugc mién):

- Cac phudong thudce quén, thi xa: 15.000 dbng/van ban;

- Khu vye khac: 7.000 dbng/vin ban,

* Phi thém dinh cfp quyén st dung dit: Déi véi trudng hop cho thué dit 13
1.000 ddng/m2 cho thué (t5i da 7.500.000 ddng/ hé s0).

416



i. Tén mdu don, miu t& khai: Pon dsing ky, cip Gidy chimg nhén quyén sir
dyng dét, quyén s& hiru nha & va ti san khéc ghn lidn v6i dét (MAu s6 04a/DK theo
Thong tur sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014).

k. Yéu ciu, ditu ki¢n thyc hién TTHC: Péi v6i ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngodi phai cb ban sao gifly chimg minh thudc d6i tugng va du diéu kién duge
s&r hiru nh & vA sit dung @t & tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 5 Nghi
dinh sb 99/2015/ND-CP.

L. Cin cir phap ly cia TTHC:

- Luat Dét dai ngay 29/11/2013; Luat xay dyng ngay 18/6/2014; Ludt Nha &
ngay 25/11/2014; Luat Thi d6 ngay 21/11/2012;

_ Céc Nghi dinh Chinh phu sé: 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngiy 15/5/2014; sé 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; sb
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; sb 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Céc Théng tw cia B6 Tai nguyén va Moi truedmg: s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014; sb 24/2014/TT-BTNMT ngdy 19/5/2014; sb 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

. Céc Théng tu ciia BY Tai chinh: s 124/TT-BTC ngdy 31/8/2011; sé
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Céc Quyét dinh cia UBND Thanh phé: s 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014; sb 47/2014/QP-UBND ngay 20/8/2014; s6 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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5. Thil tuc gia han sir dyng d#t ngoai khu cong nghé cao, khu kinh t¢

a. Trinh ty thye hién:

Buwée 1: Ngudi sit dung dét ndp hé so tai Chi nhénh Van phong déng ky dét
dai Ha Ni (noi c6 dat).

Trong thdi han (01) ngdy 1am viée, Chi nhénh Vén phdng dang ky dht daixH&
N6i giri hd so ¢é phong Tai nguyén va Moi treomg thim dinh nhu cu sit dung dét.

Bué&ce 2: Trong thoi han (07) ngdy lam viéc, phong Tai nguyén va Méi
trudng ¢6 trich nhiém thAm dinh nhu cdu si dung dét; trudmg hop du diéu kién
duge gia han thi théng béo cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Ha N¢i gii
théng tin dia chinh cho Chi cuc Thué & xic dinh nghia vy t&i chinh; déng thi
ttinh UBND c¢ép huyén quyét dinh fia han quyén sir dung dét, ky hop dong thué dét
51 véi trudmg hop thué dit; chuyén hd so cho Chi nhénh Vin phong ding ky dat
dai Ha Nbi @€ thyc hién viéc dang ky.

Trudmg hop cin b sung, hoén thién h so thi phéi thong béo bang vén ban
cho ngwdi sir dung dét biét. :

Déi v6i nhimg trudmg hop khéng i didu kién duoc gia han sir dung dét thi
phbng Tai nguyén va Méi trudmg thong béo cho ngudvi sir dung dét va lam tha e
thu héi dt theo quy dinh.

_ Buwée 3: Trong thii han (01) ngay lam viéc, Chi nhdnh Vin phong déng ky
&4t dai Ha Néi guri théng tin dja chinh dén Chi cuc Thué d€ x4c dinh nghia vu ti
chinh 881 véi trudong hop phai x4c dinh nghia vy ti chinh,

Buéc 4: Trong thei han khong qué (03) ngay 1am viée ké tir ngiy nhan duge
phiéu chuyén s liéu dia chinh, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xéac dinh nghia vy tai
chinh giti lai cho Chi nhénh Vin phéng ding ky dit dai Ha Noi &€ théng béo cho
ngudi sir dung dit biét,

Buéc 5: Trong thdi han khéng qua (03) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong diing ky dht dai Ha Noi xdc nhén gia han sir dung dét vio Gidy chimg nhan
da cép; chinh 2/ cap nhit bién ddng vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, thu
1& phi va tra Gidy chimg nhan nho ngudi sir dung dét.

b. Céch thirc thye hién:

Ngudi giao dich nop hd so tai B¢ phén tiép nhan va tra két qua TTHC ~ Chi
nhanh Vin phéng dang ky dét dai Ha Noi, ldy phiéu nhn va hen trd két qua giai
quyét thi tue hanh chinh — ndp b sung hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua
TTHC —Chi nhénh Van phong déing ky dit dai Ha Néi. Khi dén nhén két qua, ngudi
giao dich phai c6 phidu nhan va hen tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh.

¢. Thanh phén, sb lirgng hd so:

* Thanh phin hd so:

- Pon dang ky bién déng dét dai, tai san gén lién véi dat (ban chinh theo
Miu 09/PK)

- Giy chimg nhén d4 cép (ban chinh).
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- Ban sao Quyét dinh d4n tr b sung hojc Gidy phép déu tr hoic Gidy
chimg nhan dau twr ¢6 thé hién théi han hodc didu chinh théi han thye hién dur 4n
pht hop thdi gian xin gia han sir dung dét di v6i trudmg hop sir dung dht cia tb
chite, to chirc nude ngodi cé chirc ndng ngoai giao, doanh nghiép c6 vén diu tu
nuéc ngodi va ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai thue hién du 4n ddu tw;

~ Chimg tlr 44 thyc hién xong nghia vy tai chinh (ban sao chimg thyc néu c5).

* $6 lwgng hd so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét:

Khéng qué 15 ngdy 1am viéc (khéng ké thoi gian ngudi sir dung dét, sé hiru
tai sén gén lién v&i dét thye hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

e. Pbi tugng thye hién TTHC: Hé gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai

f. Co quan thyce hién TTHC:

- Co quan cd thdm quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

- Co quan hojc ngudi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu co):

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tii nguyén va Mbi truomg; Chi
nhénh Vin phong dang ky dét dai Ha Ngi).

- Co quan phéi hgp (néu c6): Chi cuc Thué

g. Két qua cia TTHC:

Gidy chiing nhén 44 dwgc x4c nhan gia han sir dung dit.

h. Lé phi:

- L& phi chimg nhén dang ky bién dong vé dit dai: cic phudmg thudc quan, thi
x&: 28.000 ddng/14n; khu virc khac: 14.000 agngxlén.

- L& phi cép d6i, cp lai, x4c nhan bd sung vao gidy chimg nhan:

+ Trudng hop gidy chimg nhan chi ¢6 quyén s dung dit (khong c6 nha va tai
san khéc gan lién véi dat): cac phudmg thuge quén, thi xa: 20.000 ddng/tn; khu vye
khéc: 10.000 dong/1in.

+ Cap gidy chimg nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai sin gén
lién véi dat: cac phudmg thude quén, thi x&: 50.000 ddng/lan; khu vyc khac: 25.000
déng/lﬁn.

i. Tén miu don, mAu t& khai: Don ding ky bién déng d4t dai, t3i sin gin
lién v6i dét (MAu sé 09/DK theo Théng tw sé 24/2014/TT-BTNMT ngiy
19/5/2014)

k. Yéu ciu, didu kign thwe hign TTHC: Khéng

L. Céan et phép Iy cia TTHC:

- Lujt Dét dai ngdy 29/11/2013; Lujt xay dung ngay 18/6/2014; Luat Nha
& ngay 25/11/2014; Luét Kinh doanh bét dong san ngay 25/11/2014; Lujt Tha
dé ngay 21/11/2012;
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- Cac Nghi dinh Chinh pht sb: 43/2014/NP-CP ngiy 15/5/2014; s§

45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; s0
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; s 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Céc Thong t ctia B§ Tai nguyén va M6i trudng: s6 23/2014/TT-BTNMT
ngly 19/5/2014; s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Céc Théng tu cta BS Tai chinh: s6 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; 56
34/TT-BTC ngay 28/3/2013; '

- Céc Quyét dinh cua UBND Thanh phd: sé 60/2014/QP-UBND ngay
20/8/2014; sé 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; s& 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miau sb 09/PK
Pjclap-Tw do -
o ﬁP wdo - Hanh phic 'ru)mcm CA NGUOI NHAN HO SO
. . , Baluémnrlbldungdmdﬁydu.l&dng,
_ DONDANG KY BIEN DONG théng nhét véi gify 1 sl ish
PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Va0 b i6p b 0 3bi Q..
N “
gaggwinhinhéw
KiNh U oo isssssscssmsasssssasssnoscosssanse £K5 0 gh! 0 k. 1)
L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
{Xem hwdng din viét don trieoc khi ké khai: khong tdy xad,'s&a chita trén cfan)
1. Ngudi sir dung dit, chii & hiru tai sin gan lién véi dat
o1, TR (Wit CHEE J1 HOG): weoeeeeeeeeeeeeeererreesresessemesnesseseesensesesasesesesessmsssassssssssssnesanesassrsensssssas s smnsnssesneen
12D R e ee e eee e ee e e oo e
2. Giay chimng nhin da cip
2.1. S0 va0 36 cAp GCN:......cecveenvens ; 2.2. Séphathanh GCN:......ovvvvnnreerinineen. ;
2.3. Ngay ApGCN ...7 .../ e . ;
3. N§i dung bién djmg vé:
3.1. N§i dung trén GCN truéde khi bien 3.2. Néi dung sau khi bién déng
dong: e e tae e e anehans ;
..................................................... P P
.................................................... DA O SO P
................................................... SO S
4. Ljf do bién dﬁng
5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi thira dat dang ky bién
dong

............................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................

6. Glﬁy t& lién quan dén nfi dung thay i nép kém theo dom nay gbm cé:
- Gidy chimg nhén a3 cép;

............................................................................................................................
............................................................................................................................

R L e L e L A At}




T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 12 dung sy that, néu sai t6i hoan toan
chju trach nhiém tredce phép luat.
ey PEEAY ... thdng .....nam.......

Ngudi viét dom
(Ky vt ghi 5 ho tén, dong ddu néu c6)

II- XAC NHAN CUA ﬂYBANNHANmNCApr
(D61 véi b gia dinh, o4 nhan d2 ngh; duege 1ip tue st dung dét nongnghiép khi hét han str dung)

............................................................................................................................

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thdng......ndm ...... Ngay.......thdng......ndm ......
Céng chirc dja chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi rd ho tén) Chi tich
(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay.......thang...... ndm ...... Ngay....... thdng......ndm ......
Ngudikiém tra Gism dbc
(KY, ghi rd hg tén, chirc vy) (K tén, déng ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién 361 v&i trudomg hop gia han sie dung ddr)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay.......thdng... ... nam...... Ngay.......thang......ndm ......
Nglrin kitm tra Thil trwéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo dung tén va dja chi nhu trén GCN da cép, trudmg hop cb thay déi tén thi ghi ca
théng tin trudc va sau khi thay dbi va ndp gidy td chimg minh sy thay déi.

Chii y: Méu dom néy six dung trong cdc truomg hop: chuyén ti hink thitc thué dds tré 1ién hing
ndm sang thué ddt ira tién mgt ldn hodic tir giao ddt khong thu tién sic dung dét sang hinh thire thué
dat hodc tir thué dét samg giao ddt c6 thu tién sir dyng 341 , ir hinh thire thué ddt tra tién mjt Jén sang
hinh thirc thué ddt a tién hang ndm; chuyén myc dich sir dung dé1; gia han sir dung ddt; d6i 1én
ngwdi sir dung ddt, chiz 3¢ hizu tai sam géin lién voi dét hodc thing tin vé gidy 16 phdp nhin, gidy 1o
nhdn than; thay doi dia chi; giam di¢n tich thira ddt do sat I6 tw nhién; thay déi han ché quyén; thay
doi vé nghia vy tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién véi dét so véi ngi dung da déng ky,
cdp gidy chimg nhén, dinh chinh gidy chimg nhén.
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6. Thi tuc bdn hodc gop vbn biing tai sin gin lién véi @it thué cia Nha
nwée theo hinh thive thud d4t tra tién hing nim.

a. Trinh e thuec hign

Buwére 1: Ngudi sir dung d4t thyc hién mua bén, gép vén bing tai san gin lién
véi dit theo quy dinh cia phap luét vé dén sy, ndp hd so tai Chi nhanh Vin phong
ding ky dit dai Ha Noi (noi c6 d4r).

Trudng hop mua bén, gop vén bing tai sin gin lién voi mét phan thiva dat
thué thi phai Jam thy tuc tach thira dét tru6c khi 1am thi tyc thué dat.

Trudmg hop nhén hd so chua dly du, chua hop 16 thi trong thdi gian toi da (03)
ngdy, co quan tiép nhdn, xit 1y hd so phai théng bso va huéng din ngudi ndp hé so
bd sung, hodn chinh hd so theo quy dinh.

Buwée 2: Trong thoi han (03) ngdy lam viée, Chi nhénh Van phong dang ky dét
dai Ha N6i 1ap hd so dé cho bén mua, bén nhan gbp vén bing tai san gan lién voi
a4t tiép tuc thué d4t, chuyén hd so cho Phong Tai nguyén Mbi trudng cip huyén c6
thdm quyén tiép nhén hd so cho thué dit, -

Budce 3: Trong thoi han (10) ngdy lam vi€e, phong Tai nguyén va Mbi trudng
cép huyén c6 trach nhiém thim tra hd so trinh Uy ban nhan dén cép huyén quyét
dinh viéc thu hdi d4t clia bén ban, bén gép vén bing tai san gin lidn véi At thus dé
cho bén mua, bén nhan g6p vén bing tai sin gin lién véi dht tiép tuc thué dét; ky
hop déng thué dét déi v6i bén mua, nhin gbp vén bing tAi san gén lién voi At
thué; théng béo bing vin ban cho co quan thué vé viéc hét hidu lyc cia hgp dong
thué dit d8i véi ngudi ban, ngudi gép vén bing tai sin;

&) Chi nhénh Vin phong ding ky d4t dai HA N§i gti hop dong thué it cho
ngudi mua, ngudi nhin gop vén bing tai san ghn lién véi dat thug; chinh ly, cp
nhit bién ddng vio hd so dia chinh, co sé dir liéu dét dai; trao Gidy chimg nhén cho
ngudi dugc cip :

b. Ciich thikc thuc hign

Ngudi giao dich ndp hé so tai Bé phén tiép nhén va tra két qua TTHC - Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai Ha Ngi, 1y phién nhin va hen tra két qua gii
quyét thi tuc hanh chinh - ndp b sung hé so tai B§ phén tiép nhén va tra két qua
TTHC —Chi nh4nh Vian phong ding ky ¢4t dai Ha NGi. Khi dén nhin két qua,
ngudi giao dich phai c6 phiéu nhén va hen tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

. Thanh phén, s6 lwong ho so
* Thanh phin hé so bao gom:
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- Don ding ky bién ddng dét dai, tai san gin lidn v6i dit (ban chinh theo miu
09/DK);

- Hop dbng, van ban mua bén, gép vén biing tai sin gin lidn véi dht theo quy
dinh ciia phap lust vé dan sy (ban chinh); ’

- Gidy chimg nhén d3 cp (ban chinh);

- Hop dong thué dét da ky voi Nha nuée (ban sao chimg thuc).
* S8 liwgng hd 50 1 bd

d. Thoi han gidi quyét

Khéng qué 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18. Trong d6, 10 ngdy cho
thi tuc ding ky bién déng vé mua, g6p von tii san va 20 ngdy cho thi tuc thué dit.

e. Déi tiegng thuee hign thi tuc hanh chinh

- H9 gia dinh, ¢4 nhén, cfng déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuée
ngoal.

- Hé gia dinh, ca nhin.

f. Co quan thye hi¢n TTHC: -

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén;

- Co quan hodic ngudi c6 thim quyén duge uy quyén hoac phan cép thuc
hién (néu co):

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhénh Vin phong dang ky dit dai
Ha Néi. -

- Co quan phéi hop: phong Tai nguyén va Méi truomg

g. Két qua cia TTHC:

- Ghi vao sd dja chinh va 18p hd so 4 Nha nuéc quan ly.
- Gidy chimg nhén.
- Hop dbng thué dit.
h. L¢ phi: L
- L& phi chimg nhén ding ky bién dong vé dét dai: céc phudng thude quén, thi
x&: 28.000 d6ng/lan; khu vyc khac: 14.000 dong/1in.
- L& phi cép d6i, cép lai, x4c nhin bé sung vao gidy chitng nhan:

+ Tt}rbng hop gidy chimg nhan chi ¢6 quyén sir dung d4t (khéng c6 nha va tai
san khéc gin lien véi dat): cic phudmg thuge quén, thj xa: 20.000 déng/lin; khu vyre
khéc: 10.000 déng/lan.

+ Chp gidly chimg nhén quyén sit dung d4t, quyén s& hf nha & va tai sén gén
1i§n v6i dat: cde phudng thude quén, thi x3: 50.000 ddng/lin; khu vuc khéc: 25.000
dbng/ln.
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- Phi thdm dinh cip quyén sir dung dit: Dbi v6i trudng hop cho thué dét 1a
1.000 ddng/m?2 cho thué (t6i da 7.500.000 ddng/ hé so).

k. Tén méu don, méu t& khai: Pon dang ky bién déng dét dai, tAi san ghn
lién véi dht (MAu sé 09/PK theo Thong tr sé 24/2014/TT-BTNMT ngiy
19/5/2014)

i. Yéu ciu, didu kién thye hién TTHC:

j. Can o phap Iy ctia TTHC:

- Luat P4t dai ngay 20/11/2013; Lut Tha d6 ngay 21/11/2012;

- Céc Nghj dinh Chinh pht sb: 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb
45/2014/NP-CP ngdy 15/5/2014; s§ 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; s
23/2013/NP-CP ngay 25/3/2013; s6 99/2015/NP-CP ngay 18/12/2015;

- Céc Thong tu cba By Tii nguyén va Méi tudng: s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014; s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014; ]

- Céac Théng tw cia B4 Tai chinh: sé 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sb
34/TT-BTC ngay 28/3/2013; 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014;-

- Céc Quyét dinh coa UBND Thanh phd: sé 60/2014/QP-UBND ngiy
20/8/2014; sb 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; sé 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09/DK
Pijec lap - Tw do - Hanh phiic
PHAN GHI CUA NGUGI NHAN HO 50
Pi kidm tra ndi dung dom di, 1o
. , ) ﬂiéngrdgvélgléy%xu&dé{tﬂ; e
_ DONDANG KY BIENDONG Viosb tidpshinhb so'b:.... Quybn._.
DAT DAY, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT NG oo F e
NglrM nhjn hﬁw
{K¥ v ghi rd hp, tén}
KN S covveorvnernnsnenneeresinseseessesecasasncssoresssansssssensnssises
1. PHAN KE KHAI CUA NGUOIPANG KY
em b ddn viét don trise khi ké khai: khong 1dy xoé, sita chita trén don)
1. Ngui sir dung ait, chi s& hiru tai sin gén lién v&i dat
1.1. Tén (viét chiz in hoa): . R
1.2, aié’éiiifi'j'.'.Z'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'..'.'.’f.’.‘.’.‘.’.‘.’.’.’.’.’.’.’ﬁIII.’IIIIIJZI.’IIﬁ.'I.'ﬁIi.'IIZIﬁ.'if.'iﬁiZﬁﬁiIIIIIIIIII.’.‘.’II.’III:IIIIIJ
2. Gidy chirng nhén aa cfp
2.1. 86 vao 56 cAp GCN:..veevvernneen : 2.2. 86 phat hanh GCN e ov oo ereereeseenenes :
2.3. Ngay CApGON .../ .../ e ;

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.1. Néi dung trén GCN trudc khi bién 3.2. NGi dung sau khi bién dong;
dong: : et teeerer ittt iasr et anes :
e s et eet ae et aarataeraaaar e aaann S T PP PO OTUPT PP ;
.................................................... ] et ieeneenerenterareraanrereassranannrssaann)
.................................................... 2 TP PO PUP PP
.................................................... : .
.................................................... ;
....................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................................

6. Gifly tir lién quan dén nji dung thay @di ngp kém theo don nay gom ¢6:
- Gidy chimg nhan d4 cap;

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................
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Téi cam doan ndi dung ké khai trén don 14 ding sw thit, néu sai tdi hodn toan
chiu trach nhiém truéce phap luft.
wveeeseneenvery DAY v THANG L oo 1%:111 IR
Ngwdi viét don
(K5 v ghi r3 ho tén, dong dédu néu c6)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Pbi voi ho gia dinh, cd nhdn dé nghj dugc tidp tuc si dung ddt ndngnghigp khi hét han st dung)

............................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

Ngay....... thing...... ndm ...... Ngay....... thng...... ndm ......
Céng chire dja chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ré ho tén) Chu tich
(Ky 1én, dong dau)

III- ¥ KIEN CUA €O QUAN PANG KY PAT DAI

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay....... thdng... ... nam ...... Ngay.......thdng... ... ndm ......
Ngwoi kiém tra Gidm dbc
(K, ghi ro ho tén, chirc vy) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y: kign dbi vdi truong hop gia hagn si dung dai)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ngay.......thdng... ... nam...... Ngay....... thdng...... ndm ......
Negirdi kiém tra Thii trwing co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vuy) (Ky tén, dong dau)
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(1) K¢ khai theo ditng tén va dia chi nha trén GCN d3 cip, trebng hop c6 thay @6i tén thi ghica
thong tin truéc va sau khi thay di va ndp gidy t& chéng minh sir thay déi.

Chii y: Méu dom néy st dung trong cdc trudng hop: chuyén itr hinh thic thué 3ds wé tién hang
nam sang thué 48t tré tién mjt dan hodc ti giao dét khong thu tién sir dung ddt sang hinh thirc thué
dat hodic tir thué dit sang giao ddt c6 thu tién sic dung dar; , &t hinh thire thué dds tré tién mot ldn sang
hinh thitc thué ddt 1 tién hing nim; chuyén myc dich si dyng ddi; gia han sit dung dét; d6i 1én
ngudi sie dyng dét, chii 6 hit tai sim gdn lién voi ddt hoge thong tin vé gidy 13 phdp nhan, gidy 16
rihén than; thay d6i dja chi; gidm dign tich thiva ddt do sat 16 tie nhign; thay d6i han ché quyén; thay
dbi vé nghia vy 16i chinh vé ddt dai; thay d6i vé 1ai sim géin lién véi dd1 so véi ngi dung da déng by,
cdp gidy chimg nhdn, dinh chink gidy chimg nhén.
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7. Thi tyc chuyén d6i quyén sir dung d4t néng nghiép ciia hj gia dinh,
¢4 nhan 4 thwe hién “ddn dién ddi thira” dat ndng nghiép.

a. Trinh tw thye hién:

Buwée 1: Ho gia dinh, c4 nhéin ndp hd so tai Chi nhénh Van phong diing ky
dat dai Ha N6i (noi c6 dét).

Buwée 2: Chi nhinh Van phong ding ky dat dai Ha N§i c6 trach nhiém: can
cir Quyét dinh phé duyét phuong 4n ddn didn ddi thira cia UBND cép huyén, céc
quy dinh cia phép lugit c6 lién quan dé thim tra hd so, 14p trich luc ban dd dia chinh
hotc trich do dja chinh thira &4t (d8i véi noi chra c6 ban b dia chirh), trich sao ho
so dia chinh; x4c nhan vao Don @ nghj cdp lai, cép déi Gidy chimg nhan quyén s
dung dft; 1p to trinh, viét Gidy chimg nhan giri kém theo trich luc ban d0 dia chinh
hoic trich do dia chinh thira d4t, trich sao hd so dja chinh, hd so 48 nghj cép lai, cép
d4i Gidy chimg nhin quyn st dung &4t dén phong Tai nguyén va Méi trudmg de
kiém tra; ddng thoi giri sé liéu dia chinh dén Chi cuc Thué dé x4c dinh nghia vy tai
chinh d6i véi trudng hop ngudi sit dung dét phai thue hién nghia vu tii chinh theo
quy dinh cha phép luit.

Thoi gian thye hién céc cong viéc tai Chi nhanh Van phdng ding ky dat dai
Ha N6i khong qua (04) ngay 1am viéc 1am viéc ké tir ngdy nhan di hé so hop 1é.

Trudmg hop thue hién thi tue chuyén ddi quyén sir dung dét nong nghiép ma
hd so chi c6 gidy tir v& quyén sit dung dét theo quy dinh tai cic Khoan 1, 2, 3 Dicu
100 caa Lujt D4t dai nam 2013, Piéu 18 Nghj dinh s& 43/2014/ND-CP cua Chinh
phi thi ngoai thdi gian thyc hién thi tuc theo quy dinh néu trén, Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai Ha Néi con duge tinh thém thdi gian khong qua (15) ngay
1am viéc dé thuc hién viéc thdm tra, x4c nhan diéu kién cip Gidy ching nhén,

Trong thii han khong qué (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc phiéu
giri 56 liéu dia chinh, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac dinh nghia vu tai chinh g
Jai Chi nhinh Van phong ding ky dét dai Ha Néi.

Buée 3. Phong Tai nguyén va Mbi trudmg cb tréch nhiém: tiép nhan hé so do
Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai Ha Néi chuyén dén; thuc hién kiém tra hd
so, Tor trinh vi Gidy chimg nhan do Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai Ha Néi
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viét, trudmg hop di diéu kién cdp Gidly chimg nh4n thi trinh UBND cép huyén ky
cap Gidy chitng nhén.

Thai gian thie hién cdc ¢Ong viée tai phong Tai nguyén va Méi trudmg khéng
qué (02) ngiy lam viéc ké tir ngdy tiép nhén hd so tir Chi nhénh Vin phong ding
ky dét dai Ha Néi.

Buéc 4. Trong thoi han (02) ngdy lam viée, UBND cép huyén c6 trach nhiém
xem xét, ky Gidy chimg nhan.

Buwéec 5. San khi UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan, trong thdi han khéng
qu4 (01) ngdy 1am viéc Chi nhanh Vian phong ding ky d4t dai Ha Noi can cir théng
bao thué cia Chi cuc Thué dé théng bio cho ngudi duge cip Gidy chimg nhén thue
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh (thdi gian ngudi xin cdp Gidy chimg nhén
thirc hién nghia vu tai chinh khéng tinh vio théi gian giai quyét thu tue cip déi, cdp
lai Gifly chimg nhén).

Buéc 6. Trong théi han khéng qua (01) ngay 1am viéc sau khi ngudi duge cép
Gify ching nhan ndp di chimg tir thuc hién nghia vy tai chinh, Chi nhdnh Vin
phong dang ky dat dai Ha N&i c6 trach nhiém thu cic gidy t gbc vé quyén sir dl,mg.
d4t (hodc lam tht tuc ding ky bién dong v& sir dung dht dbi v6i Gidy chimg nhan
da cép), vao S cap Gidy chimg nhén va trao Gidy chimg nhén cho ngudi dugc cép,
dong thei cép nhat, chinh 1y bién d6ng quyén sir dung ¢4t vao hd so dia chinh va
g bao cao vé Vin phong ding ky dét dai Ha N6i dé cap nhat, chinh 1y bién déng
quyén sir dung @4t vao ho so dia chinh cia Thanh phé.

' b. Ciich thire thyc hién: Ngudi giao dich nép hé so tai B§ phin tiép nhan
va tra két qua TTHC — Chi nhdnh Vin phong dang ky ¢4t dai Ha Noi, ldy phiéu
nhan va hen tra két qua gidi quyét thu tyc hanh chinh — ndp bd sung hd so tai BS
phén tiép nhan va tra két qua TTHC - Chi nhinh Van phdng dang ky @4t dai Ha
Noi. Khi dén nhin két qua, ngudi giao dich phai c6 phiéu nhin va hen tra két qua
giai quyét thi tyc hanh chinh.

c. Thanh phén, so lwgng hd so:
* Thanh phén hd so:
- Pon 42 nghi cip dbi Gidy chimg nhan (MAu sé 10/DK).
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- Bién ban cong nhén két qua bbc thim thira dt 38 san xuit ndng nghiép do
Ban chi dao xiy dung nong thon méi cip x4 18p (ban chinh hodic ban sao chimng
thuc) hoc Hop ddng chuyén dbi quyén sir dung 44t néng nghiép dd dwge cong
chimng, chimg thwe theo quy dinh cia phép luét (ban chinh).

- Gihy chimg nhén quyén sir dung dét hoic mdt trong céc loai gidy to vé
quyén sit dung d4t quy dinh tai cc Khoan 1, 2, 3 Diéu 100 cia Ludt D4t dai nim
2013, Didu 18 Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ciia Chinh phii (bén sao chimg thyc).

- Vin ban thda thuan v& viéc chuyén dbi quyén sir dung d4t néng nghiép ctia
h{ gia dinh, ca nhén (béan chinh); .

- Phuong 4n chuyén dbi quyén sir dung dit nong nghiép cia Uy ban nhén
dan cfip xa da duge Uy ban nhén dén huyén, quén, thi x4, thanh phé thuc tinh phé
duyét (ban chinh);

- Bién bén giao nhén rudng dét theo phuong 4n “ddn dién déi thita” (néu c6).

* $6 lugng hd so: 01 (bo)

d. Thdi han gidi quyét:

Khéng qué 10 ngay 1am viéc (khong ké thoi gian ngudi st dung dét, s& hitu
tai san gén lién véi dét thye hién nghia vu tai chinh theo quy dinh).

e. Ddi twong thwe hign TTHC: H gia dinh, ¢4 nhan

f. Co quan thyce hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan trye tiép thyre hién TTHC: Chi nhénh Van phong dang ky dat dai
Ha Nji.

- Co quan phéi hgp (néu ¢6): UBND cép x4.

g. Két qui cia TTHC:

Gifly chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén
lién voi dat.

k. Lé phi: Bdi v6i dbi twong khong duge mién:

- L¢ phi cép cip d8i, cAp lai Gidy chimg nhén:
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+ Trudmg hop gidy chimg nhan chi ¢6 quyén sir dung d4t (khdng c6 nha va tai
san khéc gén lién véi dét): cac phudng thude quén, thi xA: 20.000 ddng/lin; khu vue
khic: 10.000 ddng/lan.

+ Cép gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai sin gén
lign v6i d4t: cac phudng thude quén, thi xa: 50.000 ddng/lan; khu vuc khac: 25.000
ddng/lén.

- L¢ phi trich lyc ban @b dia chinh, s6 liéu hd so dja chinh trong truomg hep
cip d6i ddng loat cho nhiéu ngudi sir dung d4t do do vé lai ban dd (d6i véi khu vire
c6 ban 46 dia chinh chinh quy): cic phudng thudc quén, thj x&: 15.000 ddng/lin;
khu virc kbac: 7.000 déng/lan.

i. Tén mAu don, mAu t& khai: Pon diing ky bién dong a4t dai, tai sin gin lidn véi
dét (MAu s6 09/DK theo Théng tu s§ 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bd
Tai nguyén va Méi trudmg)

k. Yéu ciu, ditu kién thyc hién TTHC: Trudng hop ngudi sit dung dit
dang thé chép quyén st dung dét tai td chirc tin dung thi viéc trao Gidy chimg nhén
quyén sit dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gn lién véi dt méi chp abi
duge thye hién ddng thoi giita ba bén gém Chi nhénh Van phong dang ky dét dai
Ha Nai, ngudi sir dung dit va td chixc tin dyng.

l. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luét P4t dai ngay 29/11/2013;

- Céc Nghi dinh Chinh phii s6: 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; s6 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; sb
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; s& 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015;

- Cac Thon% tu cia B§ Tai nguyén va Méi trudmg: so 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014; 56 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s§ 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Chc Thong tr cua Bo Tai chinh: sé 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; s6
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Céc Quyét dioh cia UBND Thinh phé: so 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014; s6 47/2014/QD-UBND ngdy 20/8/2014; s 37/2015/QD-UBND ngay
18/12/2015;
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Méu s 09/DK

Doclgp - Ty do - Hanh phéc Imml GHI CUA NGUUI NHAN HO SO
Da kikm tra ndi dung don ddy dit, 6 ring,
thng nihit v gidy t xuft trinh,
_ PONDANG KY BIENDONG Vio sbiiprhbbsosk....Quyén..
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN YOI DAT R etbratven
(K3 vit gl 0 hip, tén)
KADH GUE: oeocevoens e eressecesesmseenssasnesesssssssssssnss s sessssessons
L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem Inrémg ddn viét don tride khi ké khai; khéng 14y xod,'s&a chitaq trén dom)
1. Nguvi sir dung dit, chi s& hiru t3i sin gin lién véi dat
1.1, TN (W8t CHIE AN HOQ): ...eoeooeoveeeeeesnenseseessasesssse e s e snssss e st st s s e st bbb e eSS S
12 D18 M, oo e oevemses e e
2. Gify chirng nhén a4 cip )
2.1. 86 va0 86 ¢fp GCN:...vvovvivrveeiennsy 2.2, 86 phét hanh GCNz..eeveeeeverniiecicinienen :
2.3. Ngdy CApGCN .../ ./ e ;

..........................................................................................................

3.1. N6i dung trén GCN truéc khi bién 3.2. Néi dung sau khi bién déng:
dong: -

e e e ;
.................................................... N O SO PRSP PORPPPRPOT:
.................................................... 3 TP OO PP«
.................................................... N PP PRPPD-
.................................................... s e e reera s e
.................................................... S T U PPUTPINS

4. Ly do bién djng

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

6. Gifly t¥ lign quan dén ngi dung thay abi nop kém theo don nay gdm cé:
- Gidy chimg nhén d& cip;
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............................................................................................................................

T6i cam doan ni dung ké khai trén don 14 ding sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luét.
oney NEAY . thing ..... nadm.......
Ngudi viét dom
(Ky va ghi ro ho 1én, dong dau néu cd)

1i- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Do véi hp gia dinh, cé nhin dé nghi dupe Hép tuc sir dung d6t nénanghiép khi hét han sir dung)

............................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ngay....... thdng... ... nam...... Ngdy.......thdng...... ndm .....
Céng chirc dia chinh TM. Uy ban nhin déin
(K9, ghi ré ho tén) Chii tjch

(Ky tén, déng déw)

1I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................................

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....... thdng...... ndm ...... Ngay....... thdng... ... nim ......
Ngudi kiém tra Giam dbe .
(Ky, ghi ¥o ho tén, chire viy) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién doi voi truomg hgp gia han si dung dét)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay......thdng......ndm ......
Ngudi kiém tra Tha trudng co quan
(Ky, ghi vd ho 1én, chire viy) (Ky tén, dong dau)
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(1) K& khai theo dang tén va dja chi nhu trén GCN 43 cép, trirdmg hop c6 thay dbi tén thi ghi ca
théng tin trede v sau khi thay 88 va ndp gidy t& chimg minh sy thay déi.

Chit y: Méu dom néy sic dung trong cdc truong hop: chuyén tic hink thite thué 3@ trd tién hang
ndm sang thué ddt tra tién mgt Idn hodc tic giao dét khéng thu tién sic dung @4t sang hinh thirc thué
ddt hodc tix thué dét sang giao ddt c6 thu tién sir dung ddt; , tix hinh thikc thué ddt wé tién mot Idn sang
hinh thize thué ddt tra tién hang nam; chuyén myc dich si dung dd1; gia han sic dung dat; doi tén
ngirdi sie dung dAdt, chii si hitu tai sén gdn lién véi ddt hodic théng tin vé gidy 16 phdp nhén, gidy 16 .
nhdn thén; thay 35 dia chi; gidm dién tich thiza d6t do sat 10 e nhién; thay d6i han ché quyén; !ka}
d6i vé nghia vy tdi chinh vé ddt dai: thay d6i vé 16i san géin lién véi ddt so véi npi dung da déing &y,
cdp gidy chimg nhgn, dinh chinh gidy chimg nhdn.
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D. DANH MYC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG/UBND CAP HUYEN

1. Thii tuc dinh chinh Gidy ching nhin da cap.

a. Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: : H§ gia dinh, c4 nhan ndp tai Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai
Ha N6i noi ¢6 34t hodic Vin phong déng ky dit dai Ha Néi (d6i voi Gidy chimg nhan
¢p cho ngudi sir dung dht trong dir 4n phét trién nha &) 01 bd hd so theo quy dinh
tai khoan 3 Didu 10 Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai
nguyén va Méi truomg,

Trudng hop Gidy chimg nhén do S& T2i nguyén va Mdi trudng cép cho
ngudi sir dung dét, s& hitu tai sin gén 1in véi dét trong du 4n phat trién nha &, thi
nép hd so tai Vin phong dang ky dat dai Ha N6i.

Buwéc 2:

a) Chi nhénh Vin phong ding ky dit dai Ha N§i hosic Vin phong ding ky
dét dai Ha Néi c6 trach nhiém kiém tra, ldp bién ban két lujn vé ndi dung va
nguyén nhan sai sét, thye hién gidi quyét hd so theo quy dinh sau:

- Trudmg hop ngudi sir dung dAt, s& hitu tai san gén lién véi dat khong phai
ndp bd sung nghia vy tai chinh, Chi nhanh Vin phong dang ky dac¢ dai Ha N§i hogc
Vin phong dang ky dt dai Ha Néi thye hién xé4c nhén dinh chinh vao Gidy chimg
nhén d3 cip c6 sai sét, ddng thdi chinh 1y ndi dung sai s6t vao hd so dja chinh, co
s&r dir liéu dét dai.

- Trudmg hop ngudi str dung d4t, s& hiru tai sin ghn lién v6i dht phai nop bd
sung nghia vu t3i chinh, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai Ha N¢i lap hd so
trinh UBND cip huyén (d8i voi Gidy chimg nhan do UBND quén, huyén, thj xa
cép) hodc trinh S& Tai nguyén va Méi trudng (d6i voi Gidy chimg nhén do S& Tai
nguyén vi Méi trudng cép; Gidy chimg nhin do UBND Thénh phé cép cho hj gia
dinh, ¢4 nhén trréc day) thuc hién xac nhén dinh chinh vao Gidy chung nhan da
cép cb sai s6t; ddng thoi chinh 1y ndi dung sai sét vao hd so dja chinh, co s¢ dit lidu
dht dai.

b) Vin phong ding ky dét dai Ha N&i ¢6 trdch nhiém kiém tra, 18p bién ban
két luan v& ndi dung va nguyén nhan sai sét, 1ap hd so trinh S& Tai nguyén va Moi
trudng thuc hién dinh chinh vio Gidy chimg nhan d3 cdp ¢6 sai sét 3di voi Gidy
ching nhgn do S¢ Tai nguyén va Mdi trudng cép cho ngudi sir dung d4t, sé hir i
sin gin lién véi ¢4t trong dur 4n phat trién nha &; dbng thoi chinh 1y ndi dung sai s6t
vio ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai.

©) Trudng hop dinh chinh ma ngudi dugc chp Gidy chimg nhfn c6 yéu ciu
cip d46i sang Gidy chirng nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gén lién v6i dét thi Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai Ha N§i trinh UBND
cép huyén dé cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s& hifu nha & va tai
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san khac gan lién véi @it (don v&i Gidy chimg nhan thuoc tham quyén cap cua cap
huyén); Vin phbng dang ky dét dai mnh 8¢ Tai nguyén va Méi truémg dé chp Glay
chirng nhén quyen st dung d4t, quyén s hitu nha & va tai san khéc ghn lién Vi dét
(d8i v6i ngudi st dung dht so htr tai sin gén 1idn véi dit trong dyr 4n phat trién nha
g).

Buére 3: S& Tai nguyén va Méi truomg ky dinh chinh vao Gidy chimg nhin
hoic ky cép Gidy chimg nhin méi.

Buéc 4: BO phan tiép nhén hd so tra két qua theo phiéu hen.

b. Cach thirc thwe hién:

Ngudi giao dich ndp hd so tai B4 phén tiép nhén va tra két qua TTHC - Van
phong ding ky d4t dai Ha N6i hozc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai Ha Noi,
14y phi€u nhén va hen tré két qua gii quyét thi tuc hanh chinh — nép bé sung hd so
tai BS phédn tiép nhén va tra két qua TTHC - Vin phong ding ky dt dai Ha Noi
hodic Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai Ha Néi. Khi dén nhén két qué, ngudi
giao dich phai c6 phiéu nhan va hen tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh .

¢. Thanh phén, s6 krgng hd so:

* Thanh phén hé so:

1. Don dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dét (MAu sé O9/DK),

2. Ban gbc Gidy chimg nhan da cép.

* 86 hé so: 01 b |

c. Thvi han gidi quyét:

- Thoi gian giai quyét: khong qua 05 ngay 1am viée d6i voi trwomg hop dinh
chinh khéng phét sinh nghia vu tai chinh.

- Thoi gian gidi quyét: khong qua 15 ngay lém wqc ddi véi truomg hop dinh
chinh phai np b sung nghla vu ti chinh(khong k& thdi gian ngudi sir dl,mg dét, so
hifu tii san gin lidn véi @it thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cla phap
luat).

d. Doi twomg thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhan, cdng déng dén cu,
nguodi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai.
¢. Co quan thwe bién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cip huyén hoac S& Tai nguyén
va Méi trudmg.

- Co quan hodc ngudi cé thim quyén dugc uy quyén hojic phén cp thuc
hién (néu c6):

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong déng ky dai Ha
Noi, Van phdng dang ky dat dai Ha N¢i.

- Co quan phdi hgp (néu co):
f. Két qué ciia TTHC:
Giéy chimg nhén d4 dugc dinh chinh hodc Gidy chimg nhén mdi
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g. Lé phi: D5i vdi d6i tugng khéng duge mién:

* L¢ phi cép Gify chimg nhin:

- Trudmg hop Gidy chimg nhén chi c6 quy?n sir dung dit (khéng ¢6 nha va
t4i san khéc gén lién voi dat):

+ Céc phudng thudc quén, thi xa: 20.000 ddng/gidy;

+ Khu wye khic: 10.000 ddng/ gidy.

- Cép Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gén lién véi dit:

+ Céc phudmg thude quin, thi x&: 50.000 ddng/gidy;

+ Khu vyre khéc: 25.000 ddng/ gidy.

* L& phi trich lyc ban 46 dia chinh (néu c6):

- Céc phudmg thudc quén, thi x&: 15.000 dong/van ban;

- Khu vyrc khac: 7.000 ddng/van ban, ]

h. Tén méu dom, miu t& khai: Pon ding ky bién dong dht dai, tai san gin
lign véi dit (MAu sb 09/DK theo Thong tr sb 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cia B4 Tai nguyén va Méi trudmg)

i. Yéu clu, didu kién thye hién TTHC: Khong

k. Can coir phép ly ciia TTHC:

- Luat Dat dai ngay 29/11/2013;

- Céc Nghi dinh Chinh phu sb: 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; sb
45/2014/ND-CP ngiy 15/5/2014; sb 45/2011/ND-CP ngay 17/6/2011; sb
23/2013/ND-CP ngay 25/3/2013; s6 99/2015/ND-CP ngiy 20/10/2015;

- Céc Théng tw cia B Tai nguyén va Mbi tnromg: s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014; sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014;

- Céc Thong tu cia BO Tai chinh: s§ 124/TT-BTC ngay 31/8/2011; sé
34/TT-BTC ngay 28/3/2013;

- Céc Quyét dinh ciia UBND Thanh phé: s6 60/2014/QD-UBND ngay
20/8/2014; s6 47/2014/QD-UBND ngay 20/8/2014; s6 37/2015/QD-UBND ngiy
18/12/2015;
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s 09/DK
Poc 18p - Tu do - Hanh phiic
lPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
PON DANG KY BIEN PONG D8 kikm 1 1t dung don dhy i, 0 ring
; 4 : bt véi iy o xult
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT thbng it v gy & xul i
Viio sbtip nhiin hd 5o sé:......Quyén....
KNh U cvvverveesiaceraenssenens s ssesssssssesssonssensenesesssonssessessens NEaY..cof o/ e
Ngwri uhjn bd so
Xy v ghi rd ho. 18n)
1. PHAN KE KHAI CUA NGUOIDANG KY
(Xem hieomg dén viét dom trude khi k khai: khong 18y xod, stra chiva trén don)
1. Nguwdi sit dung dit, chi s& hiru tai sin gin Lién véi ait
B 1. TEI VI8t CRIE IR HOA): .cooeoeoeee s es e esesconeessecoesmsssessssssmmesssessssostseareosssomosss e s
L2 DA Chi™ e e
2, Giiy chimg nhin 43 cip
2.1. 88 vao sb chp GCN:................... ; 2.2. 86 phat hanh GCN......ovvecie e, :
23.Ngaycp GCN .../ oo/ e . :
3. N§i dung bién dong vé:
3.1. Néi dung trén GCN truéc khi bién 3.2. Nai dung sau khi bién déng:
ddng: _ o
.................................................. ’ PN
....................................... ’ e raetesresesaenetianitess st etonestertornssaneen)
"""""""""""""""""""""""""""" 3 e mseveseteesesaseeaantanas bttt ttareeitraanantontany
.................................................... 3 | rereceaeraeiranrrarr et enertaariarerrarearrerereaes
.................................................... ;
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4. Ly do bi¢n dfng

............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ding

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

6. Gidy ti lién quan dén ndi dung thay ddi np kém theo don nay gbm eb:
- Giéy chirng nhén 43 cip;

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T4 cam doan nbi dung ké khai trén dom 13 ding sy that, néu sai téi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luét.

crvernmiesnaen, NGAY oo thdng ... NEM.......
Ngubi viét don
(K v ghi v ho tén, dong ddu néu cd)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DB véi ho gia dinh, cd nhdn d nghi duge tiép tuc st dung dét néngnghiép khi hét han sie dyng)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ngay....... thang...... ndm ...... Ngay....... thdng...... ndm ......
Cong chire dja chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ré ho tén) Chi tich
(Ky tén, dong dau)
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1MI- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

............................................................................................................................

............................................................................................................

Ngay.......thdng... ... ndm ...... Ngay......théng... ... ndm ......
Ngudi kiém tra Giim dbc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vi) (Ky tén, dong déu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi p kién 36i voi truémg hop gia han sir dung da)

............................................................................................................................

Ngay....... théng... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ...
Ngwéi kiém tra Thii triréng co' quan
(K¥, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, dong déw

(1) K& khai theo diing tén va dja chi nhu trén GCN da céip, trudmg hop ¢6 thay dbi t8n thi ghi ca
thong tin trede va sau khi thay d8i va ndp gidy t& chimg minh sy thay d3i.

Chit y: Mdu dom néy sir dyng trong cdc traomg hgp: chuyén tic hinh thirc thué ddt tra tién hang
ndm sang thué ddt wa tién mot ldn hodc ti gino dér khong thu tién sv dung ddt sang hinh thirc thué
dat hogc tir thué dat sang giao ddt ¢6 thu tién sie dung dét; , ti hink thize thué dét tr tién mot lén sang
hink thize thué ddt ra tién hémg ndm; chuyén myc dich sir dung dat; gia han sir dung ddt; doi tén
nguedri sie dyng ddt, chii so hivu 1di sén gén lién voi ddt hoge théng tin vé gidy 1& phép nhén, gidy 10
nhén thén; thay déi dia chi; giam dign tich thica ddt do sat 16 tw nhién; thay d6i han ché quyén; thay
doi vé nghia vy tai chink vé ddt dai; thay d0i vé tdi sin gén lién véi ddit so voi ngi dung déi ding kp,
edp gidy chimg nhén, dinh chinh gidy chimg nhn,
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LINH VUC DO PAC BAN DO VA VIEN THAM

I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
1. Thii tuc: Kiém tra, thim dinh va nghi¢m thu bén 3.

a. Trinh ti thye hién:

* Pbi véi td chirc:

- Tre tiép ndp hd so tai Bo phén ti€p nhan hd so va tra két qua gidi quyét
TTHC cia S Tai nguyén va Méi trudng (S6 18, phé Huynh Thic Khéng,
phudng Léng Ha, quin Déng Pa, Thanh phé Ha Nbi)

- Léy phiéu nhgn va hen tra két qua gidi quyét TTHC.

* Pbi v6i S& Tai nguyén va Moi trudng Ha Ni:

- Tiép nhén hd so cua td chirc.

- Tra Phiéu nhén va hen tra két qua gidi quyét TTHC cho t chirc, don vj.

b. Céch thitrc thic hién:

Tb chirc nop hd so tai B phin 1iép nhén hd so va tra két qua gidi quyét
TTHC cda S& Tai nguyén va Mbi trwdmg, sé 18 Huynh Thuc Khéng — Déng Pa
~ Ha Néi.

¢. Thanh phén hé so:

- Pon d& nghi kiém tra, thim dinh v& nghiém thu ban d cta don vi do
dac (theo Mau),

- Vin ban chdp thuén dja diém cho nha diu tw nghién ciru i8p dyr 4n diun
tu, gidi thiéu dia diém hojc diku chinh quy hoach ciia cip c6 thdm quyén (P6i
véi trudmg hop ban dd phuc vu cong tic giao dét, cho thué dét méi, chuyén myc
dich sir dung d4t). (Ban sao).

- 86 li¢u diém do dac co s& hogc ban db dja chinh (néu ¢6 trong khu vye
do v&); Tai ligu kiém tra, nghiém thu cia don vj do dac, bso cdo két qua thye
hi¢n cong trinh san phdm do dac: chét lugng, khoi lugng, phrong phép thuc
hién; hgp dbng do dac bén d3; (Ban sa0).
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- 01 dia mém ghi dit liéu do dac ban db, gdm: sb do lwéi céc cép, sb do
chi tiét, so 35 ludi, két qua binh sai luéi toa 9, ghi chi diém toa 5 dia chinh,
ban db thé hién ddy di cdc 16p thong tin theo quy dinh.

- 86 lirgng: 05 b ban dd gidy (theo mau).

- Trudmg hop sit dung vén ngan sich (b8 sung Vin ban thim dinh khéo
sét thiét ké — dyr todn hang muc do dac va ban dd ciia cip ¢6 thim quyén).

d. Théi gian gidi quyét: |

- Khéng qué 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin di hd so hep I&.

- Dbi voi tnromg hop pham vi nghién ciru theo tuyén hodc quy hoach
viing: khéng qué 20 ngay lam viéc.

e. Doi twong thyrc hién thik tuc hanh chinh: T4 chirc, don vi.

f. Co quan thyc hi¢n thi tge hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi truong Ha
Noi.

- Co quan trre tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Méi trudng Ha
Néi.

g. Két qué thye hién thi tec hanh chinh: Ban 46 hién trang ¢6 x4c nhén
ciia 8¢ Tai nguyén va M6i trudng Ha N§i

h. Lg phi: khéng

i. Tén min don, miu t& khai: Don dé nghi kiém tra, thim dinh va
nghiém thu ban 43

k. Yéu clu, didu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong

1. Co sé phdp ly:

- Luéit dét dai 2013.

- Nghi dinh 58 43/2014/NP-CP ngdy 15/5/2014 cia Chinh pha.

- Théng tw sé 63/2015/TT-BTNMT ngay 21/12/2015 cia B3 Tai nguyén
va Mbi trudng;

- Thong tu lién tich sé 04/TTLT-BTNMT-BTC ngdy 27/02/2007 cia B
Tai nguyén va Méi trudmg va B Tai chinh;
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- Thong tw s§ 05/2009/TT-BTNMT ngay 01/6/2009 ciia Bd Tai nguyén va
M&éi trudng.

- Thong tir sé 25/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B$ Tai nguyén va
Mbi trudmg.

- Quyét dinh s6 54/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 cda UBND Thanh
phé Ha Néi.

- Quyét dinh s6 45/2013/QD-UBND ngiy 17/10/2013 cia UBND Thanh
phé Ha Noi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Ty do - Hanh phic

PON XIN KIEM TRA, THAM DINH VA NGHIEM THU BAN PO

Kinh giii: S& Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi

1. Bon vi do dac xin thdm dinh

.............................................................................

-------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

7. Diénthoailitn hé: ............... Email:.....cccoocnvinnnininianiinn.

Kinh d€ nghi S& Tai nguyén va M6i trudng kiém tra v3 xéc nhan Ban dé
hién trang d€ don vi ti€p tuc trién khai Dy 4n. Xin tran trong cim on!

Ha Ngi, ngay ... thdng .. ndm ..
Pon vi xin kiém tra, thim dinh va nghiém thu
(K, ghi r& ho tén, déng ddu)
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2. Thi tyc: Cép Gify phép hoat ddng do dac va ban db Bubc thim
djnh ho so tai S& Tai nguyén va Mbi trwdmg Ha Nji).

2.1 Trudng hop cip méi Gify phép hoat déng do dac va biin dd.

a. Trinh tg thwe hién:

* Déi véi th chirc:

- Trwe tiép ndp 02 b6 hd so tai B phén tiép nhén hd so va tra két qua giai
quyét TTHC ciia S& Tai nguyén va Mdi trudmg (S6 18, phé Huynh Thic Khéng,
phudng Léng Ha, quén Péng Da, Thanh phé Ha N¢i)

- LAy phiéu nhin va hen tra két qua giai quyét TTHC.

* Doi véi S& Tai nguyén va Méi trwomg Ha Néi:

- Tiép nhan hd so cia tb chire, kidm tra hd so; trudng hep hd so chua diy
dii theo quy dinh, c6 trdch nhi¢m huéng din t3 chirc, c4 nhén b sung hd so cho
diy dv, viéc yéu cdu td chirc, ¢4 nhan bd sung hd so chi thyc hién (01) l3n.

- Trong thi han niim (05) ngay 14m viéc k& tir ngay nhén di hd so hep 16,
b chirc thém dinh hd 50, l4p bién ban thdm djnh theo M&u s6 02 vA Vin ban gii
B¢ Tai nguyén va Mdi tnromg, Cyc Po dac va Ban dé Viét Nam d& nghj clp
Gidly phép hoat dgng do dac ban d cho don vi.

- Tra Phiéu nhén va hen trd két qua giai quyét TTHC thude thim quyén
gidi quyét cia S& Tai nguyén vi Méi trwdmg Ha Néi cho t chirc, don vj dé nghi.

b. Cich thike thire hign:

T4 chitc ndp hd so tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét
TTHC cta 8¢ Tai nguyén va Mbi trudng, sé 18 Huynh Thic Khing — Péng Pa
— Ha Néi, |

¢. Thanh phén, s6 lwgng h so:

- Bon d€ nghj cép gidy phép hoat dong do dac va ban db (theo Miu sé
01).
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- Ban sao kém theo ban chinh d i chiéu ho#c ban sao c6 chimg thyc
Quyét dinh thanh 1ap don vi clia co quan Nha nuéc cé thim quyén, trong 6 ¢6
quy dinh chirc ning, nhiém vy hoat déng do dac ban dé (861 v6i don vi sy
nghiép) hoic Gidy chimg nhan diing ky kinh doanh c6 nganh nghé do dac ban d6
(dbi voi td chire kinh t8),

- B4n sao kém theo béan chinh dé d5i chiéu hosc ban sao ¢ ching thyc
viin béng chuyén mon, hop ddng lao déng hodic quyét dinh tuyén dung, gidy to
chitng minh v& viéc déng béo hiém, ban khai qué trinh ¢éng tic, quyét dinh bd
nhiém cta k¥ thuét trudng.

- Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hosc ban sao c6 chimg thuc
vin bing chuyén mén, hop déng lao ddng hotic quét dinh tuyén dung ciia nhén
vién k¥ thujt do dac ban dd.

- Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu gidy t& v& van phong 1am viéc,
s& hiru thiét bj, céng nghé do dac ban 45 gbm chimg tir mua bén, thué hodc
chuyén giao thiét bi, cong nghe, |

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop
1€.

¢. Dbi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Cic td chirc, don vi tham
gia hoat djng do dac va ban db c6 try s& chinh déng trén dja ban Thanh phé Ha
Nji. |

f. Co quan thye hi¢n thit tyc hanh chinh:

- S& Tai nguyén va Mbi trwdng Ha Ni kiém tra, thAm dinh hé so theo
phén cip.

- Cyc Po dac va Ban 4 Viét Nam 14 co quan cép Gidy phép theo quy
dinh.

g. Két qua thue hién thi tyc hianh chinh:

- Két qua thye hién tai S& Tai nguyén va Méi trudmg Ha Noi: Bién ban
thim dinh hd so cép phép hoat dong do dac ban dd (theo miu sb 02), Vin ban
giri Cyc Do dac Ban dd Viét Nam dé nghi cAp Gidy phép cho don vi.
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- K&t qu4 thyc hién tai Cyc Do dac va ban d§ Viét Nam: Gidy phép hoat
déng do dac va Ban db cho té chirc, don vj theo dé nghj chia S& Tai nguyén va
Méi trrdmg.

h. L& phi: khéng

i. Tén miu dom, mAu td khai (dinh kém ngay sau thii tuc ndy):

- Don d& nghi cép gifly phép hoat dong do dac va ban 46 (MAu sb 1);

- Ban khai qua trinh c6ng téc ciia ky thudt trwdng (Mau s6 2).

k. Yéu chu, diéu kién thyc hign thi tyc hanh chinh ciia cdc td chie,
don vi: :

- Cé Gify chiing nhén ding k¥ kinh doanh nganh nghé do dac va bén db
(d6i véi td chirc hoat déng kinh doanh); ¢é quyét dinh thanh l3p cia co quan nha
nuéc c6 thim quyén, trong d6 c6 quy dinh chirc nang, nhiém vu hoat dong do
dac va ban @ (déi v6i don vi sy nghiép).

- C6 lwe lugng k¢ thult do dac va ban db tdi thidu nhu sau:

+ Mot (01) k¥ thuét truedng ¢6 trinh 49 dai hoc trd 18n, chuyén ngdnh ddo
tao vé do dac ban dd, ¢6 thuc té hoat déng do dac ban dd it nhét ba (03) nam, c6
hop ddng lao déng duge déng bao hiém t mot (01) nim tré 1én, khong duge
ddng thoi 14 ky thugt trudng cua td chire hoat dong do dac va ban db khac.

+ Bén (04) nhén vién k¥ thugt c6 trinh d¢ trung cip trd 1én, chuyén nganh
dio tao vé& do dac ban dé.

- C6 thiét bj cong nghé vé do dac va ban db phi hop véi dinh mirc thiét bi
quy dinh trong DPinh mirc kinh té - ky thust cdng tic do dac va ban d6 dé thye
hién mét (01) sin phim do dac ban dd thubc ndi dung d& nghij cip gidy phép.

L. Ciin cir phép Iy ciia thd tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 45/2015/ND-CP ngdy 6/5/2015 chia Chinh phi vé hoat
déng do dac va ban dd.
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Miusd 1

CONG HOA XA HOI CHI) NGHIA VIET NAM

Ddc lip - Tw do — Hanh phie

Ha ngi, ngay ... thing.... nam 20...

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP
HOAT DONG PO DPAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Do dac va Ban b Viét Nam, B) Tai nguyén va Méi truong
giri: Cy guy

PHAN 1. NHUNG THONG TIN CHUNG

Tén td chuc:

Gidy phép dang ky kinh doanh s6/Quyét dinh thanh Igp:

$6 tai khoan:
Tru s& chinh tati:
S6 dién thoai:

Fax:

E-mail:

Can cif Nghi dinh_ s6 45/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 cia Chinh phi vé
hoat dgng do dac ban dﬁ dé nghl Cuc Do dac va Ban db Viét Nam, B¢ Tat
nguyén va M6i trudng cép gidy phép hoat d6ng do dac va ban dd véi cic ndi
dung sau:

......................

(Ghi r3 nji dung hoat déng d¢ nghi cdp gidy phép)

PHAN IL KE KHAX NANG LYC
I LUC LUQNG KY THUAT

1. Lyre hegng ky thust do dac va bin db phan tich theo nganh nghé

Donvi tinh: Nguoi

TT|  Neaub,nghd | P¥ :‘éf o Tc‘;‘:)“ggfgl” Cong nhan ky thust
1 |(réedigg @ | .........
2 |Diackinkh) = | ceiieein | veennien | .

----------

2. Nguén chiu trach nhiém theo Phép luat va K¢ thuit trudng
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TT| Hovatén Chirc vu Biing céip Thim nién
1 |(Newpén VinAd) | Gidmdée | ...
2 | (Newyén Van B) | Déi trudng Ky sue trde dia 03 niim

3. Danh sich nhén luc k¢ thust do dac va ban dé

TT| Hovitén Chiic vy Biing cfp Thém nién
1 | (Neuyén Vin B) | Dgi iruwomg Ky su trée dia 03 nim
2 | (Ngwyén Vin C) |Nhénvien | e | e

1L THIET BI CONG NGHE

r | Tén, md "ie“n‘:;‘;"“é‘ b1 ¢992 | 5§ lwgng Tinh trang Ghi chi
1
2

Cam két:..... (#2n t6 chire) xin chiju trich nhiém vé todn bd ni dung ke khai ndy./.
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Miu sb 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — Tw do — Hanh phic

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC

I. THONG TIN CA NHAN
1.Ho vAtED: covvvinviiiiiienrnrnnsan Giditinh: ......
2. Ngdy thdng ndm sinh: ........ reesrasniRTEeRTEIRT IS IIAL S SRS SAIARETEES IO TR SR OTTIS TR IR s orar et b SR PR RSB SR RS Se
3. Chiing minh thr nhan dan: 56 ...... ..., BZAY CAD vvevve, NOCAD —eoncvrvrnismrssrinrinseisionns
4. Pja Chl hIONG ... eceereccrrsrisrestressisrerrreres tremeeitssisasssmmartesssrirsrss rsrasssssstasaissstsns
11. QUA TRINH PAO TAO

. Chuyén

Logi hinh Nam tbt s g

TT Tén truémg dio tao 0 tao ngé:\;lodﬂo nghiép Bing cap
fll. QUA TRINH CONG TAC
J . T coeicie e crecescocees s st s s s s aes sranbasanas PN ..o erere e eerereesan et srer e seassreses

- Céng tac tai: (Tén co quan, dom vi):
- Chirc vy:
- Nhimg cong trinh do dac va ban 4 da tham gia (ghi cu thé thoi gian tham giay.

Toi xin cam doan I&i khai tr3n 13 ding sy that, néu sai tbi xin hoan toan chju trdch nhiém.

Ha Ngi, ngay thang ndm ...

Nguiri khai
(Ky va ghi ro hp 1én)

452



2.2, Truéng hop cég bd sung gjﬁx phép hoat dong do dac va bin dd.

a. Trinh ty ¢thare hién:

* Pdi véi td chic:

- Truc tiép ndp 02 b hd s tai BS phén tiép nhin hd so va tra két qua gisi
quyét TTHC ciia S& Tai nguyén va Méi trudng (S6 18, phd Huynh Thic Khéng,
phuémg Léng ha, quan Pbng Da, Thanh phd Ha Noi).

- L4y phiéu nhan va hen tra két qué gidi quyét TTHC.,

* D&i véi S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Tiép nhén hé so ciia td chirc, kiém tra hd so; trudmng hop hd so chua diy
d theo quy dinh, ¢6 tedch nhiém huéng din td chitc, c4 nhén b sung hd so cho
day du, viéc yéu chu td chirc, ¢4 nhan bd sung hé so chi thuc hién (01) lan.

- Trong thdi han niim (05) ngdy lam viéc k& tix ngdy nhén 44 hd so hop 1§,
t6 chirc thdm dinh hd so, 1ap bién ban thim dinh theo Méu sé 02 Viin ban gii B)
Tai nguyén va M6i trudmg, Cuc Do dac va Bén @3 Viét Nam dé nghij cip Gidy
phép hoat déng do dac ban 3 cho don vi. |

- Tra Phiéu nhén va hen trd két qua TTHC thuc thAm quyén giai quyét
cia S¢ Tai nguyén va M6i trwdng Ha Nbi cho b chire, dom vi dé nghi.

b. Céch thirc thuc hién:

Td chitc ndp hd so tai B phén tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét
TTHC ciia S& Tai nguyén va Méi trudng, s 18 Huynh Thiic Khing — Péng Pa
— Ha Noi.

c. Thanh phén, s6 hrgng hd so:

- DPon d& nghj cip bb sung nfi dung gidy phép hoat dong do dac va ban db
(theo MAu 56 03).

- Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hodic ban sao c¢6 chimg thyc
vin bing chuyén moén, hop ddng lao ddng holic quyét dinh tuyén dung, gidy t&
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chimg minh vé viéc déng bao hiém, bén khai qu4 trinh céng tic, quyét dinh bé
nhiém ctia k¥ thuat tnrdng.

- Bén sao kém theo ban chinh d& d6i chiéu hodic ban sao ¢6 chimg thye
viin bing chuyén mén, hgp déng lao ddng holic quyét dinh tuyén dyng cia cac
nhén vién k¥ thuét do dac ban 48 dwoc bd sung so véi thai diém duwgc cp phép.

- Bén sao kém theo ban chinh dé déi chiéu gidy & v& vin phong 1am viéc,
s& hiru thiét bj, cbng ngh¢ do dac ban dd duge bd sung so vdi thoi diém duge
cdp gidy phép gbm chimg tir mua bén, thué hoic chuyén giao thiét bi, cong
ngheé. ‘

- Gidy phép hoat ddng do dac va ban b d& dugc clp (Ban sao).

d. Théi han gidi quyét: 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop
1€.

e. P6i twong thyre hién thi tyc hanh chinh: Cac td chire, don vi tham
~ gia hoat dong do dac va ban dd c6 try s& dong trén dia ban Thanh phé Ha N6i.

f. Co quan thye hié¢n thi tyc hanh chinh:

- S& Tai nguyén va M6i trudmg Ha N§i kiém tra, thim djnh hd so theo
phan cip.

- Cuc Po dac va Ban 48 Viét Nam 12 co quan cép Gidy phép hoat dong do
dac ban d6 theo quy dinh.

g. Két qué thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Két qua thire hién tai S& Tai nguyén va Moi tnrdng HA N§i: Bién ban
thdm dinh hd so cip bd sung Gily phép hoat dong do dac ban dd (theo m3u sb
02), Van ban giri Cuc Po dac Béan d8 Viét Nam dé nghi cdp b sung Gidy phép
cho don vi.

- Két qua thyre hién tai Cuc Po dac va ban 4 Vit Nam: Gidy phép hoat
dong do dac va Ban dd cho tb chirc, don vj theo d& nghj ciia S& Tai nguyén va
Mbi trudmg.

h. L§ phi: khéng

i. Tén miu dom, miu t& khai (dinh kém ngay sau thi tyc ndy):
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- Don d& nghj cp bb sung noi dung gidy phép hoat dong do dac va ban dd
(M3u s 3);

- Bén khai qud trinh cong téc ciia k thugt tredng (Méu s6 2).

k. Yéu cdu, didu ki¢n thye hign thd tuc hanh chinh ciia cdc 5 chire,
dom vi:

- C6 Gily chimg nhn ding ky kinh doanh nganh ngh do dac va bin db
(461 véi tb cinic hogt dgng kinh doanh); 6 quy&t dinh thinh lap cia co quan nha
nude ¢6 thhm quyén, trong 46 c6 quy djnh chirc néng, nhiém vy hoat dong do
dac va ban dd (48i véi don vi sy nghip).

- Cé lyc lugng ki thufit do dac va ban db t5i thiéu nhu sau:

+ Mot (01) k¥ thuft trudng 6 trinh 46 dai hoc trd 1én, chuyén nganh dao
tzo vé do dac béan dd, cé thyc té hoat dgng do dac ban db it nhét ba (03) nim, c6
hop dong lao déng dugc déng bao hiém tir ba (01) nim tré Ién, khéng dugc
ddng theri 14 ky thust trudng cta té chirc hogt dong do dac va bin d3 khic.

+Bdn (04) nhén vién k§ thuft c6 trinh d6 trung cép trd 1én, chuyén nganh
dao tao v& do dac ban db.

- C6 thiét bj cong nghé vé do dac va ban @3 phit hop véi dinh mire thiét bi
quy dinh trong Binh mire kinh té - k§ thugt cong tic do dac va ban dd dé thuc
hién mét (01) san phém do dac ban @3 thujc ngi dung a8 nghj cép gifly phép.

- C6 Gidy phép hoat déng do dac va Ban d3 da duge Cyc o dac va Bén
48 Viét Nam cép.

l. Céin cir phap Iy clia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 45/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 cia Chinh phi v& hoat
ddng do dac va ban db.
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MAusé 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjclip— T do — Hanh phiic

Ha ngi, ngay ... thdng.... nam 20...

DON PE NGHI CAP BO SUNG NOI DUNG GIAY PHEP
HOAT PONG B0 PAC VA BAN PO

Kinh givi: Cyc Do dac va Bin 46 Viét Nam, B Tai nguyén va Méi trudmg

PHAN 1. NHONG THONG TIN CHUNG

Tén tb chire:

Tru s& chinh tai:

$é dién thoai: Fax: E-mail:
Gidy phép dang ky kinh doanh/ Quyét dinh thanh l3p:
$6 tai khoan: :

Gidy phép hoat déng do dac va ban 43 sb:..., ngdy...thang...nam...
Béo c4o tom tit tinh hinh hoat dong do dac ciia td chirc tir khi dugc cp

phép: (cdc céng trinh do dac bin d6 dad thuc hién tir ndm...dén nam...).

Sé Thﬁ » » -
gian Dja diém . p e
T Tén cdng trinh Chi diiu tu thc hin thyre hién Ghi ch
1
2

Cin oir Nghj dinh sé 45/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 ctia Chinh pht vé
hoat dfng do dac ban 46, d& nghj Cuc Po dac vd Ban dd Viét Nam, Bo Tai
nguyén va Méi tnudmg clp gidy phép hoat dong do dac va ban @b véi c4c ndi

dung sau:

(Ghi r5 ngi dung hoat dpng dé nghj cdp gidy phép)
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PHAN II. KE KHAI NANG LYC
L. LUC LUQNG KY THUAT
1. Lye lugng k¥ thuiit do dac va ban 35 phén tich theo nganh nghé

Domn vj tinh: Ngwoi

T

Nganh, nghé

Pai hec
trd Ién

Céng nhén
ky thuft

Thay ddi so voi

th¥i diém dlrgc
cip phép (5

licong ting/gidm)

1

(Trdc dia)

0000000

+ 02 dai hoc

2

(Dja chinh)

ooooooooo

- 01 Trung cdp

--------

TT| _Hova tén Chirc vy Bing cip Thém nién
| |(Ngwyén Vand) |Gidmdoe |  coovrvee | ...,
2 | (Nguyén Van B) | Pgi truomg K9P sue tréfe dja 03 néim
1. THIET B] CONG NGHE :
Thay qééi so voi
TT t':iég,t;:ﬁcglil?::;é Sélegng | Tinh trang ﬂ::?pf;ah?pd(:gc
woug
téing/giam)
1 | (Toan dac dién tir) -
2
3

nay./.

Nguwoi chju trich nhiém theo phip lujt
(Ky va ghi v3 ho tén, déng déu)
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IL. THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN
1.Thii tyc: Kiém tra, théim djnh va nghi¢m thu ban 3.

a. Trinh tir thuc hién:

* Pbi v6i tb chirc, cA nhén;

- Nop hd so tai B§ phin tiép nhén hd so hanh chinh cia UBND cép
huyén.

- LAy phiéu nhén va hen tra két qua giii quyét TTHC.

* Pbi v6i B phan ti€p nhén hd so hanh chinh cia UBND cép quin:

- Tiép nhéin hd so ciia t chirc, ¢4 nhén;

- Tra Phifu nhan va hen trd két qua giai quyét TTHC cho 15 chirc, c4
nhén.

b. Céch thirc thye hign: TS chirc nép hd so tai B§ phéan tiép nhén hb so
hanh chinh clia UBND cfp huyén.

¢. Thanh phén hd so:

- Don d& nghi kiém tra, thim dinh va nghiém thu bén dd cia don vj do
dac (Theo miu)

- Ban sao cic tai liéu va hd so d4t dai cia chd st dung dét;

- 05 b ban dd va 01 dia mém ghi dir liéu do dac ban aj;

- Trwdmg hop st dung vén ngan séch (b sung Vin ban thém dink khao
sét thiét ké ky thuat - dy todn hang muyc do dac va ban dd cia co quan c6 thim
quyén).

d. Théi gian gidi quyét: khéng qua 15 ngay k& tir ngay nhén da hd so
hop 18.

e. Poi twong thwc hién thii tuc hanh chinh: TS chirc, c4 nhan

f. Co quan thye hién tha tyc hanh chinh:

Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong T#i nguyén va Méi trudng cip
huyén.
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g, K&t qua thye hién tha tyc hanh chinh: Ban dd hién trang, Bin d6 dja
chinh phuc vy cong tac Giai phong mit bing ¢6 x4c nhan ciia Phdng Tai nguyén
va Mbi trudmg cip huyén.

h. L¢ phi: khong

i. Tén mAu don, mAu to khai: Pon d& nghi kiém tra, thdm dinh va
nghiém thu ban 45

k. Yéu ciu, didu kién thuwe hién thi tyc hanh chinh:Khong

l. Co sé& phap ly:

- Luat dt dai 2013.

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu.

- Thong tw s6 63/2015/TT-BTNMT ngdy 21/12/2015 cia B9 Tai nguyén
va Mot trudng;

- Thong tw 04/TTLT-BTNMT-BTC ngay 27/02/2007 ciia B Tai nguyén
va M6i trudmg va B Tai chinh;

- Théng tu s 05/2009/TT-BTNMT ngay 01/6/2009 clia B Tai nguyén va
Mdi trudng.

_ Théng tw s 25/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cha Bp Tai nguyén va
Méi trudmg.

- Quyét dinh sé 54/2010/QD-UBND ngdy 19/11/2010 cia UBND Thanh
ph6 HA Noi.

- Quyét dinh sé 45/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 ciia UBND Thanh
phé Ha Noi.

459



CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc idp - Ty do - Hanh phic

PON XIN KIEM TRA, THAM DINH VA NGHIEM THU BAN PO
Kinh giri: PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG CAP HUYEN

1. Pon vi do Gac Xin thEm Qinh......coveiireeecniniiensnisissssessnsorsssssssssrsasssssrassesssenses
20 CHU QAU U urrrar s cseessssnsasoresssonsessresseserssssossasosssarsssssessosssonsas sesasessemmsameessesssseases

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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5. Dién tich khu dit (m?):....... ceeseeret s tR e RS R SRR RO AR RO RS RS SRS R SR ORS AR
6. Ngudn vOn d& thurc B8N i S5 ... veueeeoveceeererees oo oo eeseeesssesesesmsmnososeranns
7. Cac ndi dung KhAC (NEU COY:ee.oe. oo ceeres s estseseeseessss e sressssssssassesssas

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

10. Dién thoai lién hé: ... veiverenan Email:..
Kinh d& nghi Phong Tai nguyén va Méi tru'b'ng cip huyén klém tra va xéc
nhén Ban vé dé dom vi, c4 nhin tlép tuc trién khai Dy én. Xin trin trong cam on!

Ha Néi, ng&y thang .. nim ..
DPon vj xin kiém tra, thﬁm dinh va nghlém thu
(K, ghi rd ho tén, déng dév)
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